ZARZADZENIE NR (\:1“/ 2016
STAROSTY OTWOCKIEGO

-------------------------

W sprawie Stanowiska Kierowania Starosty Otwockiego i Zapasowego Miejsca Pracy
funkcjonujacego w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w Waojewddztwie

Mazowieckim.

Na podstawie § 11 ust. 1 pkt. 6 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym ( Dz. U z 2004 r.
Nr 98, poz. 978 oraz Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesnia 2014 r.
W sprawie Stanowiska Kierowania i Zapasowych Miejsc Pracy w systemie kierowania

bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1
1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem w powiecie tworzy
si¢ system kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie otwockim, zwany dalej ,.sys-
temem kierowania”, ktéry wchodzi w sktad systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.
2. System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji i dzia-
tan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w powiecie, w tym:
1) monitorowania zrédet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;
4) kierowania realizacja zadan obronnych na terenie powiatu.
3. W skiad systemu kierowania wchodza;
1) Stanowisko Kierowania Starosty Otwockiego;
2) Zapasowe Miejsce Pracy;
3) Stanowiska Kierowania wojtow (burmistrzow, prezydenta);
4) Staty Dyzur Starosty Otwockiego;
5) Staly Dyzur Powiatowego Centrum Zdrowia:
6) Staly Dyzur Zarzadu Drog Powiatowych;
7) Staly Dyzur Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Otwocku;
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8) Staty Dyzur Komendanta Powiatowego Policji w Otwocku.
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§2
Uczestniczenie w systemie obejmuje: planowanie, organizowanie i realizowanie przedsiewzie¢
zapewniajacych organom wykonywanie zadan zwiazanych z kierowaniem bezpieczenstwem
narodowym w czasie pokoju oraz w razie wewngtrznego lub zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych
zdarzen, a takze w czasie wojny.

§3
Stanowisko Kierowania Starosty Otwockiego rozwija si¢ na polecenie Wojewody Mazowieckiego

po wprowadzeniu gotowosci obronnej pafistwa czasu wojny decyzja Prezesa Rady Ministrow.

§4
W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny zapewnieniem realizacji zadan obronnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Otwockiego kieruje Starosta na
obszarze powiatu.
§5
1. Obsadg Stanowiska Kierowania ustala Starosta w porozumieniu z Dyrektorem Wydzialu Bez-
pieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, majac na uwadze realizacj¢ zadan obronnych ujetych

w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Otwockiego.
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Strukturg organizacyjna Stanowiska Kierowania Starosty Otwockiego przedstawia zatacznik nr

1 do zarzadzenia.

3. Zasadniczymi elementami Stanowiska Kierowania sa: Zespol Operacyjny oraz funkcjonujace i
wspierajace go w dzialaniach Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

4. Zespot Operacyjny odpowiedzialny jest za planowanie, organizacj¢ dzialan i kierowanie podle-
glymi jednostkami (komoérkami) organizacyjnymi w warunkach zewngtrznego zagrozenia bez-
pieczenstwa i w czasie wojny.

5. W skiad Zespotu Operacyjnego wechodza: Zarzad Powiatu oraz wyznaczeni pracownicy Staro-
stwa Powiatowego w Otwocku.

6. Stanowisko Kierowania Starosta Otwocki organizuje na bazie pomieszczen Wydziatu Bezpie-
czenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Otwocku przy ul. Mieszka I-
go 13/15 w siedzibie Komendy Powiatowej PSP,

7. Zapasowe Stanowisko Pracy Starosta Otwocki organizuje w oparciu o kompleks obiektéw bu-
dowlanych zlokalizowanych w Otwocku przy ul. Komunardéw 10.

8. Stanowisko Kierowania po rozwinieciu funkcjonuje przez cata dobe w systemie dwuzmiano-

wym,
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§6
2. Przygotowanie Stanowiska Kierowania obejmuje:
1) opracowanie Regulaminu Stanowiska Kierowania;
2) opracowanie innej dokumentacji zwiazane;j z funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania:
3) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej uzytkownikow w
czasie pokoju;
4) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformatycznych:
5) wyposazenie Stanowiska Kierowania w urzadzenia lacznosci zapewniajace mozliwosé
niezakldconej pracy organu;
6) wyposazenie Stanowiska Kierowania w zrédta energii elektrycznej, ktorych dziatanie jest
niezalezne od ogélnodostepnej sieci energetycznej;
7) wyposazenie Stanowiska Kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzgt biurowy
i kwaterunkowy niezbgdny do pracy i odpoczynku;
8) zorganizowanie:
a) zabezpieczenia medycznego;
b) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku i materialy eksploatacyjne;
¢) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych;
9) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;
10) przygotowanie srodkéw do:
a) rozwinigcia i odtwarzania systemu lacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego;
b) ochrony Stanowiska Kierowania, w tym przed rozpoznaniem:

¢) przemieszczenia do Zapasowego Miejsca Pracy;

§7
1. W ramach przygotowania i organizacji Stanowiska Kierowania do zadafn Sekretarza Powiatu
nalezy koordynacja przedsiewzieé zwiazanych z organizacja funkcjonowania i wyposazeniem
Stanowiska Kierowania Starosty Otwockiego i Zapasowego Miejsca Pracy w niezbedny sprzet i
urzadzenia, w tym w srodki lacznosci i $rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i
odpoczynku wraz z niezbednym wyposazeniem.
2. Do zadan Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy:
1) biezaca koordynacja przedsiewzig¢ zwiazanych z organizacja i przygotowaniem Stanowiska

Kierowania Starosty Otwockiego, a w szczegllnosci  przeszkolenie pracownikow
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wyznaczonych do pracy na Stanowisku Kierowania;

2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na Stanowisku Kierowania Starosty Otwockiego
oraz w Zapasowym Miejscu Pracy;

3) opracowanie dokumentacji do przemieszczenia Stanowiska Kierowania Starosty Otwockiego
na Zapasowe Migjsce Pracy.

4) zorganizowanie i zapewnienie lacznosci radiowej na potrzeby Stanowiska Kierowania
Starosty Otwockiego i Zapasowego Miejscu Pracy.

2. Do zadan Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych Starostwa Otwockiego
nalezy:

1) zorganizowanie systemu przepustkowego na Stanowisku Kierowania;

2) zapewnienie ochrony przetwarzanych informacji niejawnych;

3) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na Stanowisku
Kierowania.

3. Do zadan Dyrektora Wydziatu Administracji, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych Starostwa

Otwockiego nalezy:

1) terminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania do pracy, w tym: wyposazenie w
urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzgt biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i
odpoczynku;

2) opracowanie dokumentacji zwiazanej z ochrona Stanowiska Kierowania Starosty
Otwockiego:;

3) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony Stanowiska Kierowania:

4) zabezpieczenie transportowe glownego i zapasowego Stanowiska Kierowania:

5) kierowanie realizacjqa przedsigwzigé zwiazanych z rozwijaniem, zwijaniem,
przemieszczaniem oraz maskowaniem Stanowiska Kierowania:

6) wyposazenie Stanowiska Kierowania w $rodki kierowania, w tym urzadzenia lacznosci
przewodowej do przekazywania informacji zapewniajace mozliwoéé niezakloconej pracy
organu;

7) zorganizowanie na potrzeby Stanowiska Kierowania:

a) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,
b) zaopatrywania w materialy eksploatacyjne.

8) wyposazenie Stanowiska Kierowania w sprzet komputerowy i drukujaco-kopiujacy;

5. Do zadan Dyrektorow Wydzialéow i Biur Starostwa Otwockiego nalezy wyznaczenie
pracownikéw do pracy na Stanowisku Kierowania oraz realizacji zadan zawartych w Planie

Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Otwockiego.
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§8
Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy
do powiatu.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Otwocku.

§ 10

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Wicestaroscie.

§11
Traci moc zarzadzenie Nr 30 Starosty Otwockiego z dnia 20 maja 2008 r. w sprawie przygotowania
Stanowiska Kierowania Starosty Otwockiego w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem

Narodowym w wojewddztwie mazowieckim.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA OTWOCKI

Sprawdzone pod wzgledem
formalno-prawnym

Data.........

Cecylia Karpirfxska
ragcs prany
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