REGULAMIN ORGANIZACYJNY
RODZINNEGO DOMU DZIECKA
w Otwocku przy ul. Ujejskiego 14

Rozdziat I.
POSTANOWIENIA
OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulamineokresla szczegdtow organizagj
Rodzinnego Domu Dziecka a takspecyfil i zakres sprawowanej opieki.

§2

Rodzinny Dom Dziecka w Otwocku przy ul. Ujejskiediel dziata w oparciu o
nastpujagce akty prawne:

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spoteddde U. Nr 64, pdéz. 593 z
pozn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 14 lube@005r. w
sprawie placéwek opiekieczo - wychowawczych (Dz. U. Nr 37, p6z. 331),

3. Rozporadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 5 lishola 2004r. w sprawie
okreslenia zryczaltowanej kwoty na utrzymanie dzieckazostawek na bigce
funkcjonowanie placéwki rodzinnej (Dz. U. Nr 245z2461),

4. Rozporadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 23 grummi2004r. w
sprawie udzielania pomocy na usamodzielnienie, ywuamwanie nauki oraz
zagospodarowanie (Dz. U. z 2005r. Nr 6, p6z. 45)

5. ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach puiyietz (Dz. U. Nr 249, p6z. 2104 z
pézn. zm.).
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1. Siedziba Rodzinnego Domu Dziecka duiesic w Otwocku przy ul. Ujejskiego 14

2. Placéwka jest finansowana z lietl powiatu. Dopuszczagstakze finansowanie ze
srodkéw pozabuzktowych.

3. Obstug finansowo - ksjgows placowki rodzinnej wykonuje Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie.

4. Podstaw gospodarki finansowej placowki stanowi plan finawy opracowany
na kady rok budetowy.

5. Nadz6r w zakresie finansowo — administracyjnym npldcowly sprawuje
Powiatowe Centrum pomocy Rodzinie w Otwocku.

ROZDZIAL II.

CELE | ZADANIA
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1. Rodzinny Dom Dziecka zwany dalej .pladd rodzinny" jest
jednostlg organizacyjg pomocy spotecznej powiatu otwockiego.
2. Placéwka rodzinna:
1) tworzy jedry, wielodziety rodzire dla dzieci, ktérym nie znaleziono rodziny
zastpczej lub przysposabigej,



2)wychowuje dzieci w rinym wieku, w tym dorastage i usamodzielniage se,

3)umaliwia wspdlne wychowanie sii opieke licznemu rodzastwu,

4)zapewnia dzieciom ksztatcenie, wyrOwnywaniezopén rozwojowych i szkolnych,

5)ustala zasady kontaktow dziecka z rodzicami wopamieniu z gdem, powiatowym
centrum pomocy rodzinie zwanym dalej ,centrypomocy rodzinie” oraz soodkiem
adopcyjno - opiekiuczym.

3.Placowka rodzinna w zakresie opieki nad dzieckiwwspoOipracuje z centrum pomocy
rodzinie oraz rodzinbiologiczry dziecka.

4.Placéwka rodzinna utrzymuje kontakt z pracownikasucjalnymi érodkow pomocy
spotecznej wisciwych dla miejsca zamieszkania dzieci przed uncesziem w placéwce w
celu uzyskania informacji o ich sytuacji rodzinnej.

5.Placéwka rodzinna stwarza warunki do:

1)fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwojecka,

2)poszanowania podmiotow®@ dziecka, wystuchiwania jego zdania i w mianazliwosci
uwzgkdniania jego wnioskdéw we wszystkich dotycych go sprawach oraz informowania
dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

3)zapewnienia poczucia bezpiefigiva,

4)dbatdci o poszanowanie i podtrzymywanie amkéw emocjonalnych dziecka z rodzicami,
Z rodzéstwem i innymi osobami,

5)uczenia nawazywania wézi uczuciowych oraz zwrkow interpersonalnych,
6)poszanowania potrzeb religijnych dziecka,

7)zapewnienia dzieciom warunkéw sprzy@jch utrzymywaniu osobistych kontaktow z
rodzing,

8)uczenia poszanowania tradycji aghosci kulturowej,

9)uczenia planowania i organizowania codziennygé&cztosownie do wieku dziecka,
10)uczenia organizowania czasu wolnego, w tym udoikzenia w zajciach kulturalnych,
rekreacyjnych i sportowych,

11)ksztattowania u dzieci nawykow i uczenie zachoma zdrowotnych,
12)przygotowywanie dzieci do ponoszenia odpowiddpigi za wtasne pogpowanie oraz
uczenie samodzieldoi w zyciu,

13)wyréwnywanie deficytow rozwojowych dzieci,

14)uzgadniania istotnych decyzji dotycygch dziecka z jego rodzicami lub opiekunem
prawnym

ROZDZIAL IlI
ORGANIZACJA PLACOWKI
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1.W placéwce rodzinnej dla kdego dziecka prowadzicsi

1)indywidualny plan pracy

2)kart pobytu, ktéra zawiera uzupetniane co mjesnformacje o znagzych dla dziecka
wydarzeniach, w tym pogtach w nauce szkolnej, stanie zdrowia dziecka aeery
aktualnej sytuacji dziecka

2.W placowce rodzinnej okresowej oceny gyjiuadziecka dokonuje dyrektor w
porozumieniu z wigciwym acsrodkiem adopcyjno — opiekigzym oraz centrum pomocy
rodzinie.

3.Dyrektora placéwki rodzinnej w spadzaniu indywidualnego planu pracy wspiekaooek
adopcyjno - opiekirczy.



4.Rodzinny Dom Dziecka jest placogvkoedukacyjg obejmujca opieky szdcioro dzieci w
ré6znym wieku, w szczegolisoi rodzestwa.

ROZDZIAL IV.
PRACOWNICY
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1.Placowlg rodzinrg kieruj e dyrektor.

2.Dyrektorem placéwki rodzinnej me by osoba, ktéra:

1)posiada wyksztatcenieednie lub wysze,

2)odbyta szkolenie dla kandydatéw do prowadzené@@hki rodzinnej i otrzymata opigi
osrodka adopcyjno — opiekiczego o posiadaniu odpowiedniego przygotowania.
3.Dyrektor placowki rodzinnej jest jednoémée wychowawg. W razie jego nieobectoi
placéwlg rodzinry kieruje osoba wyznaczona przez podmiot proweylzw uzgodnieniu z
dyrektorem.

4.W placéwce rodzinnej wychowawca neamie wyksztatcenigrednie, jeeli posiada opiri
osrodka adopcyjno — opiekozego o odpowiednim przygotowaniu do prowadzenia
placéwki rodzinnej.

5.W placéwce rodzinnej wychowawca sedaczy¢ funkcje administracyjne i obstugi.
6.Zasady zatrudniania i wynagradzania dyrektorgah@wawcy okrélajag odrcbne przepisy.
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|.Do zad& wychowawcy nalegy w szczegolngci:

l)tworzenie  serdecznej atmosfery  spragg) rozwojowi uczél i wigzi
emocjonalnych,

2)utrzymywanie kontaktéw z rodzinami wychowankéw,

3)wspotdziatanie z opiekunami prawnymi,

4)wdrazanie wychowankoéw do przestrzegania higieny osgbstaz poradku i czystdci
otoczenia, prac samoobstugowych i polkowych,

5)wspoétdziatanie z lekarzem i pighiarky w zakresie utrzymywania dobrego stanu zdrowia
wychowankéw oraz opieka w czasie choroby,

6)wspotdziatanie z przedszkolami, szkotami do ktbryiczszczag wychowankowie oraz w
miare potrzeby udzielanie i organizowanie pomocy w nauce

7)zaopatrzenie wychowankow w odpowiednia oglziene przedmioty osobistegaytku,
8)odpowiedzialné& za wyposaenie usamodzielnianych wychowankow,

9)utrzymywanie kontaktéw z usamodzielnionymi wyclamkami w pocatkowym okresie
ich samodzielnegeycia,

10)prowadzenie dokumentacji wychowankow zgodnie@aigzujgcymi przepisami,
11)realizacja zadawynikajacych z potrzeb placowki.
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Do zada dyrektora naley takze:

1)reprezentowanie placowki na zeytnz
2)pozyskiwanigrodkow pozabuzetowych
3)opracowywanie planéw pracy placowki na dany rok
4)analiza potrzeb placéwki

5)analiza wykorzystanigrodkéw finansowych.



ROZDZIAL V.
WYCHOWANKOWIE
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1.Placéwka przeznaczona jest dla 6 dzieci.

2.Wychowankami placowki rodzinnej mply¢ dzieci i mtodzie w wieku do 18 lat.

3.W uzasadnionych przypadkach wychowankami placéwgdy by¢ osoby powyej 18 roku
zycCia, jezeli jest to niezbdne z powodu kontynuowania nauki lub innych sytulsgowych,
nie diwzej jednak nt do ukaiczenia 25 lat.

4.Przy kwalifikowaniu dziecka do placowkiodzinnej uwzgidnia s¢ odpowiedm
roznice wieku midzy dzieckiem a dyrektorem placéwki rodzinnej taky usamodzielnienie
dzieci umieszczonych w tej placéwce na#b przed osjgnieciem wieku emerytalnego przez
dyrektora placéwki rodzinne;.

§10

1.Podstaw przyjecia do placéwki rodzinnej jest skierowanie wydanezep Starost
Otwockiego lub osab dziatajca 2z jego upowmienia wraz z kompletem
dokumentow:

1)postanowieniegsiu,

2)odpisem skréconym aktu urodzenia (w przypadktosiepotsierot odpisami aktu zgonéw
rodzicow),

3)paswiadczeniem zameldowania,

4)ksigzeczlg zdrowia,

5)dokumentami szkolnymi,

6)aktualnym wywiadendrodowiskowym

2.Rodzéstwa kierowane do placéwki rodzinnej nie powinny byzdzielane.

§11

Wychowankowie placéwki rodzinnej, stosownie do wiekmazliwosci, wspétuczestniczw
organizaciji zaj¢ i zycia w domu,

§12

Wychowanek placowki rodzinnej ma prawo do:

1)ochrony i poszanowania jego godaicorazzyczliwego i podmiotowego traktowania
2)wyrazania wkasnych pogtdéw we wszystkich sprawach jego dotycych

3)wyrazania myli i przekonah, a w szczegdlnei dotyczcychzycia w placéwce rodzinnej a
takze swiatopoghdowych i religijnych

4)statego zamieszkiwania i catodziennegaywienia

5)odziery przekazywanej do indywidualnegaykowania i innych przedmiotow osobistego
uzytku

6)bezptatnego otrzymywania pedenikow, przyborow szkolnych, zabawek

7)pomocy w uzupetnianiu brakdw w nauce powstaty@mhniez w okresie poprzedzgych
przybycie do domu

8)przynaleénosci do szkolnych i spotecznych organizacji dzigggch na terenie szkoty
9)uczestniczenia za zgoda wychowawcy wznygh zagciach pozalekcyjnych i
pozaszkolnych

10)utrzymywania kontaktu z rodzicami, opiekunamavanymi, krewnymi, rowignikami ze
srodowiska w celu tworzenia wdawych dla prawidtowego rozwoju dzieci i miodzie
warunkow wychowawczych, zdrowotnych i materialnymiaz umaliwienie prawidtowego
przebiegu proceséw rozwoju i socjalizacji



11)przebywania z rodastwem w jednej placéwce

12)otrzymywania kieszonkowego

13)uznania godrigi i podmiotowdaci innych osob

14)zachowania na wiasfioodziezy i innych przedmiotow, pozostgych w jego osobistym
uzytku przy powrocie pod opiek rodzicow, przejciu opieki przez rodzinzastpcz,
przysposabiapa lub inm placowle opiekuiczo - wychowawcz

§13

Wychowanek ma obowzek:

1)przestrzegania postanowizawartych w Regulaminie

2)uznania godriei i podmiotowdci innych osob

3)odpowiada za wiasnezycie, higier oraz rozwoj, stosownie do jego wieku i mwosci
4)dba o wspolne dobro, fad i pagdek w placéwce rodzinnej

5)wspotdziaté z wychowawcami w planowaniu i organizacji czasunggo wychowankow
6)brat udziat w pracach wynikagych z potrzeb domu

7)udziel& pomocy i stay¢ opieka wychowankom mtodszym i stabszym
8)uczestnicz§ w organizowanych przez placoéwkodzinrg pracach na rzecdzodowiska
9)poszanowania mienia osobistego, widgsnmwiesnikow i placowki
10)przestrzegania wewimznego regulaminu placowki rodzinnej

§14

1.Jeeli w placéwce rodzinnej przebywa wychowankddoa w chzy, placéwka zapewnia
jej w czasie @zy, porodu i po porodzie stosownopiek, przygotowujc ja do

macierzystwa.

2.Dyrektor placowki rodzinnej powiadamia o stanigzg matoletniej wychowanki jej
rodzicow, opiekunéw prawnych i sad rodzinny, stos@no jej sytuacji prawnej.

3.Cigza | macierzgstwo nie wyklucza dalszego pobytu w cplace rodzinnej
wychowanki.

4.Placéwka rodzinna zapewnia wychowance pomoc arozgwaniu opieki nad dzieckiem.

§15

1.Placowka rodzinna zobogwiana jest do usamodzielnienia petnoletnich wychddgranw
szczegllnéci do pomocy w tworzeniu warunkéw mieszkaniowychsamodzielnéci
finansowej, a take do zapewnienia im wsparcia i opieki w okresie paagi do
samodzielnegaycia.

2.Placowka rodzinna w uzgodnieniu z usamodziejoyem st wychowankiem podejmuje
dziatania zgodne z oboyadujagcymi przepisami, mage na celu jego usamodzielnienie.
3.Wychowankowie placowki rodzinnej otrzymujkieszonkowe" zgodnie z prajy w
placéwce Regulaminem Kieszonkowego.

4.Rodzice dzieci umieszczonych w placowce rodzitmejosoby zobowizane do alimentacji
ponosz odptatnd¢ w kwocie stanowicej miesgcznych koszt utrzymania dziecka w
placéwce.

8§16

Pobyt w placowce rodzinnej ustaje w znku z:

1)zmiary postanowieniagsiu

2)skraleniem z listy wychowankéw w przypadku gdy osobeongzyta 18 rokzycia i
samowolnie opicita placéwk rodzinrg lub razaco naruszyta zasady wspgtia w placowce



3)oshgnieciem przez wychowanka 18 rokiycia z zastrzeeniem,ze jeli osiggniecie tego
wieku nasipito przed zakaczeniem roku szkolnego, pobyt w placowce przesitae do
zakaczenia roku szkolnego.

8§17

W przypadku samowolnego opuszczenia placowki prdeecko lub nie zgtoszeniaesi
dziecka w wyznaczonym terminie po usprawiedliwionggeobecnéci, wychowawca
przeprowadza:

a/postpowanie wyjdniajace

b/powiadamia o powaszym fakcie w ¢igu 24 godzin rodzicoéw dziecka, opiekuna prawnego,
policj¢, 3d oraz centrum pomocy rodzime.

ROZDZIAL VI.
DOKUMENTY

§18

Placoéwka rodzinna prowadzi ngstijaca dokumentag:

1)kskkga ewidencji wychowankow

2)karta pobytu dziecka

3)karta wyposzenia wychowanka

4)indywidualny plan pracy

5)dokumentagj niezledng do ustalenia finansowania bezpadniego (rachunki, faktury
Zwigzane z biggcg dziatalngcig).

ROZDZIAL VII.
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§19

Zmiany Regulaminu wymagdprmy pisemne] oraz trybu przewidzianego dlajego
uchwalenia.



