Zarzadzenie nr 21@./21009
Starosty Otwockiego
z dnia ... .00 0 ...

Na podstawie art. 46 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z 20 kwietnia

2004 r. (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Powiatowa Rade Zatrudnienia zatwierdzam nowy
Regulamin dot. przyznawania bezrobotnemu jednorazowych $rodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i

doradztwa”.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 6/2008 z dnia 11.02.2008 r. w sprawie zatwierdzenia ,,Kryterii dot.

przyznawania bezrobotnemu jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa”.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA PRAWNY

Bozena March % rrusha
NrOLj/f684/ "



Zatacznik nr ()O/ZUB
do Zarzadzenia Starosty ckiego
zdnia ....... &WHiﬁwn

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU JEDNORAZOWYCH SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ W TYM NA POKRYCIE KOSZTOW POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI | DORADZTWA

Przyznawanie $rodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sig na zasadach
okreslonych w art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2008 r. Nr 69 poz.415), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 stycznia 2009 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu dokonywania refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowisk pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw. (Dz. U. Nr 5, poz.26),
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do
pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L379 z 28.12.2006, str. 5), ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz.U. z 2004r. nr 173, poz. 1807 z p6éZn. zm.) oraz niniejszy regulamin.

. Zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa

§1

1. Bezrobotny zamierzajgcy podjgé dziatalnos¢ gospodarczg moze ztozy¢ do starosty wtasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalno$ci, wniosek o przyznanie z
Funduszu Pracy jednorazowych $rodkoéw na jej podjecie, w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
dotyczacych tej dziatalnosci. Za dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepiséw prawa podatkowego nie uznaje
si¢ czynnosci, jezeli:

- wszelkg odpowiedzialno$¢ wobec 0séb trzecich, z wytaczeniem odpowiedzialnosci za popetnienie czynow
niedozwolonych, za ich rezultat oraz wykonanie ponosi zlecajacy wykonanie tych czynnosci i

- sq one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez zlecajacego te
€zynnosci i

- wykonujacy te czynnosci nie ponosi ryzyka gospodarczego zwigzanego z prowadzong dziatalnoscia.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz na pokrycie kosztéow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
mogaq by¢ przydzielone wytacznie osobie bezrobotnej, ktéra:

1) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku nie odmoéwita bez uzasadnionej przyczyny
przyjecia propozycji odpowiedniego =zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia, stazu,
przygotowania zawodowego w miejscu pracy/przygotowania zawodowego dorostych, wykonywania prac

‘ spotecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub robét publicznych,

2) nie otrzymata dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $rodkéw publicznych bezzwrotnych $rodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej,

3) spetnia warunki przepisow Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w
sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis, putap udzielonej pomocy wynosi w
okresie trzech lat budzetowych 200.000 EUR,

4) ubiega sie o srodki na podjecie dziatalno$ci we wszystkich sektorach z wyjatkiem:

- dziatalnosci w sektorach rybotéwstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000;

- dziatalnoéci w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zataczniku | do
Traktatu ustanawiajgcego Wspolnote Europejska;

- dziatalno$ci w sektorze weglowym zgodnie z definicjq zawartg w rozporzadzeniu (WE) nr 1407/2002,

5) nie prowadzita dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku o
przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

6) nie byta w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazana za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny

7) Spotdzielnia socjalna, do ktérej ma zamiar przystapi¢, nie zalega z optacaniem w terminie sktadek i
innych danin publicznych oraz nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

8) nie ztozyta wniosku o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, ani
wniosku o zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej do innego starosty.

9) zobowigze sig rozpoczac¢ dziatalno$¢ gospodarcza po otrzymaniu $rodkéw z Funduszu Pracy,



10) zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie wojewodztwa mazowieckiego (przez prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza sie posiadanie przez bezrobotnego siedziby
firmy na terenie wojewddztwa mazowieckiego),

Wysokoé¢ $érodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 600% przecigtnego
wynagrodzenia. W przypadku, gdy dziatalno$¢ podejmowana jest na zasadach okreslonych dla spotdzielni
socjalnych w rozumieniu przepiséw prawa spotdzielczego, wysokos¢ przyznawanych bezrobotnemu $rodkéw nie
moze przekroczy¢ 400% przecietnego wynagrodzenia na jednego czionka zatozyciela spoétdzielni oraz 300%
przecigtnego wynagrodzenia na jednego cztonka przystepujacego do niej po zatozeniu spotdzielni.

Pod pojeciem "przecigtne wynagrodzenie” rozumie si¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej , Monitor Polski”.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przeznaczone winny by¢ w szczegélnoéci na:

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia i oprogramowania ( nie mniej niz 40%
wnioskowanej kwoty),

2) zakup materiatow, surowcow i towaréw (do 50% wnioskowanej kwoty),

3) pokrycie kosztow reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty) w czesci
nieprzekraczajacej 10% wnioskowanej kwoty,

4) remont i adaptacje lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w czesci
nieprzekraczajgcej 20% wnioskowanej kwoty,

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej (do 5%
wnioskowanej kwoty).

6. Woydatkowanie przez bezrobotnego otrzymanych $rodkéw na podijecie dziatalno$ci gospodarczej jest dokonywane

10.

11.

w kwocie brutto.

Wydatkowanie przyznanych $rodkoéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 Regulaminu dokumentowane bedg na
podstawie:

1) faktur, rachunkow;

2) umoéw kupna — sprzedazy wystawionych wylacznie na zakup maszyn, urzadzen i przyrzadow, gdzie
wartos¢ kazdej z zakupionych maszyn, urzadzen i przyrzgdow wynosi minimum 5.000 zt. wraz z
deklaracja w sprawie podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz dowodem zaptaty podatku od danej
umowy kupna sprzedazy.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu, wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ z chwilg rozliczenia
otrzymanych $rodkéw finansowych nastepujace dokumenty:

1) deklaracje wystawiong przez sprzedajgcego uzywany sprzet okreslajaca:

- pochodzenie sprzetu (zawierajaca m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujacego — jego
nazwe i adres),

- informacje, ze w okresie ostatnich siedmiu lat uzywany sprzet nie zostat zakupiony z pomocy krajowej
lub wspolnotowe] (jezeli zostat zakupiony ze $rodkéow pochodzacych z pomocy krajowej lub
wspolnotowej w ciggu ostatnich siedmiu lat, wéwczas koszt jego zakupu nie jest kosztem kwalifikujagcym
si¢ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego),

2) informacje o cenie nowego podobnego sprzetu (cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze

przekracza¢ jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu),

3) os$wiadczenie, iz sprzet uzywany posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do podjecia i prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej.

Dopuszcza sie 50% wahania w wydatkowaniu $rodkow finansowych na poszczegdlne zakupy w ramach
otrzymanego dofinansowania.

Srodki wtasne wnioskodawcy( w tym $rodki trwate i inne zrodta finansowania) muszg wynosi¢ co najmniej 30%
wnioskowanej wysokosci $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Whytaczone z dofinansowania jest podjecie przez osobe bezrobotng dziatalnosci:
1) w zakresie handlu obnos$nego i obwoznego,
2) w sektorze transportu,
3) w formie spotki,
4) sezonowej,



5) na takg samgq dziatalno$¢ prowadzong przez wspdlmatzonka/ke oraz osobe spokrewniong w | stopniu
pokrewienstwa z wnioskodawca, jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uplynat okres krotszy niz 6
miesiecy,

6) na przejecie od czionka rodziny juz istniejacej firmy,

7) na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarcza wspotmatzonka
prowadzong w my$l przepiséw o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
wspotmatzonka okresla sie na podstawie posiadanego wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

12. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie mogg by¢ wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji,

2) zakup paliwa,

3) remonty maszyn i urzadzen,

4) nabywanie nieruchomosci i ziemi (z wyjatkiem podjecia dziatalnosci przez osoby, o ktérych mowa w art.
62 ust.1 pkt 2 b i ust. 2 ustawy),

5) optaty administracyjne, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen,

6) optaty eksploatacyjne( prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa)

7) zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

8) zakup samochodu uzywanego,

9) pokrycie kosztow transportu / przesytki zakupionych rzeczy,

10)pokrycie kosztow instalacji zakupionego oprogramowania / sprzetu oraz szkolenia zwigzanego z ich
obstuga.

12. Osoba ubiegajgca sie o przyznanie $rodkéw z Funduszu Pracy moze ubiega¢ si¢ o szkolenie z zakresu
prowadzenia matej przedsiebiorczosci finansowanej przez urzad.

13. Wysokos¢ $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej
dziatalnosci, uzasadnionych kosztow, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu $rodkow z
Funduszu Pracy.

14. Wyptata przyznanych $rodkéw nastepuje wytacznie przelewem na konto wskazane przez bezrobotnego.

15. Umowa o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej musi by¢ zawarta w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

16. Umowa o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej musi zawiera¢ zobowigzanie bezrobotnego
do:

1) wydatkowania $rodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem od chwili ich otrzymania na rachunek
bankowy do 30 dnia od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej,

2) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminie do dwoch miesiecy od
dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej

3) zwrotu catej otrzymanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania do zapfaty, jezeli nastapi jeden z przypadkéw okreslonych w ust. 16.

17. Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

a) wykorzystania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym
w umowie,

b) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej, przed uptywem 12
miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub powotania do
odbycia zasadniczej lub zastepczej stuzby wojskowej),

c) podjecia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci,

d) ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 stycznia 2009 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu dokonywania
refundacji ze $rodkdéw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw (Dz. U. Nr 5 poz. 26),

e) naruszenia innych warunkéw umowy.

18. Przez caly okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika upowaznionego,
przez Dyrektora Urzedu Pracy w Otwocku.



19. W przypadku $mierci bezrobotnego w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej wyptaconych $rodkéw nie dochodzi sie.

Szczegotowe zasady udzielania jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przez
bezrobotnego

§2

1. Bezrobotny ubiegajacy sie o przyznanie $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada w Urzedzie Pracy
,Whniosek o przyznanie jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa” wg wzoru opracowanego przez tut. urzad, ktéry zawiera m.in.:

1) wnioskowang kwote,

2) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, ktorg bezrobotny zamierza podjac,

3) kopig dokumentu stwierdzajacego przygotowanie zawodowe do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

4) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjgciem dziatalnosci jakie zostang poniesione w okresie od dnia
zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zrodfa ich finansowania oraz
wskazanie dziatan podjetych na rzecz rozpoczecia dziatalnosci, dotyczacych w szczegolnosci
pozyskania lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen,

5) szczegotowq specyfikacje zakupdw w ramach wnioskowanych $rodkéw,

6) analize mocnych i stabych stron planowanego przedsiewziecia oraz analize szans i zagrozen ze strony
zewnetrznych czynnikéw rynkowych,

7) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu $rodkow, o ktorej mowa w § 2 ust. 2.

2. W wypadku wyrazenia zgody przez Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielonych bezrobotnemu sptata zabezpieczona moze by¢ w formie:

1) wystawionego przez Wnioskodawce weksla z poreczeniem wekslowym (aval) poreczony przez dwoch
poreczycieli posiadajgcych state zrodto dochodéw wynoszace dla kazdego z nich co najmniej 1.800 zt
brutto miesiecznie podpisane przez poreczycieli i ich wspétmatzonkéw , z tym ,ze nie dopuszcza sie
mozliwosci udzielenia porgczenia przez matzonkow, ktérych tgczy wspolnos¢ ustawowa,

2) przewlaszczenie (przewtaszczenie $rodka transportu, gdzie warto$é polisy AC wynosi 25.000 zt),

3) blokada rachunku bankowego - kwota 25.000 zt obejmujaca okres 18 miesigcy od dnia podpisania
umowy,

4) gwarancja bankowa do kwoty 25.000zt obejmujgca okres do 2 lat od dnia podpisania umowy.

3. Poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony lub na
okres min. 2 lat od dnia zlozenia wniosku, emeryt do 70 roku zycia, rencista ze $wiadczeniem przyznanym na
min. 2 lata od dnia zlozenia wniosku lub osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra dostarczy
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o dochodach za rok poprzedzajacy ztozenie wniosku oraz o$wiadczenie o
srednich dochodach miesigcznych brutto z ostatnich trzech miesiecy.

4. Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktora jest poreczycielem innych dotacji lub refundacji uzyskanych z Urzedu
Pracy.

5. Wspotmatzonkowie oséb bezrobotnych i poreczycieli wekslowych wyrazajg w obecnoéci pracownika Urzedu
Pracy pisemng zgode na zaciagnigcie zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie $rodkéw na dziatalno$é
gospodarcza.

6. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw pokrywa bezrobotny.

7. Wszelkie formalnosci zwigzane z zarejestrowaniem dziatalno$ci gospodarczej (zgtoszenie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) dokonuje si¢ po otrzymaniu $rodkéw Funduszu Pracy na
rachunek bankowy wskazany przez bezrobotnego.

§3

Kryteriami oceny wniosku o udzielenie jednorazowych $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej sq m.in.:
1) stan przygotowania do prowadzenia dziatalnosci,
2) rodzaj dziatalnosci,
3) mozliwo$¢ powstania dodatkowych miejsc pracy zwigzanych z udzieleniem w/wym $rodkow,
4) przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do prowadzenia dziatalno$ci (ukoriczone szkolenia,
wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe),
5) rozeznanie w sytuacji rynkowej, w tym kontakty z przyszlymi dostawcami, klientami i odbiorcami,



6) zgodnosc¢ specyfikacji zakupow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy z profilem planowanej
dziatalnosci,

7) wielko$¢ angazowanego kapitatu wtasnego ( lokale, maszyny i urzadzenia, materiaty lub surowce itp.),

8) rentowno$¢ planowanego przedsiewziecia,

9) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych s$rodkéw na podjecie indywidualnej dziatalnoci
gospodarczej, wiarygodnos$c¢ wierzyciela.

Sprawy organizacyjne
§4

W imieniu Starosty przyznanie jednorazowych $rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w tym na pokrycie
kosztoéw pomocy prawnej, konsultaciji i doradztwa dokonuje Dyrektor Urzedu Pracy w Otwocku.

Dyrektor Urzedu Pracy w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji ds. wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla osoby bezrobotnej i przyznawania bezrobotnemu jednorazowych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa wyznacza termin
posiedzenia ww. Komisji w zaleznosci od potrzeb.

Dyrektor Urzedu Pracy powotuje spo$rod pracownikéw Urzedu Pracy, Komisje do opiniowania wnioskow, w ktérej
mogq uczestniczy¢ jako obserwatorzy cztonkowie Rady Zatrudnienia w Otwocku.

Whioski nalezy sktada¢ wylacznie w formie pisemne;j.

Przewodniczacy komisji na co najmniej 7 dni przed posiedzeniem komisji informuje obserwatoréw o terminie i
porzadku posiedzenia.

Komisja opiniuje przedtozone wnioski w oparciu o niniejszy regulamin oraz korzystajac ze wszystkich metod
analizy i oceny.

Komisja przekazuje swojg opinie na pismie Dyrektorowi Urzedu Pracy w Otwocku.

O rozpatrzeniu wniosku bezrobotny zostaje poinformowany w formie pisemnej w ciggu 30 dni od dnia ztozenia go
w Urzedzie.

Whioski nie kompletne, nie zawierajgce wszystkich zatgcznikéw, badz zawierajgce zatgczniki nie zgodne z
wymogami np. nie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem nie podlegajg rozpatrzeniu.

10. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku osobie bezrobotnej nie przystuguje odwotanie.




