Zarzadzenie Nr 1%2009
Starosty Otwoe

 duie R 8 e,

w sprawie powolania Komisji kwalifikacyjnej do brakowania dokumentacji niearchiwalnej
znajdujacej sie w Archiwum Zakladowym Starostwa Powiatowego w Otwocku

Na podstawie § 4 i 7 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002r. Nr 167 poz.
1375), oraz § 17 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Otwocku
wprowadzonego  uchwalg Rady Powiatu w Otwocku Nr 114/XVI111/08 zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje komisje kwalifikacyjna do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w
Archiwum Zaktadowym Starostwa Powiatowego w Otwocku w sktadzie:

. Helena Pokorska — przewodniczaca komisji (Sekretarz Powiatu)

. Agnieszka Lech — cztonek komisji (Archiwum Zakladowe)

. Eliza Twar6g — cztonek komisji (Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych)

. Krystyna Rumin — cztonek komisji (Zespot Radcoéw Prawnych)

. Anna Jackowska — czlonek komisji (Powiatowy Rzecznik Konsumentow)

. Teresa Kowalska — cztonek komisji (Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych)

. Wieslawa Wirtek — cztonek komisji (Referat Kadr)

. Edward Grochowski — cztonek komisji (Stanowisko ds. Ruchu Drogowego)

. Zdzistawa Gajownik — czlonek komisji (Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy)

. Wanda Stanczak — czlonek komisji (Wydziat Planowania i Budzetu)

. Anna Kacprzak — Piwowar — czlonek komisji (Wydzial Administracyjno-Gospodarczy)

. Dorota Pawlikowska — czlonek komisji (Wydzial Komunikacji i Transportu)

. Anna Betkowska — cztonek komisji (Wydzial Funduszy Strukturalnych, Promocji. Kultury 1
Turystyki)

p. Danuta Kwiatkowska — cztonek komisji (Zespét ds. Koordynacii Usytuowania Projektowanych
Sieci Uzbrojenia Terenu)

p. Magdalena Zurawska — cztonek komisji (Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska)
. Janusz Borzgcki — cztonek komisji (Wydzial Zarzadzania Kryzysowego)

. Antonina Mazek — czlonek komisji (Wydziat Architektury i Budownictwa)

. Krystyna Golebiowska — Cyra — czlonek komisji (Wydzial Geodezji i Kartografii)

. Agnieszka Zakrzewska Buczek —czlonek komisji (Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami)

. Honorata Tarnowska — czlonek komisji (Biuro Rady)

. Aniela Niemiec — cztonek komisji (Stanowisko ds. Kontroli)

. Lukasz Gumkowski — cztonek komisji (Audytor Wewnetrzny)

p. Jerzy Pokrywczynski — cztonek komisji (Stanowisko ds. Wspdlpracy z Zespolonymi Stuzbami,
Inspekcjami i Strazami)

p. Wlodzimierz Siedlanowski — cztonek komisji (Stanowisko ds. Informacji Niejawnych)

p. Piotr Wrona — czlonek komisji (Pelnomocnik ds. Oséb Niepelnosprawnych)
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§2

Do zadan komisji nalezy:

I. dokonywanie oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub

zniszczenie:;

sporzadzanie protokoldw wedlug wrzoru stanowiacego zatgeznik nr | do niniejszego

zarzadzenia;

3. sporzadzanie spisow dokumentacji niearchiwalnej wedlug wzoru stanowiacego zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr |

do Zarzgdzenia nr....../09
Starosty Otwockiego
zdnia .......c....e......2009 1.

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Protokél oceny dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skladzie: /imiona, nazwiska 1 stanowiska cztonkow komisji/

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dokonala oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturg lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilo$ci .....cceoeveererernnenen. mb i stwierdzita, Ze stanowi ona
dokumentacjg niearchiwalng nieprzydatna do celow praktycznych jednostki organizacyjnej,
oraz ze uptynely terminy jej przechowywania okre§lone w jednolitym rzeczowym wykazie
akt oraz innych resortowych przepisach szczegotowych.

Przewodniczacy Komisji .......cccoeeuenne
Cztonkowie Komisji
/podpisy/

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

zat:

................ sesassssses KATT SPISH
............................ pozycji spisu



Zalacznik nr 2
Nazwa i adres jednostki organizacyjnej do Zarzadzenia nr....../09
Starosty Otwockiego

ZOE e vnasna 20090

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)
przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Lp. | Nrilp. spisu | Symbolz Tytul teczki Daty | Liczba Uwagi
zdawczo- wykazu skrajne | tomow
odbiorczego akt
1 2 3 4 5 6 7
Spis zakonczono W poZ........... Razem .............teczek.

Przewodniczacy Komisji
Czlonkowie Komisji
/podpisy/

.................................................
.................................................

.................................................




