Zarzadzenie Starosty

Z dnia ...d1.Q8XR%.,

w sprawie post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 19, 21 ust 3 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
z 29 stycznia 2004 r.( tekst jednolity Dz. U z 2006 nr 164 poz.1163, z p6zn. zm),
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluje si¢ komisje przetargowa w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego w
Starostwie Powiatowym w Otwocku na dostawy, ustugi i roboty budowlane , ktorych wartos¢
wyrazona w zlotych przekracza rownowartos¢ 14.000 EURO zwana dalej komisja w
nastepujacym sktadzie:

1) Helena Pokorska - Przewodniczaca Komisji

2) Jolanta Wyszomirska - Z-ca Przewodniczacej Komisji

3) Agnieszka Zakrzewska - Buczek

4) Teresa Kowalska - sekretarz

5) Wilodzimierz Siedlanowski

6) W przetargach dotyczacych zakupu sprz¢tu komputerowego oraz ustug zwigzanych z
pracami informatycznymi — informatyk zatrudniony w Starostwie

7) W przetargach dotyczacych ustug i zakupoéw dla Wydziatu Komunikacji i Transportu
Erazm Bodalski- Kierownik Wydzialu Komunikacji i Transportu

8) W przetargach dotyczacych wykonania map oraz wykonania szacunkow
nieruchomosci — Krystyna Lysiak i Bartosz Trzaskowski - pracownicy Referatu
Nieruchomosciami

9) W przetargach dotyczacych spraw geodezynych:
Jacek Kossowski — Geodeta Powiatowy
Krystyna Golgbiowska - Cyra - Kierownik Stuzb Geodezyjno-Kartograficznych

10) W przetargach dotyczacych spraw za ktorych realizacje odpowiada Wydzial
Administracyjno-Gospodarczy- kierownik Wydziatu, lub pracownik Wydzialu
Administracyjno-Gospodarczego przygotowujacy wniosek

11) W przetargach dotyczacych finansoéw ( kredytu, obstuga budzetu )
Ewa Masny - Kierownik Wydziatu Realizacji Budzetu

12) W przetargach dotyczacych robot remontowo-budowlanych - projektant
przygotowujacy dokumentacje projektowa lub inspektor nadzoru inwestorskiego z
uprawnieniami

13) We wszystkich przetargach kierownik skltadajacy wniosek o udzielenie zamowienia
lub osoba upowazniona przez wlasciwego kierownika do pracy w komisji
przetargowe;j
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1. Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy

2. Przewodniczacy wyznacza terminy posiedzen komisji oraz prowadzi posiedzenia
3. Przewodniczacy nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego

§3

Szczegolowe zasady postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w Starostwie
Powiatowym w Otwocku wraz z podzialem zadan oraz kompetencji 0sob uczestniczacych w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, okresla regulamin postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4

Komisja moze realizowac swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy minimum potowa
skladu osobowego komisji w tym Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca

§5

1. Na Komisji Przetargowej ciazy obowiazek przestrzegania procedur i
dokumentowania podejmowanych czynnosci zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U nr 164 poz. 1163 z péz.zm) i
przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz postanowieniami
regulaminu .

2. Osoby uczestniczace w przygotowaniu zamoOwienia publicznego sa zobowigzane do
znajomosci przepisow Ustawy , przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz aktow wewngtrznych .

§6

Uchyla si¢ zarzadzenie Starosty nr 28/2006 z dnia 1 czerwca 2006 r. w sprawie powolania
komisji d.s zamowien publicznych

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do
Zarzadzenia Staroosiif nr b‘l/lOO*
zdnia M.06.20

Regulamin okreslajacy szezegolowe zasady i sposob postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego

§1
1. Regulamin okresla szczegotowe zasady i sposob postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, podzial kompetencji i odpowiedzialnosci poszczegdlnych  oséb

uczestniczacych w postgpowaniu oraz pracy komisji przetargowej, zwanej
dalej "Komisjg" powotanej do dokonania oceny:

1) wykonawcow, czy spelniaja wymagane warunki,

2) oferty, czy sq zgodne z ustawg prawo zamowien publicznych, SIWZ
3) wnioskow i ofert sktadanych w postepowaniu przetargowym

4) przedstawienia propozycji najkorzystniejszej oferty

2. Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 ustawy Prawo zamowien
publicznych zwanej dalej rowniez "Ustawa", przepisy aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Osoby uczestniczace w przygotowaniu zamowienia publicznego sa zobowiazane do
znajomosci przepisow Ustawy, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz aktow wewngtrznych .

§2
Obowigzki Wydzialow

1. Kierownicy Wydzialow, zgodnie z zakresem dzialania komorek zobowigzani sa do
sporzadzenia zapotrzebowania w zakresie dostaw, uslug i robot budowlanych na nastepny
rok kalendarzowy.

2. Przy planowaniu zamoéwien na okresy dluzsze niz jeden rok, nalezy uwzgledni¢ w
zapotrzebowaniu warto$¢ zamdwienia w rozbiciu na poszczegolne lata.

3. Zapotrzebowanie kierownicy Wydzialow przekazuja w formie pisemnej do:

1) Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych w zakresie prenumeraty prasy

2) Referatu Kadr w zakresie szkolen

3) Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego- pozostatych

celem opracowania zapotrzebowania zbiorczego do dnia 10.10 kazdego roku
kalendarzowego.

4. Wydzialy wymienione w ust 3 opracowujg zbiorcze zapotrzebowanie, ktore przekazujg do
akceptacji pod katem zabezpieczenia rzeczowo- finansowego do skarbnika/sekretarza
Starostwa do dnia 20.10. kazdego roku w formie pisemne;j.

5. Skarbnik/Sekretarz po wstgpnym pogrupowaniu przekazuje do Wydzialdéw wymienionych
w ust 3 celem weryfikacji.

6. Po dokonaniu weryfikacji Wydzialy wymienione w ust. 3 przedkladaja . parafowane
przez Skarbnika  zbiorcze zapotrzebowania ~w terminie do 30.10 kalendarzowego
poprzedzajacego rok, ktérego zapotrzebowanie ma dotyczyc¢, do Sekretarza Starostwa.

7. Sekretarz po zaopiniowaniu przez skarbnika przekazuje zbiorcze zestawienie do Starosty.



8. Starosta akceptuje zbiorcze zestawienie.
9. Na podstawie zakceptowanego zbiorczego zestawienia Wydzialy wymienione w ust 3
sporzadzaja plany roczne zakupdw.

§3
Rozpoczecie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wihasciwy dla tematu zamowienia Kierownik Wydzialu wystgpuje z wnioskiem o
rozpoczgcie postgpowania o zamowienie, jezeli wartos¢ szacunkowa (netto) przekracza
rownowartos¢ 14.000 EURO, ustalajac:

1) warto$¢ zamdOwienia netto, rownowartos¢ wyrazong w EURO, uwzgledniajac:

2) wartos¢ zamowien uzupelniajacych, jezeli przewiduje udzielenie zamowien
uzupelniajacych (dodatkowych o 50%) w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia
podstawowego z wolnej r¢ki na podstawie art. 67 ust 1 pkt 6, 7.

3) przy udzielaniu zamowien w czeSciach, lub jezeli kazda czes¢ stanowi przedmiot
odrgbnego postgpowania, przy ustaleniu warto$ci zamowienia kierownik uwzglednia
laczng warto$¢ poszczegolnych czesci zamowien lub jezeli kazda stanowi odrgbny
przedmiot postgpowania,

4) Przy udzielaniu zamdéwienia w dynamicznym systemie zakupow, przy ustaleniu wartosci
zamowienia kierownik uwzglednia taczna wartos¢ zamowien objetych tym systemem,
ktore maja by¢ udzielone w trakcie trwania dynamicznego systemu zakupow

5) Przy zawieraniu umowy ramowej- przy ustaleniu wartosci zamdwienia kierownik
uwzglednia taczng warto$¢ zamowien, ktore majg by¢ udzielone w okresie trwania
UMowy ramowej

6) Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane kierownik ustala wartosc
zamOwienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie
opracowania dokumentacji projektowej, z uwzglgdnieniem takze wartosci dostaw
zwigzanych z wykonaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

7) okresla wartos¢ % VAT,

8) doktadny opis przedmiotu zamoOwienia. Przedmiot zamdwienia  opisuje w sposob

jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty oraz za pomocg cech technicznych i jakosciowych przy
przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych normy europejskie, normy panstw
czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszace europejskie normy,
stosujgc nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien. Przy robotach
budowlanych za pomocg dokumentacji projektowej wraz przedmiaru oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych, jezeli przedmiotem zaméwienia
jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego.
Przy opisywaniu przedmiotu zamdéwienia nie mozna wskazywac znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba Zze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamOwienia i nie mozna opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie
dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ., lub rownowazne”.

9) termin wykonania zamowienia,

10) warunki gwaranc;ji.

11) przeprowadza analiz¢ rynku potencjalnych wykonawcow.



dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ., lub
rownowazne”.

9) termin wykonania zamdowienia,

10) warunki gwarancji.

11) przeprowadza analiz¢ rynku potencjalnych wykonawcow.

12) okresla tryb postgpowania wraz z uzasadnieniem przy zastosowaniu trybu innego niz
tryb nicograniczony lub ograniczony ,

13) warunki jakie musi spelnia¢ Wykonawca,

14) proponuje wymagania dotyczace Wykonawcow w zakresie niezbednych kwalifikacji,
uprawnien,

15) posiadanego doswiadczenia w wykonywaniu podobnych zaméwien,

16) potencjalu sprzgtowego, kadrowego itp. - w przypadku , gdy majg one istotne znaczenie
przy realizacji zamowienia.

17) opis dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw, dokumenty jakie musi zalgczyc
Wykonawca na potwierdzenie spelnienia warunkow

18) kryteria oceny i ich wagi,

19) ilosci wykonawcow zaproszonych do sktadania ofert w ilosci nie mniejszej niz 5 (3) i nie
wigkszej niz 10, kryteria oceny warunkéw na podstawie ktorych dokonany zostanie
wybor wykonawcow zaproszonych do skladania ofert, w przypadku prowadzenia
przetargu w trybie ograniczonym i negocjacji z ogloszeniem,

20) Skarbnik potwierdza posiadanie Srodkow finansowych na realizacje zamowienia.

21) wystepuje z wnioskiem do Zarzadu/ lub Starosty. W imieniu Zarzadu akceptacji
dokonuje Przewodniczacego Zarzadu. ( zatwierdzenie do realizacji).

2. Wiasciwy dla tematu zamowienia Kierownik Wydzialu udziela zamowien o wartosci

szacunkowej do réwnowartosci 6.000 EURO w uzgodnieniu z Wydzialem Administracji,

ktory prowadzi ewidencje realizacji umow, (rejestr faktur).

3. Udzielenie zamdwienia o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ 6.000 euro i, nie
ekinedions ¢ ici kwoty 14.000 - dzenie S 33oc0

prze riczzaqcej {anowartosm woty 14. euro reguluje zarzadzenie Starosty nr==f<

dnia M.00.200% wraz 7 regulaminem w sprawie udzielania zamowien w Starostwie

Powiatowym w Otwocku, ktorych warto$¢ przekracza 6.000 euro i nie przekracza 14.000

euro)

3. Kierownik realizujacy zamoéwienie ponosi konsekwencje za:

1) wybor wykonawcy bez stosowania procedur okreslonych w niniejszym regulaminie do
realizacji zamowien, ktorych wartos¢ przekracza kwote 6.000 euro w ciagu roku,
2) zawarcie umowy na czas nieoznaczony, z wyjatkiem umow, ktorych przedmiotem sa

dostawy :
- wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzenie $cickow do takiej sieci

- energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej
- gazu z sieci gazowej
- ciepla z sieci cieplowniczej
3) za zawarcie umow, ktorych przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub ciagte na okres

dluzszy niz 4 lata z wylaczeniem umow na:
- kredyty i pozyczki
- rachunek bankowy , jezeli okres umowy nie przekracza 5 lat
- ubezpieczenia, jezeli okres umowy nie przekracza 5 lat
- koncesje

4) zawarcie umowy bez stosowania formy pisemne]



§4

Przygotowanie dokumentacji przetargowej (SIWZ), zaproszenia do udzialu w przetargu
ograniczonym, w negocjacjach z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o
cene.

1.Wlasciwy dla tematu zamowienia kierownik sporzadza opis przedmiotu zamowienia w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumialtych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty oraz za pomocg cech technicznych i jakosciowych przy przestrzeganiu
Polskich Norm przenoszacych normy europejskie, normy panstw przenoszace te normy,
stosujac nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien, okreslenie ilosci,
podanie wymaganego terminu realizacji, miejsce dostawy/ realizacji, opis sposobu odbioru
zamoOwienia/ ustugi, ewentualny wymagany zakres i termin szkolen, wymagania odnosnie
gwarancji i warunki serwisu, w robotach budowlanych dokumentacj¢ projektowa wraz z
przedmiarem oraz specyfikacja techniczng wykonania i odbioru robot budowlanych,
kosztorys inwestorski wykonana przez wylonionego wg wlasciwej procedury Wykonawce,
jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych za
pomoca programu funkcjonalno- uzytkowego oraz tacznie z pozostatymi czlonkami komisji
ustala warunki jakie musza spetni¢ Wykonawcy (dotyczace podmiotu) oraz sposob
dokonywania oceny spelnienia tych warunkow wymagane dokumenty okreslajace spetnienie
warunkow.

2. Wiasciwy dla tematu kierownik zamowienia wykonuje i zatacza do wniosku o wszczgcie
postgpowania wymagania dotyczace dostaw/ustug lub robot budowlanych w zakresie jakosci
oraz okreslania sposob oceny spelnienia wymagan dotyczacych jakosci oraz okreslanie
sposob oceny spelnienie wymagan dotyczacych jakosci, wymagane zaswiadczenie
uprawnionych podmiotéw, kryteria oceny przedmiotu zaméwienia i ich wagi oraz wskazanie
Wykonawcow, jesli tego wymaga wybrany tryb udzielenia zamowienia oraz projekt umowy,
akceptowany przez Radcg Prawnego.

3. Ogloszenie 0 zamowieniu:

1) Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza rownowartos¢ kwoty 14.000 euro, a
nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy — Inspektor ds. zamoéwien publicznych przygotowuje ogloszenie o zamowieniu
w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego po akceptacji przez Staroste/ Przewodniczacego Zarzadu zamieszcza
w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych drogg elektroniczng na  stronach portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych i informatykowi w celu umieszczenia
ogloszenia na stronie internetowej www.powiat-otwocki.pl .

2) Jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach,
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 w trybie przetargu: nieograniczonego,
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego Inspektor ds.
zamowien publicznych przygotowuje ogloszenie po akceptacji przez Staroste/
Przewodniczacego Zarzadu oraz przekazuje ogloszenie o zamoéwieniu Urzedowi
Oficjalnych Wspoélnot Europejskich. Przekazuje ogloszenie informatykowi w celu
umieszcezenia na stronie internetowej www.powiat-otwocki.pl .




§5

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

1.

Inspektor ds. Zamowien Publicznych sporzadza w uzgodnieniu z komisja przetargowa:
1)) Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia ( w trybie przetargu
nieograniczonego, ograniczonego , negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng, licytacji elektronicznej ,

2) ogloszenie 0 zamOwieniu w trybie przetargu nieograniczonego , ograniczonego , w
trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego zaproszenie do negocjacji bez
ogloszenia, zapytanie o ceng,

3) wszystkie zalaczniki (formularz ofertowy, wykaz dokumentéw wymaganych od
wykonawcow, oswiadczenie o spelnieniu warunkow art. 22 Prawo zamowien
publicznych, inne o$wiadczenia, formularze cenowe),

Komisja przedstawia powyzsze dokumenty do zatwierdzenia Przewodniczacemu
Zarzadu/ Staroscie.

Dokumentacj¢ projektowa wraz z przedmiarem, Specyfikacj¢ Techniczng Wykonania i
Odbioru Robot, kosztorys inwestorski sporzadza wyloniony wg wlasciwej procedury
Wykonawca( Projektant).

2. W przetargu nieograniczonym zatwierdzone przez Przewodniczacego Zarzadu/ Starostg

wymienione w ust. 1 pkt 1 i 2 dokumenty inspektor ds. zamoéwien publicznych
przekazuje informatykowi, ktory zamieszcza na stronie internetowej www.powiat-
otwocki.pl w dniu zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej

Inspektor ds. Zamowien Publicznych przekazuje odpowiednio zaproszenia do udzialu w
przetargu lub specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia wraz ze wszystkimi
zalacznikami wykonawcom zglaszajacym si¢ bezposrednio do Zamawiajgcego po odbior
lub je wysyla.

§6

Przekazywanie dokumentacji przetargowej (SIWZ) i przebieg procedury do uplywu
terminu skladania ofert.

1.

Dla postepowan prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zamowienia jest zamieszczana na stronie internetowe;j
www.powiat-otwocki.pl

Inspektor ds. zaméwien publicznych wysyla lub przekazuje SIWZ Wykonawcy na  jego
wniosek

Potwierdzenie wystania lub przekazania SIWZ sporzadza Inspektor ds. Zamowien
Publicznych i zalacza je do akt postgpowania.

Udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ.

4. Wilasciwy dla danego zamowienia Kierownik Wydzialu tacznie z Komisja Przetargowg

przygotowuja propozycje odpowiedzi, jezeli pytanie dotyczy przedmiotu zamoéwienia

5. Inspektor ds. Zamowien Publicznych przygotowuje propozycje odpowiedzi jezeli pytanie

dotyczy spraw formalno-proceduralnych .



6. Po konsultacji z komisjg Inspektor ds. Zamdowien Publicznych przedstawia propozycje
wyjasnien Przewodniczacemu Zarzadu/Staroscie do zatwierdzenia.

7. Tres¢ zapytan z odpowiedziami, Inspektor ds. Zamowien Publicznych wysyla do
wszystkich Wykonawcow, ktorzy pobrali STWZ,

8. Jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego pytania wraz z
odpowiedziami Inspektor ds. Zamowien Publicznych przekazuje informatykowi w celu
umieszezenia na stronie www.powiat-otwocki.pl

Zaproszenia do udzialu w postgpowaniu

9. W trybach przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
po uplywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenia do udziatu w przetargu komisja
przetargowa dokonuje oceny spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu przez
Wykonawcow, w tym:

1) ocenia czy Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu,

2) ustala ranking Wykonawcow, ktorzy spelnili warunki na podstawie kryteriow
wymienionych w ogloszeniu

3) ustala Wykonawcow, ktérzy zakwalifikowali si¢ do kolejnego etapu postgpowania i
wystepuje z winioskiem do Starosty o zatwierdzenie wyboru,

4) przygotowuje zaproszenia do kolejnego etapu post¢powania.

10. Inspektor ds. zamdwien publicznych przygotowuje informacje do wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zlozyli wnioski o wynikach oceny spetnienia warunkow 1 o
otrzymanych  ocenach  spelnienia tych  warunkow, po  akceptacji przez
Starost¢/Przewodniczacego Zarzadu wysyla informacj¢ do wszystkich zainteresowanych.

11.  Ponadto Inspektor ds. zamowien publicznych przygotowuje tresé¢ zaproszenia do
skladania ofert wraz z trescia SIWZ oraz istotnymi postanowieniami, ktdre zostang
wpisane do tresci umowy 1 po zaakceptowaniu tych dokumentéw przez
Starost¢/Przewodniczacego Zarzadu, przekazuje je Wykonawcom.

12. Komisja Przetargowa prowadzi negocjacje z Wykonawcami w trybach przetargu
negocjacije  z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, dialogu konkurencyjnym,
zamowienie z wolnej reki.

13. Z przeprowadzonych negocjacji Inspektor ds. Zamowien Publicznych sporzadza protokot.

§7
Skladanie ofert

1. Jezeli oferty przesylane sg poczta do Kancelarii, pracownik Kancelarii na kopercie, w
ktorej znajduje si¢ oferta, bezzwlocznie wpisuje godzine i datg wplywu a nastgpnie bez
otwierania przekazuje Przewodniczacej Komisji, ktéra przechowuje zapieczgtowane
oferty w szafie pancernej do terminu otwarcia

2. Jezeli oferty dostarczane sa osobiscie przez Wykonawce, pracownik Kancelarii potwierdza
ich otrzymanie z podaniem daty i godziny (na kopercie, w ktdrej znajduje si¢ oferta a



nast¢gpnie przekazuje oferty bez otwierania Przewodniczacej Komisji, ktora przechowuje
je w szafie pancernej do terminu otwarcia.

§8
Otwarcie ofert

1. Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:
1) kwotg¢ brutto, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
uwzgledniajac wartos¢ przewidzianych zamowien dodatkowych
2) informacj¢, czy oferty zostaly zlozone w stanie nieuszkodzonym oraz czy nie nosza
sladow wskazujacych na probeg naruszenia tajemnicy
3) sklad Komisji przetargowe;,

2. 1) Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert w skladzie nie mniejszym niz 3
osoby.
2) Przewodniczacy Komisji:

a) Oglasza nazwy, adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz ceny, terminy
wykonania, warunki platnosci, okres gwarancji.

b) Bezposrednio po zakonczeniu publicznej sesji otwarcia ofert, Przewodniczacy
komisji przetargowej odbiera od o0sob wykonujgcych czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia (czlonkow Komisji, Kierownika
wystgpujacego z wnioskiem Przewodniczacego Zarzadu/ Starosty, czlonka
zarzadu podpisujagcego umowe, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktoérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

c) W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust 1, nie zlozenie przez niego o$wiadczenia
albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdag Przewodniczacy Komisji
Przetargowej niezwlocznie wylacza czltonka Komisji z dalszego udzialu w
post¢powaniu o udzielenia zaméwienia publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu
cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Przewodniczacemu
Zarzadw/ Staroscie

3. Podczas badania ofert komisja przetargowa ustala, czy wykonawca nie podlega
wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24
ust. 1 oraz ust. 2 ustawy, a w szczegolnosci, czy:

1) oferta =zostala zabezpieczona wymaganym wadium, wniesionym W terminie
i w prawidlowej formie;

2) zostaly zalaczone wszystkie dokumenty i oswiadczenia, zgodnie
z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

3) nie uplynat okres waznosci zlozonych dokumentow;

4) informacje przedstawione w ofercie, majace wplyw na wynik postgpowania sg
nieprawdziwe.

W dalszej kolejnosci komisja przetargowa ustala, czy oferta nie podlega odrzuceniu na
podstawie art. 89 ustawy, w szczegolnoscei, czy:

5) tres¢ oferty nie jest sprzeczna z ustawa i odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w specyfikacji;

6) oferta nie zawiera oczywistych omytek i blgdow rachunkowych;

7) zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji;

8) oferta nie zawiera razaco niskiej ceny.



4. Komisja przetargowa w celu ustalenia , czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia zwraca si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosc
ceny. Pismo o wyjasnienie przygotowuje inspektor ds. zaméwien, po akceptacji przez
Staroste¢ / Przewodniczacego Zarzadu wysyta do wykonawcy.

5. Komisja przetargowa poprawia w tekscie oferty:
1) oczywiste omytki;
2) bledy rachunkowe w sposob okreslony w art.88 ustawy.

6. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Komisja wzywa Wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zlozyli o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udziatu w postgpowaniu do:

1) zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow

2) uzupelnienia dokumentéw na podstawie art. 26 ust 3 ustawy

3) wyrazenia zgody na poprawienie w ciagu 7 dni bledow rachunkowych w ofercie

7. Komisja dokonuje oceny ofert , czy nie podlegaja odrzuceniu na podstawie przestanek::

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

3) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w  postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
art. 88, lub bledy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

9) podajec uzasadnienie faktyczne i prawne — sporzadzajac odpowiednie zalaczniki do
protokolu

8. Komisja dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu
1) Czlonkowie Komisji Przetargowej dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ, zaproszeniu do skladania ofert albo
zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu. Kazdy czlonek sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny. Ocena dokonywana jest zbiorczo na podstawie wzoréw, przy
zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami,

2) Komisja Przetargowa sporzadza streszczenie i porownanie zlozonych ofert wykorzystujac
wyniki indywidualnej oceny ofert.

3). Komisja Przetargowa przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod

ofert nieodrzuconych,

9. W trakcie prac Komisji Przetargowej - Inspektor ds. Zaméwien Publicznych sporzadza:

1) Protokol (przy wartosci zamdwienia powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust 8) wraz ze wszystkimi zatacznikami - drukami ZP, ktore
podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowe;,



2) Protokoél postgpowania o udzielenie zamowienia przy wartosci od 14.000 EURO do kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8)), ktory podpisuja wszyscy
czlonkowie Komisji.

Wymienione powyzej Protokoty zatwierdza Przewodniczacy Zarzadu/ Starosta

10.Komisja wystgpuje do Zarzadu/ Starosty z propozycja ( zawarta w protokdle):

1) Wykluczenia wykonawcow z postgpowania o udzielenie zamowienia , ktorzy nie spelnili
wymaganych warunkow , podajgc uzasadnienie faktyczne 1 prawne

2) Odrzucenia ofert zgodnie z art. 89 uzp

3) wyboru oferty najkorzystniejszej z posroéd ofert nieodrzuconych, ktoéra otrzymata
najkorzystniejszy bilans punktow

4) wystgpuje o uniewaznienie postgpowania w przypadku zaistnienia okolicznosci o ktérych
mowa w art. 93 upzp

11. Po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu/Starost¢ propozycji — wyboru
najkorzystniejszej oferty Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych sporzadza pisemne
zawiadomienie:

1) o wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy siedziby i adresu wykonawcy
oraz ceny oferty wraz z uzasadnieniem wyboru a takze nazwy siedziby i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poroéwnania
zlozonych ofert zawierajacych punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczna punktacje

2) o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcow, ktorzy nie spetnili
wymaganych warunkéw, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

3) o odrzuceniu ofert zgodnie z art. 89 uzp wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

4) inspektor ds. Zamowien Publicznych wysyla pisemne zawiadomienia do wszystkich

wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

12. Inspektor ds. Zamowien Publicznych umieszcza informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej
oferty takze nazwy siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacych punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacj¢ w wyznaczonym migjscu
w swojej siedzibie.

13. Inspektor ds. zaméwien publicznych przekazuje informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty takze nazwy siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i pordwnania zlozonych ofert zawierajacych punktacj¢ przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje, informatykowi w celu
umieszczenia informacji na stronie internetowe;j www.powiat-otwocki.pl

14. Ogloszenie:

1) Jezeli warto§¢ zaméwienia przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty
14.000 euro, a jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8, Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych po zawarciu umowy przygotowuje
ogloszenie o zawarciu umowy. Tresé¢ ogloszenia zatwierdza Przewodniczacy Zarzadu/
Starosta. Inspektor ds. Zaméwien Publicznych zamieszcza ogloszenie w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien
Publicznych.

2) Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie artl lust. 8, Inspektor ds. Zaméwien Publicznych przygotowuje



ogloszenie o udzieleniu zamowienia, Tres¢ ogloszenia zatwierdza Przewodniczacy
Zarzadu/ Starosta. Inspektor ds. Zamowien Publicznych przekazuje ogloszenie do
publikacji w Urzedzie Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich .

15. Inspektor ds. Zaméwien Publicznych zawiadamia pisemnie wszystkich wykonawcow,

16.

18.

19.

ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia ~ w przypadku uniewaznienia postgpowania przed

uplywem terminu skladania ofert

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu

sktadania ofert

3)o uniewaznieniu postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8, Inspektor ds. Zamowien Publicznych sporzadza
zawiadomienie o odrzuceniu ofert, ktore wg zamawiajacego zawieraly razaco niska
ceng z powodu udzielenia pomocy publicznej, a wykonawca w terminie wyznaczonym
przez zamawiajacego nie udowodnif , ze pomoc ta jest zgodna z prawem, ktore po
zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu/Starosty przesyla do Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych oraz do Komisji Europejskiej

W przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawcg, ktorego oferta uznana zostata
jako najkorzystniejsza, Komisja sposrod pozostalych ofert nieodrzuconych, dokona
ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej (wybierze oferte, ktéra jako nastgpna
uzyskata najwieksza ilo$¢ punktéw) i wystapi z wnioskiem do Zarzadu/ Starosty z
propozycja wyboru nowego wykonawcy lub uniewaznienia przetargu.

Po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu/ Starost¢ propozycji wyboru
kolejnej oferty Inspektor ds. Zamoéwien publicznych sporzadza zawiadomienie o
wyborze Wykonawcy z podaniem nazwy i adresu wykonawcy oraz ceny oferty, a
nastepnie wysyla je do wszystkich wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia .

Inspektor ds. zamowien publicznych przekazuje informacje o wyborze kolejnej oferty
informatykowi, w celu umieszczenia informacji na stronie internetowej
www.powiat-otwocki.pl

§9

1. W przypadku wniesienia protestu Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz

przygotowuje projekt odpowiedzi na protesty, po ostatecznym terminie na wnoszenie
protestow.

2. W przypadku wniesienia protestu, po terminie skladania ofert, Komisja zawiesza bieg

terminu zwigzania oferta, do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

3. Inspektor ds. Zamowien Publicznych przygotowuje informacje o zawieszeniu biegu

terminu zwiazania oferta, po akceptacji przez Przewodniczacego Zarzadu/Starostg wysyla
do wszystkich uczestnikow postgpowania, wzywajac do wzigcia udziatu w postgpowaniu
toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.
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4 Inspektor ds. Zaméwien Publicznych zawiadamia wszystkich, ktorzy zlozyli oferty, o
wniesieniu protestu oraz o jego tresci i zarzutach. Kopie wniesionego protestu Inspektor
ds zamowien publicznych przekazuje wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu
wzywajac do wziecia udzialu w postgpowaniu toczacym sie  w wyniku wniesienia
protestu.

Jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub SIWZ Inspektor ds. Zamowien Publicznych
przekazuje informatykowi jego tres¢, w celu zamieszczenia na stronie internetowe;.
Informatyk umieszcza tres¢ protestu na stronie www.powiat-otwocki.pl

5. Inspektor ds. zamdowien publicznych w dowolnym czasie, jednak nie p6zniej niz na 7 dni
przed uplywem terminu waznosci wadiow wzywa pod rygorem wykluczenia z
postgpowania wykonawcow do przedluzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego
na okres do zawarcia umowy.

6. Komisja rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty w terminie 10 dni od uplywu
ostatniego z termindw na wniesienie protestu

7. Komisja przetargowa przygotowuje propozycje rozstrzygnigcia protestu wraz z jego
uzasadnieniem oraz pouczeniem O sposobie 1 terminie wniesienia odwolania, po
akceptacji (podpisie) przez Przewodniczacego Zarzadu/ Staroste, Inspektor ds. Zamowien
Publicznych przekazuje jednoczesnie podmiotowi, ktéory wnidst protest oraz
wykonawcom, ktorzy przystapili do postgpowania protestacyjnego.

o0

. Jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub SIWZ rozstrzygnigcie protestu Inspektor d.s
Zamowien Publicznych przekazuje informatykowi w celu zamieszczenia na stronie
www.powiat-otwocki.pl

9. Informatyk zamieszcza rozstrzygnigcie protestu na stronie www.powiat-otwocki.pl

10. W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza oprotestowana czynnos¢, po
akceptacji przez Przewodniczacego Zarzadu/ Starostg, Inspektor ds. Zamowien
Publicznych informuje wszystkich Wykonawcéw o powtdrzeniu czynnosci .

11. Jezeli co najmniej jedno ze zgloszonych zadan nie zostalo uwzglgdnione — komisja
powtarza oprotestowang czynnos¢ po ostatecznym rozstrzygnigciu protestu.

12. Jezeli protest wniesiony jest po terminie lub przez podmiot nieuprawniony lub protest jest
niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust 6 , komisja przetargowa przygotowuje
propozycj¢ odrzucenia protestu. Po akceptacji przez Przewodniczacego Zarzadu/ Staroste,
inspektor ds. zamowien publicznych wysyla informacje o odrzuceniu protestu .

§10
Dynamiczny system zakupow

1. W postgpowaniu prowadzonym w celu ustanowienia dynamicznego systemu oraz
postgpowan o udzielenie zamdwienn objetych dynamicznym systemem zakupow
zamawiajacy 1 wykonawcy wszystkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zaproszenia
iinne informacje przekazuja drogg elektroniczna.

2. Inspektor ds. zamowien publicznych przygotowuje ogloszenie o ustanowieniu
dynamicznego systemu zakupow i zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych



2.
3.
4.
1) ogloszenie o zawarciu umowy , po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu/
Starost¢ przekazuje informatykowi, w celu umieszczenia informacji na stronie

10.

11.

za pomoca formularzy umieszczonych na stronach portalu Urzedu albo Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich droga elektroniczng .

W okresie trwania dynamicznego systemu od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych albo publikacji w  Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej, SIWZ udostepniona jest na stronie www.powiat-otwocki.pl

SIWZ oraz wszystkie informacje dotyczace postegpowania dostgpne sa na stronie
internetowej przez caly okres trwania dynamicznego systemu zakupow

W terminie nie dluzszym niz 15 dni od dnia otrzymania oferty, komisja dokonuje
oceny ztozonej oferty, czy spelnia okreslone w ogloszeniu i SIWZ warunki.
Inspektor ds. zamowien publicznych po akceptacji przez Przewodniczacego
Zarzadu/Staroste informuje droga elektroniczng wykonawce o dopuszczeniu do
udzialu w dynamicznym systemie zakupdw albo o odmowie dopuszczenia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zaméwienia objetego dynamicznym
systemem zakupdw inspektor ds. zamowien publicznych przygotowuje uproszczone
ogloszenie o zamowieniu, po akceptacji przez Przewodniczacego Zarzadu/Staroste
przekazuje informatykowi w celu umieszczenia na stronie internetowe;.

Jezeli w odpowiedzi na uproszczone ogloszenie o zamowieniu wykonawca, ktory
dotychczas nie byl dopuszczony do udzialu w dynamicznym systemie zakupow,
sktada ofert¢ orientacyjng w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie. Termin na
skladanie ofert orientacyjnych nie moze by¢ krotszy niz 15 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych — albo przekazania Urzedowi
Oficjalnych Publikacji . Wspolnot Europejskich

Komisja niezwlocznie dokonuje oceny ofert zgodnie z pkt 4

Po zakonczeniu oceny ofert orientacyjnych inspektor d.s zamoéwien publicznych
przygotowuje zaproszenie do wszystkich wykonawcéw dopuszczonych w tym
postgpowaniu w ktorym okreslony jest termin skladania ofert , po akceptacji przez
Przewodniczacego Zarzadu/Staroste , inspektor d.s zamdwien publicznych przekazuje
informatykowi aby droga elektroniczna przekazal zaproszenia.

Po uplywie terminu do skladania ofert komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie
kryteriow okreslonych w SIWZ oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

Po akceptacji przez Przewodniczacego Zarzadu/Staroste wihasciwy dla przedmiotu
zamOwienia kierownik zawiera umoweg na przedmiot zamowienia

Inspektor d.s zamoéwien publicznych przygotowuje ogloszenie o udzielonych
zamoOwieniach nie rzadziej niz raz na 3 miesiace

§11
Zawarcie umowy

Po uplywie 7 dni od ogloszenia wynikow, jesli nie wplynat protest lub jesli protest zostal
ostatecznie rozstrzygniety, Kierownik Wydziatu wystgpujacy z wnioskiem o rozpoczecie
postgpowania przygotowuje na podstawie projektu umowy, ktory stanowi zalacznik do
SIWZ, umowe z wykonawca, ktory zostal wybrany do realizacji zamowienia.

Umowe parafuje Radca Prawny

Umowe zawieraja Przewodniczacy Zarzadu/ Starosta i cztonek Zarzadu

Inspektor ds. Zamowien Publicznych przygotowuje

internetowej www.powiat-otwocki.pl



2) Jezeli warto$¢ zamoOwienia przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 14.000
euro, a jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust
8, po zawarciu umowy Inspektor ds. Zaméwien Publicznych przygotowuje ogloszenie o
zawarciu umowy, po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego. Zarzadu/ Starost¢ zamieszcza
w Biuletynie Zamowien Publicznych na stronach portalu Urzedu Zamowien Publicznych.

3) Jezeli warto$¢ zamOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie artll ust 8, Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych przygotowuje
ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia,, po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu/
Staroste przekazuje do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich .

5.7a realizacje zamowienia odpowiada Kierownik skladajacy wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenia zamowienia publicznego.

§12

1.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) Odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji o ktoérych mowa w art. 17 ustawy

2) Wyznaczenie terminow posiedzen Komisji i ich prowadzenie

3) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

4) Podzial prac migdzy czlonkéw Komisji

§13

Zwrot wadium, po podpisaniu umowy (jezeli tryb wymaga wniesienia wadium).
Whniosek o zwrot wadium sporzadza Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych i przekazuje do
wydziatu Realizacji Budzetu.

§ 14

Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach. Po zatwierdzeniu przez Starostg, Inspektor ds. Zamowien Publicznych
przekazuje sprawozdanie Prezesowi Urzedu do 1 marca roku nastgpnego.

§15
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia z wolnej reki

1. Wiasciwy dla tematu Kierownik Wydzialu opracowuje wniosek doktadnie okreslajac
przedmiot zamdwienia, jego ilo$¢, warto§¢ szacunkowa, wymagany termin dostawy/
odbioru, uzasadnienie trybu z wolnej reki oraz propozycje podmiotu z ktorym maja by¢
prowadzone rokowania.

Komisja Przetargowa wystgpuje z wnioskiem do Zarzadu/Starosty w celu uzyskania
akceptacji.

2. Zaproszenie do negocjacji przygotowuje Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych. Komisja
Przetargowa przekazuje zaproszenie do negocjacji Przewodniczacemu Zarzadu/ Staroscie
do zatwierdzenia.



3. Komisja Przetargowa przeprowadza negocjacje, z ktorych Inspektor ds. Zamowien
Publicznych sporzadza protokot, podpisany przez wszystkich czlonkow Komisji.

4. Komisja wystepuje z propozycja zawarcia umowy z Wykonawca, z ktorym prowadzone
byly rokowania do Zarzadu/ Starosty.

5. Umowg sporzadza wlasciwy dla tematu zamowienia Kierownik Wydziatu.

6. Za realizacje zamowienia odpowiada Kierownik skladajacy wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§16

Przed rozpoczgciem postgpowania w trybie licytacji elektronicznej opracowany zostanie
regulamin, okreslajacy sposob udzielania zaméwienia w tym trybie

§17
Regulamin dotyczacy przeprowadzenia konkursu (wyboru sadu konkursowego, sklad,

organizacj¢ i tryb prac sadu konkursowego) zostanie opracowany kazdorazowo dla kazdego
organizowanego konkursu.




