Zarzadzenie Nr 29/2003

w sprawie inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Otwocku

ZARZADZENIE Nr 29/2003
STAROSTY OTWOCKIEGO
z dnia 14.10.2003

w sprawie inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w roku 2003

g1

Na podstawie art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci /Dz. u. Nr 121 poz. 591 z pdzn.
zm./, zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym na dzien 31.12.2003 r.
i w tym celu powotuje Komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skiadzie :

. Anna Kacprzak - Piwowar - przewodniczaca

. Halina Piasecka - cztonek

. Jerzy Rybak - czionek

. Izabella Skowronska - czionek

. Katarzyna Grajda - czionek
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§2

Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzana zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz ponizszymi zasadami:
1. Spisem z natury nalezy objac¢ rzeczowe sktadniki majatku :

a) przedmioty nietrwate oraz wartosci niematerialne i prawne / ujete w ewidencji ilosciowej i ilosSciowo —
wartosciowej /

b) wyposazenie i urzadzenia gospodarcze

2. Przed rozpoczeciem spisu z natury , osoba materialnie odpowiedzialna za stan sktadnikéw majatkowych
, powinna ziozy¢ pisemne os$wiadczenie stwierdzajagce , ze wszystkie zrealizowane dowody zakupu
skfadnikéw majatku zostaly przekazane do ksiegowosci .

3. Wpis skiadnikow majatku do arkuszy winien by¢ dokonany przez Komisje w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej za stan skladnikdw majatku i w sposéb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej
sprawdzenie prawidiowosci spisu.

4, Skladniki majatku objete spisem z natury nie moga by¢ wydawane ani przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane , gdy jest to niezbedne do
zapewnienia normalnej dziatalnosci Starostwa , o ile dokonane zmiany miedzy dniem inwentaryzacji a
dniem spisem zostanag uwzglednione przez Komisje w arkuszach spisowych.

5. Zinwentaryzowany sprzet i wyposazenie winno by¢ ocechowane , a w pomieszczeniach zobowigzuje
wywiesi¢ spis inwentarza.

.Odpowiedzialny za sprawdzenie inwentarza w pomieszczeniach jest Kierownik Wydzialu Administracyjno -
Gospodarczego .

83

Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji na okres 20.10.2003 do 31.12.2003 r.
Spis z natury nalezy zakonczy¢ 15 grudnia a zmiany w stanie inwentarza w m-cu grudniu nalezy ujaé¢ w
zestawieniu zbiorczym spisow z natury.

84
Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone ,oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki/ winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

85
Odpowiedzialny za sprawny , terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych .

§6
Szczegbtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okres$la przewodniczacy w
uzgodnieniu ze Skarbikiem.

87
Nadzér nad prawidlowosciag , kompletnoscig i terminowosciq spisow inwentaryzacyjnych powierza sie

Skarbnikowi.

§8

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 15 pazdziernika 2003 r.



