Zarzadzenie Starosty

nr.:.. Ak,
z dnia MAW}MWJTUI 4

w sprawie powolania Komisji Przetargowej o udzielenie zaméwienia publicznego na

..Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych.

Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku oraz od kradziezy
zwyklej.

Ubezpieczenie sprzgtu elektronicznego oa wszystkich ryzyk.

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej.

Ubezpieczenie szyb od stluczenia.

Ubezpieczenie nasteps' nieszezesliwych wypadkow.,

Ubezpieczenie maszyn od uszkodzen od wszystkich ryzyk.

Ubezpieczenia komunikacyjne™.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje przetargowg w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na
ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego (zwang dalej Komisjg) w
zakresie:

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych.
Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku oraz od kradziezy
zwyklej,
Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej.
Ubezpieczenie szyb od sthuczenia.
Ubezpieczeniéﬁ&as}ﬁfieszczeéliwych ‘wvpadkow,
Ubezpieczeni szyn od uszkodzen od wszystkich ryzyk
Ubezpieczenia komunikacyjne™;
w sktagzie:hmﬂ sl
1) Marcin Sierpiniski — Przewodniczacy Komisji.
2) Jacek Kossowski —Z-ca Przewodniczgcego Komis)i;
3) Teresa Kowalska — Sekretarz :
4) Dariusz Olszewski
5) Iwona Wysocka:
6) Monika Wiechetek
7) Katarzyna Rekowska
§ 2. 1. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego (Zarzadu Powiatu w
Otwocku) powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badznia i oceny ofert.

2. Komisja, w szczegélnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje

wykluczenia Wykonawey. odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzvstniejszej oférty. a takze

wystgpuje z wiioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

Ie

Binkd

etboy



3. Kierownik Zamawiajgcego dokonuje zatwierdzenia prac Komisji, w szczegdlnoscei
propozycji  wykluczenia  Wykonawey.  odrzucenia oferty oraz wyborn oferty
najkorzystniejszej. a takze wystapien z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Przewodniczacy wyznacza terminy posiedzen Komisji oraz prowadzi posiedzenia.

3. Przewodniczacy nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

§ 4. Szczegolowe zasady przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz

z podzialem zadan okresla Regulamin postepowania o udzielenie zaméwien publicznych,
ktory stanowi Zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ S. 1. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, Jjezeli w posiedzeniu uczestniczy minimum
potowa sktadu osobowego Komisji. w tym Przewodniczacey lub Z-ca Przewodniczacego.
2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna
liczbe glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego.

§ 6.1. Na Komisji cigzy obowigzek przestrzegania procedur i dokumentowania
podejmowanych czynnosci zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.) i przepisami wykonawczymi
tej Ustawy.

2. Osoby uczestniczace w przygotowaniu zamoéwienia publicznego sa zobowiazane do
znajomosci przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji.

STARQST,

‘Bogumilg

SPRAWDZONO POD WZGLEDEM
FORMALNO-PRAWNYM

Data .. 20.40.204kn........
Podpis:
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Zalacznik nr 1 s
do Zarzadzenia nr 5ol
Starosty Otwockiego nr ...

z dnia Ew.ﬂ'ttfu&u QO
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

powolanej do przeprowadzenia przetargu nicograniczonego w sprawie Ubezpieczenia mienia
i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie:

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych.

Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku oraz od kradziezy

zwyklej.

Ubezpieczenie sprzgtu elektronicznego od wszystkich ryzyk.

Ubezpieczenie odpowiedzialnoscei cywilnej.

Ubezpieczenie szyb od sthuczenia.

Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkow.,

Ubezpieczenie maszyn od uszkodzen od wszystkich ryzyk.

Ubezpieczenia komunikacyijne.

Rozdzial |
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Komisja Przetargowa (zwana dalej Komisja) jest zespolem pomocniczym
kierownika zamawiajacego powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisja w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje
wykluezenia  wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
a takze w zakresie. o ktorym mowa w ust. 4, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postgpowania o udzielenie zaméwienia.

3. Kierownik zamawiajacego dokonuje zatwierdzenia prac komisji. w szczegolnoscei
propozycji  wykluczenia  wykonawey.  odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej. a takze wystapien z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

4. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907) zwane) dalej ustawa Pzp oraz
przepisy wydanych na jej podstawie aktow wykonawezych i postanowienia Regulaminu.

5. Jezeli  dokonanie okreslonych  czynnosci zwigzanych z  przeprowadzeniem
posigpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego. z wiasnej inicjatywy lub na wniosck komisji, moze powolaé bieglvch lub
ekspertow.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem Jej powolania.



2. O miejscu i terminie posiedzenia komisji, o ile nie wynika to z uzgodnien w trybie
roboczym, przewodniczacy powiadamia czlonkéw komisji co najmniej na trzv dni przed
posiedzeniem.

3. Komisia koriczy prace odpowiednic 7 dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. kidre bylo przedmiotem post¢powania lub uniewaznienia postepowania,
jezeli odwotania zostaty ostatecznie rozstrzygniete lub uplynal termin do ich skladania.

§ 3. 1. Komisja podejmuje decyzie w ohecnosci co najmniej przewodniczacego
i dwoch cztonkow komisji. v drodze elosowania.

2. lezeli w trakcie gloscwania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow. rozstrzyga glos przewodniczacego.

3. Komisja dokumentuje wykonywsnie czynnosci sporzadzajac pisemny protokél
postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego w zakresie okreslonym w ustawie Pzp
1 wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

Rozdzial 11
Obowigzki i prawa czlonkéw komisji

§ 4. 1. Czionkowie komisji maja obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach
komisji.

2. Czionkowie komisji majg prawo wegladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z praca komisji. w tym ofert, zalacznikow. wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
bieglych.

§ 5. 1. Czlonkowie komisji obowiazani sa rzetelnie i obiektywnie wykonywaé
powierzone czynnosci. Kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa. posiadana wiedza
1 doswiadczeniem, a ponadto zobowiazani sa do zachowania tajemnicy stuzbowej w zwiazku
z wykonywaniem powierzonych czynnosci.

2. Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialnosé za wykonywanie powierzonych
mu czynnosci zwiazanych z udzialem w pracach komisji.

3. Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw.
0 ktorych mowa w ust.1. a takze jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu
w pracach komisji.

§ 6. 1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia speinienia stawianych warunkow. czlonkowie
komisji skladaja. pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania. pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Pzp.

2. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosei o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1.
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postgpowania.



-

3. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust.1, niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wystepuje do kierownika
zamawiajacego o wylaczenie cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego. Kierownik zamawiajacego, w miejsce wylaczonego czlonka. moze
powola¢ nowego czionka komisji. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wylaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego. w formie zmiany skladu komisji.

4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust.1. jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé
si¢ z udzialu w pracach komisji, niezw!ocznie po powzieciu wiadomosei o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust.1, o czym informuje przewodniczacego komisji.

Rozdzial IV
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 7. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy w szezegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacveh tresci specyfikacii istotnych  warunkéw
zamoOwienia:

2) otwarcie ofert;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg Pzp;

4) ocenianie ofert nie podlegajacych odrzuceniu:

5) zadanie wyjasnien w zakresie badania czy oferta zawiera raz4co niska cene:

6) przygotowywanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej. lub wystapienie do
Kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania w okolicznosciach
przewidzianych w ustawie Pzp:

7) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwolan wraz z przygotowywaniem
projektéw odpowiedzi na odwolanie.

§ 8. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szcze :dlnosei:

l) zapewnienic. aby otwarcie ofert nastapito w miejscu 1 terminie okreslonym
w specyfikacji istotnych warunkow zaméwicnia:

2) odebranie ofert z kancelarii:

3) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie:

4) odbieranie oswiadczen czionkow komisji. o ktér ych mowa w art. 17 ustawy Pzp oraz
sktadanie kicrownikowi zamawiajacego wnioskow o wylaczeniu ze skladu komisji
0s6b, w okolicznosciach wymienionych w art.17 ustawy Pzp;

3) przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia:

6) przed otwarciem kazdej z ofert. sprawdzi. i okazaé obeerym stan zabezpieczenia
ofert;

7) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i odnoiowaé w protokdle: nazwe (firme). adres
(siedzibg) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty. terminu wykonania
zamowienia:

8) podzial pomigdzy czionkow komisii prac podejmowanych w trakcie postepowania:



9) nadzorowanie pracy czlonkéw komisji oraz wykonywania kolejnych czynnosci
zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

10)udzial  w ocenianie spehienia przez wykonaweow  warunkéw  okreslonych
w specyfikacii istoinveh warunkéw zaméwienia lub ogloszeniu o postepowaniu na
podstawie art. 22 ust.] i art. 24 ustawy Pzp:

11) poprawianie oczywistveh omylek w treéci ofert na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy Pzp
i zawiadomienie zainteresowanego vykonawcy

12) udzial w badaniu ofert wykonaweow niewykluczonych z postepowania i sprawdzanie
czy ofertanie podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Pzp:

13) ocenianie ofert na podstawie krvieriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia;

14) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanki o uniewaznienie
postepowania w przyvpadkach okreslonych ustawa Pzp:

15)jesli  wplynelo  odwolanie. przygotowanie i przedstawienie kicrownikowi
zamawiajgcego projektu stanowiske w sprawie rozpatrzenia odwolania:

16) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentaciji posterowania o udzielenie
zamowienia publiczneago:

17) przekazywanie do kierownika zamawiajacego wnioskow w sprawie zatwierdzenia
czynnosci komisji zastrzezonych do jego decyzji.

§ 9 Do zadan komisii w trakcie badania wnioskéw lub ofert i oceny ofert nalezy

W szczegdlnosei:

1) ocenianie spelnienia przez wykonawcow warunkow okreslonvch w specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia lub ogloszeniu o postgpowaniu na podstawie art. 22
ust. | 1 art. 24 ustawv Pzp:

2) zadanie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp. w wyznaczonym
terminie, uzupelnienia oswiadczedn i dokumentow potwierdzajacych spetnianie
warunkow wyvmienionych w pkt 1. lub zlozenia wyjasnien dotyczacych tych
oswiadczen | dokumentow;

3) 7adanie, jezeli to niezbgdne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. w szezegdlnodei w zakresie badania czv oferta zawiera razaco
niska ceng:

4) poprawianie oczywistych omylek w tresci ofert na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy Pzp

i zawiadomienie zainteresowanego wykonawcy:

5) badanie ofert wykonaweow niewykluczonych z postepowania i sprawdzanie czy oferta
nie podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Pzp;

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadku
zaistnienia sytuacji. o ktérej mowa w pkt 5. z zawiadomieniem rownoczesnie
wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert. i podaniem uzasadnienia faktycznego
i prawnego;

7) ocenianie ofert na podstawie kryieriow oceny ofert. okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia;

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystapienia
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych ustawa Pzp:

9) jesli wplynglo odwolanic. przygotowanie i przedstawienie przez komisje
kierownikowi zamawiajgcego projektu stanowiska w sprawie rozpatrzenia odwolania:

10) powtorzenie czynnosci podjetych z naruszeniem prawa:

11) przygotowanie projektéw zawiadomien wszystkich wykonawcow., ktorzy ubiegali
si¢ 0 zamOwienie | w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp o wyborze oferty
najkorzystniejszej.



§ 10. Do zadan czlonka komisji nalezy  wykonvwanie prac wyznaczonych

przez przewodniczacego komisji w szczegélnosci:

1)

3)

4)

5)

3)

ocenianie spelnienia przez wykonawcow warunkow okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub ogloszeniu o postgpowaniu na podstawie art. 22
ust.1 i art. 24 ustawy Pzp:

poprawianie oczywistych omylek w tresci ofert na podstawic art. 87 ust. 2 ustawy Pzp
i zawiadomienie zainteresowanego wykonawcy:

badanie ofert wykonawcow niewykluczonych z postepowania i sprawdzanie czy oferta
nie podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Pzp;

zadanie, jezeli to niezbedne. udzielenia przez wykonaweow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, w szczegdinosci w zakresie badania czy oferta zawiera razaco
niska ceng, oraz analiza wyjasnien zlozonych przez wykonaweéw w celu ustalenia |
czy oferta zawiera razaco niska cene.

ocenianie ofert na podstawie kryteriow oceny ofert. okreslonych w o specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia:

wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanki o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych ustawa Pzp:

6) jesli wplynglo odwolanie, przygotowznie i przedstawienie  Kierownikowi

zamawiajgcego projektu stanowiska w sprawie rozpatrzenia odwolania.

§ 11. 1. Dokumentacje posiepowania o udziclenie zamoéwienia publicznego prowadzi
sekretarz - wyznaczony do dokumentowania czynnosci komisji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

)

nalezy

1)
2)

3)

0)
7)
8)

9)

Do zadan sekretarza komisji wyznaczonego do dokumentowania czynnosci komisji
w szczeglInosei:

dokumentowanie czynnosci podej mowanych przez komisje:

organizowanie w porozumieniu z przewodniczacym posiedzen komisji:
opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje w zakresie
zleconym przez przewodniczacego, w szczegllnosci obstuga biurowo-organizacyjna
komisji:

udzial w ocenie spelnienia przez wykonawcow warunkéw ckreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub ogloszeniu o postgpowaniu na podstawie art. 22
ust. 1 iaﬁ,m&WPzp:

udzial w badaniu ofert wykonawcow niews <luczonych z postgpowania 1 sprawdzanie
czy olenta nigspodlegarodrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Pzp:

ocenianie ofert na podstawie kryieriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia;

wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przeslanki o uniewaznienie
nostgpowania w przypadkach okre$lonych ustawa Pzp:

jesli - wplyneto  odwolanie.  przygotowanie i przedstawienie  kierownikowi
zamawiajgeego projektu stanowiska w sprawie rozpairzenia odwotama.
opracowywanie tresci korespondencii wysyianej o wykonawcow:

10) przesyfanie. przekazywanie. rejestrowani: po zatwierdseniu  przez kierownika

zamawiajacego dokumeniow zwiazanych z posigpowanient. w tym w szczegdlnosei
speeylikacji istotnych warunkéw zaméwicniz, wnioskow. ogloszen, korespondencji
MARIOSW TS OFON
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I1) prowadzenie dokumentacji z postepowania w trakcie iego trwania i przekazanie tej
dokurnentacii po zakonczenin posigpowania przewodniczacemu komisji. w tym
protokolu  postepowania o udzielenie zamowienia publicznego  zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Radv Ministrow z 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokotu postgpowania o ndzielenie zaméwienia publicznego;

12) udostepnianie  wykonawcom. za powiadomieniem przewodniczacego komisji
dokumentacji z postgpowania na podstawie art. 96 ustawy Pzp.

§ 12. 1. Komisja proponuje wybor najkorzysiniejszej oferty.

2. Ocena ofert odbywa sie wylacznic na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 13. 1. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innvch kryteriow oceny ofert, komisja sposrod
tych ofert proponuje kierownikowi zamawiajacego oferte z nizsza cena.

2. W przypadku zaisinienia przestanek okresionych w art. 93 ustawy Pzp komisja
wystgpuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.
Pisemne uzasadnienie wniosku powinno zawieraé¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé¢
okolicznosei faktyczne, ktdre spowodowaty konieczno$é uniewaznienia postgpowania.

§ 14. 1. Na polecenie kicrownika zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniong
czynnosc¢, podjeta z naruszeniem prawa.

2. Odwolanie na czynnosci podjgte przez zamawiajacego, zlozone przez wykonawcow,

przewodniczgcy przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji lub projektem odpowiedzi na
odwotanie do rozpatrzenia kicrownikowi zamawiajacego.

§ 15. Wyboru oferty najkorzystniejsz:j dokonuje kierownik zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona. zatwierdzajac propozycje komisji.
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