Zarzadzenie Nr 2/2001

w sprawie zmiany Regulaminu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z kompetencjami
w zakresie ich parafowania i podpisywania wprowadzonym zarzgdzeniem Starosty Otwockiego z dnia 31
grudnia 1999r

Zarzadzenie nr 2/2001
Starosty Otwockiego
Z marca 2001r.

w sprawie zmiany Regulaminu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wraz z kompetencjami
w zakresie ich parafowania i podpisywania wprowadzonym zarzadzeniem Starosty Otwockiego z dnia 31
grudnia 1999r

W zarzadzeniach Starosty Otwockiego nr: 27/XII/99 z dnia 31 grudnia 1999roku , 4 z 30.08.2000r
wprowadzam nastepujace zmiany:

§1

W rozdziale III pkt 1 przed wyrazem ,wykonuje" dodaje sie zapis: okresla warunki jakie musi spemnic
dostawca, wykonawca (dotyczace podmiotu) jesli wymagane sg poza speihieniem wymagan zawartych Art.
22 uzop do spetienie przez dostawcéw/wykonawcow

§2

W rozdziale VII dodaje sie pkt 4 i 5 w brzmieniu

Pkt 4 , W wyniku przeprowadzonej procedury przetargowej umowe z dostawca /wykonawca , ktérego
oferta zostala wybrana do realizacji zawiera kierownik wydzialu wystepujacy z wnioskiem o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia z udziatlem Kierownika Wydziatu Organizacyjnego.

Pkt 5 Za realizacje umowy odpowiada kierownik skladajacy wniosek o wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
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W rozdziale VIII

a. Dotychczasowg tres$¢ oznacza sie jako pkt 1

b. dodaje sie pkt 2 i 3 w brzmieniu

Pkt 2,Przy realizacji zamowien zgodnie z art. 71 ust 1 pkt 1,2,3,5,6 Jezeli warto$¢ zamdwienia przekracza
wartos¢ 3.000 EURO , a nie przekracza wartosci 30.000EURO ( powyzej 20.000 EURO po otrzymaniu zgodu
Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych na wykonanie zamoéwienia z wolnej reki)

a. Kierownik Wydziatu w formie notatki stuzbowej okresla przedmiot zamdwienia, jego ilos¢, przewidziana
cene maksymalng, wymagany termin dostawy/odbioru , wskazuje dostawce/wykonawce (podpisuje
Kierownik Wydziatu)

b. Na powyzszej notatce Skarbnik potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych

c. Po zatwierdzeniu notatki przez Zarzad , Staroste lub Wicestaroste winna ona trafi¢ do Wydzialu
Administracyjno- Gospodarczego do realizacji tzn. zakupu/wykonania.

d. Wydziat Administracyjno-Gospodarczy zawiera umowe z dostawcg/wykonawcg na Dostawe Ilub
wykonanie ustugi, czy roboty budowlanej, zadajac jednoczesnie od dostawcy/wykonawcy o$wiadczenie o
spemieniu warunkéw zawartych w art. 22 ust 2, oraz speinienia warunkdéw zawartych w Rozporzadzeniu
Rady Ministrow w sprawie stosowania preferencji krajowych przy udzielaniu zaméwien publicznych z dnia
28 grudnia 1994r ( Dz.U Nrl40,p0z.776).

e. Po dokonaniu zakupu lub wykonaniu ustugi, czy roboty budowlanej faktura/rachunek zostaje opisany tak
, aby zawierat wszystkie informacje , ktore musi zawiera¢ dokumentacja podstawowych czynnosci (podaje
informacje, ze zakup ten zostat dokonany zgodnie z wymogami ustawy z 10.06.1994r z pdzniejszymi
zmianami ustawy o zamdwieniach publicznych przez pracownika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego

Pkt 3 Wydziat Administracyjno-Gospodarczy prowadzi rejestr wszystkich zakupdw, ustug i robot
budowlanych na podstawie faktur z podzialem na asortymenty z zaznaczeniem w jakim trybie uozp zostalo
zamdwienie zrealizowane.

8§84

Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



