Zarzadzenie Nr 5/2000

w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont

ZARZADZENIE NR 5/2000
Starosty Powiatowego
z dnia 30 sierpnia 2000r.

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 10 ustawy z dn. 29.09.1994 o rachunkowosci (Dz. U nr 121 poz.591); § 10 i 12
zarzadzenia nr 46 Ministra Finanséw z dn. 1.08.1995 r. w sprawie szczegélnych zasad prowadzenia
rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla panstwowych gminnych jednostek budzetowych i ich
gospodarstw pomocniczych, zakladéow budzetowych, panstwowych gminnych (powiatowych) funduszy
celowych oraz gmin i ich zwigzkoéw - zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam dla potrzeb Starostwa i Powiatu otwockiego Zakladowy Plan Kont dla
budzetu Powiatu i Starostwa stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Ustalam wykaz oséb upowaznionych do kontroli dowodoéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i
formalno -
rachunkowym.

83

Ustalam, ze pozostate $rodki trwate o wartosci od 200 zt do 3500 zt sq ewidencjonowane na koncie ,013" -
pozostate $rodki trwale w uzywaniu i umarzane o 100 %. Pozostafe $rodki trwate o wartosci do 200 zt sg
ewidencjonowane bezposrednio w koszty.

8§84

Traci moc § 1 zarzadzenie nr 19/ IX/ 99 Starosty Otwockiego z dnia 1.09.2000

85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WYKAZ KONT
dla budzetu powiatu

Konta bilansowe

133 - ,Rachunek biezacy budzetu"

134 - ,Kredyty bankowe"

140-1 - ,Inne $rodki pieniezne"

222 - ,Rozliczenie dochoddw budzetowych"
223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
224 - ,Rozrachunki budzetu"

901 - ,Dochody budzetu"

902 - ,Wydatki budzetu"

960 - ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu"

Konta pozabilansowe

991 - ,Planowane dochody budzetu"
992 - ,Planowane wydatki budzetu"

Wykaz kont sporzadzono na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 01.08.1995 r w sprawie
szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla panstwowych i gminnych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych, zakfadéw budzetowych, panstwowych i gminnych
funduszy celowych oraz gmin i ich zwigzkéw (Dz. Urzedowy Min. Fin. Nr 14, poz. 60 z 1995 r.)

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu

Konto 133 - ,,Rachunek biezacy budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
biezgcym budzetu powiatu . Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie
dowodow bankowych, w zwigzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) muszg by¢ zgodne z
zapisami w ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek biezacy
budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wypfaty z rachunku biezacego budzetu oraz wyplaty

z tytulu splaty kredytu w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku biezacego budzetu
powiatu.

Saldo Wn konta oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezacym budzetu,

a saldo Ma konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego powiatowi
przez bank na rachunku biezgacym.

Konto 134 -, Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych krotko i diugoterminowych zaciggnietych przez

powiat na finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek

biezgcy budzetu (krotkoterminowe kredyty), oraz w formie uruchamianych transz kredytow
(dlugoterminowe).

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytu bankowego w korespondencji z kontem 133 lub
umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 960.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie:

kredyt bankowy na finansowanie budzetu powiatu przelewy na rachunek biezacy budzetu w korespondencji
z kontem 133 (krotkoterminowy) oraz uruchomione transze kredytowe wedtug zlecen w korespondencji z
kontem 902.



Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajqce stan udzielonego Starostwu Powiatowemu przez
bank, lecz nie spfaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Konto 140 - 1 - ,,Inne $rodki pieniezne"

Konto 140-1 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, tj.:

$rodkdéw otrzymanych z innych budzetéw w wypadku, gdy s$rodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sq objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego ,
przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140-1 ujmuje sie kwoty srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma -

wplyw $rodkdw pienieznych w drodze na rachunek biezgcy budzetu. Saldo Wn konta 140-1 oznacza

stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacy z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu
powiatu , dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przelanych na rachunek biezacy
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowqg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan srodkéw przelanych na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostalych rozrachunkéw dotyczacych budzetu powiatu, a w
szczegolnosci:

- rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu powiatu,
rozrachunkow z tytutu udziatdbw w dochodach innych budzetéw, rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

- pozostatych rozrachunkéw. Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu powiatu z
tyt. poszczegolnych rozrachunkdw.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddéw budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych przez powiat
dochodéw budzetu na konto 960.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu powiatu : wiasne urzedu w korespondencji z kontem
133

na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 222-1 na podstawie
sprawozdan urzeddéw skarbowych w korespondencji z kontem 224

- inne dochody: udzialy, subwencje, dotacje w korespondencji z kontem 133,

- z tytutu rozrachunkdw z budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 224 Ewidencja
szczegOlowa powinna umozliwia¢ ustalenie dochoddéw budzetu wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 960.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu powiatu. Na stronie Wn konta
902 ujmuje sie wydatki :

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 223

- wlasne - starostwa w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu

wediug podziatu klasyfikacji budzetowej.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 960.

Konto 960 - ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedobordéw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubiegtych oraz ewidencji i ustalenia w sposob ksiegowy, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego,
wyniku wykonania za rok ubiegly , tj. niedoboru lub nadwyzki.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu powiatu oraz jego zmian.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu powiatu oraz jego zmian.

ZAKLADOWY PLAN KONT
Wykaz kont obowigzujacych w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Zesp6t 0 - ,,Majatek trwaty"

011 - Srodki trwate

013 - pozostate $rodki trwale w uzywaniu

020 - wartosci niematerialne i prawne

071 - umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 080 - inwestycje

Zesp6t 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
101 - kasa - Starostwo Powiatowe
130-1 - rachunek biezacy jednostek budzetowych-wydatki Starostwa



130-2 - rachunek biezacy jednostek budzetowych - dochody komunikacyjne i inne

130-3 - rachunek biezacy Jed. Budz. Doch. Skarbu Panstwa

132 - rachunek srodkéw inwestycyjnych

134-1 - Kredyty Bankowe

135-1 - rachunek Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi

i Kartograficznymi

135-2 - rachunek Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Zasobéw Wodnych 135-3 - rachunek
Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych 135-4 - rachunek zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych

135-5 - rachunek Powiatowego Funduszu Pracy

135-6 - rachunek $rod. spec. Komendy Powiatowej Policji 139 - inne rachunki bankowe - depozyt

140-2 - krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki w drodze

Zesp6t 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia"

201 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221 - naleznosci z tyt. dochoddéw budzetowych (udzialy) 221-1 - naleznosci z tytutlu doch. budz. Skarbu
Panstwa

222 - rozliczenia dochoddéw budzetowych- Skarbu Panstwa
225 - rozrachunki z budzetami

229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostafte rozrachunki

241 - pozostale rozrachunki (sumy depozytowe)

Zesp6t 3 - ,,Materiaty i towary"
310 - materialy dziatalnosci podstawowej

Zespo6t 4 - ,, Koszty w/g rodzajow"
400 - koszty

Zespo6t 7 - ,,Przychody oraz podatki i dotacje"
750 - dochody budzetu (udzialy, optaty komunikacyjne i inne) 750-1 - dochody budzetu Skarbu Panstwa
760 - pozostate przychody

Zespo6t 8 - ,,Fundusze , rezerwy i wyniki fihansowe"

800-1 - fundusz w $rodkach trwatych

800-2 - fundusz obrotowy

800-3 - fundusz inwestycyjny

810 - dotacje budzetowe i pozabudzetowe

851 - zakt fundusz $w. socjalnych

853-1 - fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobami

Geodezyjnymi i Kartograficznymi 853-2 - fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Zasobdw

Wodnych 853-3 - fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepeio sprawnych 853-4- fundusz PUP 853-5 - fundusz $r. specjalnych KPP 860 - straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Wykaz kont sporzadzono na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 01.08.1995 w sprawie
planéw kont dla zarzaddéw powiatoéw oraz dla jednostek budzetowych zakfadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych (Dz. U. NR 14 poz. Z 1995 roku).

r.

Zasady funkcjonowania kont.

1. Konta syntetyczne sg prowadzone w ksiedze handlowej - gidwnej dla budzetu powiatu i odrebnie dla
Starostwa.

2. Tworzy sie i prowadzi konta analityczne do kont syntetycznych obrazujacych stan i sytuacje finansowg
jednostki oraz dla potrzeb sprawozdawczosci.

3. Okresla sie warto$¢ pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu bezposrednio obcigzajacych koszty w
wysokosci 2% wartosci $rodkdéw trwatych.

4. Ewidencje materiatdw i wyposazenia prowadzi sie w ukladzie ilosciowo-wartosciowym.

Konto 011- ,,Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych srodkow
trwatych siuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dzialalnosci finansowo -wyodrebnionej ,
ktore nie podlegajq ujeciu na kontach 013. Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegolnosci :

przychody nowych lub uzywanych $srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych

srodkdw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosc

poczatkowg $rodkow trwatych,

przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodplatne przyjecie $srodkow trwalych,

zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny. Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofania $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia

lub zuzycia,

sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,

ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegéfowa prowadzona jest do konta 011 systemem komputerowym : ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektéw sSrodkéw trwalych, ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych ,
ktorym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia od $rodkéw trwalych podlegajacych umorzeniu. Konto 011 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatlych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziafalnosci
podstawowej jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia , a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujqcych sie w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

$rodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji,

nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych . Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,

ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 jest
w ksiedze inwentarzowej :

ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania, - ustalenie oséb lub komdrek
Araanizarvinuch 1 ltAnich 7naidiia cie érndli trmale  Knnta N12 mn7a wilkeazwvwadc ealda Wn ltAra
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wyraza wartos¢ srodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczqtkoweJ

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz Irok , oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia , a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 - ,,Umorzenie $srodkéw trwaiych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych,
okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z tyt. dokonanego
umorzenia.

Stosuje sie stawki wynikajace z przepisow podatkowych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdlowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 i 020.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma , ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych,
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej sSrodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia. Na koncie 072 ujmuje sie umorzenie:

1. ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

2. odziezy i umundurowania,

3. mebli i dywandw,

4. pozostalych srodkow trwalych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych

0 wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w
miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie tych srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala sie w peinej ich

wartosci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn- wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:

odpisy umorzenia pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia , sprzedanych oraz przekazanych nieodpfatnie,

- odpisy umorzenia pozostatych srodkdw trwalych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci:

odpisy umorzenia nowych , wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych, oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek pozostatych srodkdéw trwalych, oraz wartosci

niematerialnych i prawnych,

odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkéw trwatych, oraz wartosci niematerialnych

1 prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia wartoséci poczatkowej pozostalych
$rodkdéw trwatych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 080 -, Inwestycje"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztdéw inwestycji rozpoczetych, oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i
we wlasnym zakresie,

poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentéw, oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziafalnosci gospodarczej,

poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powodujq zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych , a w szczegdlnosci:
$rodkdw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych ,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji, rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych
nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
$rodkdéw trwatych.

Ewidencja srodkow trwatych prowadzona do konta 080 powinna zapewnic¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych, oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub koszty wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych,
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Konto 101 -, Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki, oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -

rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej,

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdéwki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegolne waluty obce,

- wartos¢ gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnych. Konto 101 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130-3 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130-3 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn ujmuje sie : wplywy z tyt. dochoddéw Skarbu Panstwa i wptywy z tyt. oprocentowania
na rachunku bankowym.
Po stronle Ma quuJe SIQ
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- aokonywane zwroty aocnoaow nienaleznie pobranycn,

- zwroty nadpfat w dochodach budzetowych oraz przelewy z tytulu odprowadzania dochoddéw Skarbu
Panstwa na rachunek Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego(w terminie do dnia 15-go nastepnego
miesigca).

Na koncie 130-3 dokonuje sie zapisow wg wyciggéw bankowych , a wiec musi zachodzi¢ peina zgodnosc
zapiséw miedzy ksiegowosciq jednostki, a ksiegowoscig banku. Konto 130-3 moze wykazywac saldo Wn ,
ktore obrazuje stan $rodkdéw budzetowych z tyt. zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa, ktore do
danego dnia nie zostaly przelane na rachunek dochoddéw budzetowych Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego.

Konto 130-1 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych- wydatki Starostwa"

Konto 130-1 stuzy do ewidencji wydatkdéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki -Starostwa
Powiatowego. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego , z wyjatkiem
$rodkdéw przekazywanych dysponentom nizszego stopnia. Starostwo nie posiada

wyodrebnionego w banku rachunku biezacego , w zwigzku z tym wydatki i dochody realizowane sa
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu powiatu.

W tej sytuacji na koncie 130-1 na stronie Ma ujmuje sie zrealizowane wydatki zgodnie z planem
finansowym, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéow w korespondencji z
odpowiednimi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 8 (ewidencja analityczna jest prowadzona wg podziakek
klasyfikacji budzetowej wydatkow).

Konto 130-2 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych ,,

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje sie wplywy $rodkéw budzetowych z tytulu udziatdbw w podatku
dochodowym od o0séb fizycznych i z tyt. dochoddéw budzetowych - opfaty komunikacyjne i inne, zgodnie z
planem finansowym jednostki w korespondencji z kontami:

1) 221 "naleznosci z tyt. dochoddéw budzetowych" dla wplywdéw z tyt. udziatdbw w pod.doch.od oso6b
fizycznych,

2) 750 "dochody budzetu" dla wplywdw z tyt. optat komunikacyjnych i innych,

oraz wplywy z tyt. dochodéw budzetowych w drodze, w korespondencji z kontem 140 -

Jkrotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne".

Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje sie zwroty mylnych wptat z tyt. dochoddéw budzetowych.

Zapiséw na koncie 130-1 i 130-2 dokonuje sie wg wyciagdw bankowych , w zwigzku z czym zachodzi peina
zgodnos¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiegowoscig banku. W Starostwie saldo konta 130-1
w zakresie zrealizowanych wydatkdéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na strone Ma konta 800 -2 ,
fundusz obrotowy", a w zakresie dochodéw - saldo konta 130-2 na strone Wn konta 800-2.

Konto 132 - ,,Rachunek srodkéw inwestycyjnych"

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych przeznaczonych na finansowanie inwestycji
znajdujacych sie na wyodrebnionych w banku rachunkach srodkoéw inwestycyjnych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy na rachunki bankowe $rodkéw budzetowych i
pozabudzetowych, oraz pochodzacych z innych zrédet przeznaczonych na finansowanie inwestycji.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 132 umozliwia ustalenie stanu srodkoéw pienieznych
przeznaczonych na finansowanie inwestycji na poszczeg6lnych rachunkach bankowych.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw inwestycyjnych na rachunkach
bankowych.

Konto 134 - , Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziafalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na rachunki biezgce lub inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytdw , a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce

przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma , ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank,

oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135-4 - ,Rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych"
Stuzy do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 135-1 - "Rachunek Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i
Kartograficznymi”
Stuzy do ewidencji $rodkdw Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i
Kartograficznymi.

Konto 135-2 - ,Rachunek Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Zasob6w Wodnych"
Stuzy do ewidencji $rodkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Zasobéw Wodnych.

Konto 135-3 ,,Rachunek Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych"
Stuzy do ewidencji $rodkéw Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepeiosprawnych.

Konto 135-5 ,Rachunek PUP"
Stuzy do ewidencji $srodkéw Powiatowego Funduszu Pracy w Otwocku

Konto 135-6 ,,Rachunek srodkéw specjainych Komendy Powiatowej Policji"
Stuzy do ewidencji srodkéw specjalnych Komendy Powiatowej Policji

Konto 139 -, Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia .

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

- czekdw potwierdzonych,

- sum depozytowych, sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$c¢ zapisow konta miedzy ksiegowoscia jednostki, a ksiegowoscig,
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych, oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych srodkow

na rodzaje, a takze wedilug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140-2 - ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe iinne srodki pieniezne"

Konto 140-2 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkdéw pienieznych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (czeki obce, weksle obce
itp.), a takze $rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140-2 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papierdw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.



Ewidencja szczegdlowa do konta 140-2 umozliwia ustalenie :

poszczegolnych skiadnikow krotkoterminowych papierdéw wartosciowych i innych srodkow

pienieznych,

wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow

wartosciowych i innych $rodkdw pienieznych z podziatlem na poszczegdlne waluty obce,

- wartosci  krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkdéw pienieznych powierzonych
poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym .

Konto 140-2 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krdtkoterminowych papieréow warto$ciowych i
innych srodkéw pienieznych.

Konto 201- ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdéw i roszczen z tyt. dostaw, robét i usiug,
w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug, oraz kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia, oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstale zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221-1 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - Skarbu Panistwa" oraz Konto 221
~Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( udziaty)

Konta 221 i 221-1 stuzg do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, w ktdrych termin pfatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn ujmuje
sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Do kont tych prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug diuznika i
podziatkek klasyfikacji budzetowej.

Na kontach 221 i 221-1 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji z budzetu panstwa zaliczanych
do budzetu powiatu.

Konta moga wykazywac dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych , a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
jednostkach .

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych - Skarbu Panistwa

Konto 222 - stuzy do rozliczenia podleglych jednostek budzetowych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych w korespondencji z kontem 130 - rachunek biezacy jednostek budzetowych. Okresowo lub
pod koniec roku dokonuje sie przeniesienia zrealizowanych dochodow na konto 800-,Fundusz zasadniczy"
(Ma- 222; Wn- 800).

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytulu: podatku dochodowego od osdb
fizycznych,

- podatku VAT.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wediug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda , saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetdw.

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™
Konto 229 stuzy do rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spofecznych.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych na mocy odrebnych przepiséow do wynagrodzen ,
np. naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, pracy nakladczej, umowy-zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej itp. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy ustawowych
upowaznien np. podatek dochodowy od o0sdb fizycznych lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 - stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z wszelkich

innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

naleznosci od pracownikoéw udzielonych pozyczek ZFSS przez jednostke.

naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedobordéw i szkdd,

zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw. Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,

rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych,

wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wediug tytutdow i rozrachunkéw. Konto
234 moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych
ewidencjg na kontach 201 - 234 , moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek (z funduszem
$wiadczen socjalnych).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczen wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda . saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 241 - ,,Pozostate rozrachunki (sumy depozytowe)"

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - pozostate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 241 zapewnia ustalenie rozrachunkdéw , roszczen i

rozliczen wedtug kontrahentow

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.



Konto 310 - ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdw stuzacych do prowadzenia dziaflalnosci
podstawowej .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw materiatdw, a na
stronie Ma -jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materiatdw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych. Mozna zrezygnowac¢ z ujmowania na koncie 310
przychoddw i rozchoddw materiatdéw w ciezar wiasciwego konta kosztow (Wn konta 400 ,Koszty
wediug rodzajow", Ma konta 1, 2, 3.) Jednakze przy tej metodzie ewidencji pozostato$¢ nie zuzytych
materiatow podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku obrotowego. Spisane ilosci wycenia sie
wediug zasad okreslonych w ustawie i

niniejszym zarzadzeniu.

Wycenione pozostaltosci zapaséw wykazuje sie jako saldo Wn konta 310 (Wn 310, Ma konto 400).

Konto 400 - ,, Koszty wedtug rodzajow"

Konto 400 stzy do ewidencji kosztéw prostych weditug rodzaju. W jednostkach ustalajacych plany
finansowe wedilug podziakek klasyfikacji budzetowej, ewidencje analityczng prowadzi sie wediug podziakek
tej klasyfikacji. W pozostatych jednostkach, ewidencje analityczng prowadzi sie wediug pozycji planu
finansowego. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania , analizy i
sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne, oraz wynik finansowy".

Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe - dochody Budzetu Powiatu"

Konto 750-1 — ,,Przychody i koszty finansowe -dochody Skarbu Panstwa"

Konto 750 i 750-1 stuzg do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Ma kont 750 i 750-1 ujmuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych, oraz odsetek

za zwiloke w zaptacie naleznosci, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wediug przepiséw o rachunkowosci

podatkowych i nie podatkowych dochoddéw budzetowych, sga ujmowane na kontach 750 i 750 -1
okresowo, na podstawie danych z ewidencji prowadzonej wyzej wymienionych przepisow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont 750 i 750 -1 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego przenosi sie:
przychody z tytulu dochodéw budzetowych , oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860

(Wn konto 750). Na koniec roku konta 750 i 750-1 nie wykazujq sald.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow tj. wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 750 i 750-1.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie :

na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatdw, a na stronie Wn koszty osiggniecia tych

przychoddw ,tj. wartos¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i

inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakladach budzetowych i gospodarstwach

pomocniczych przychody ze sprzedazy tych skladnikow w czesci nie podlegajacej przekazaniu

do budzetu,

na stronie Ma pozostafe przychody operacyjne np. odpisane przedawnione zobowigzania,

otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpfatnie otrzymane $rodki obrotowe,

a na stronie Wn pozostafe koszty operacyjne, np. kary ,grzywny, odpisane przedawnione

umorzone i niesciggalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikéw, koszty

postepowania spornego i egzekucyjnego , oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie :

na strone Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatdbw w cenach zakupu lub nabycia, oraz pozostalke
koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760, na strone Ma konta 860 - przychody ze
sprzedazy skifadnikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760, oraz pozostate przychody operacyjne w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 800-1 - ,Fundusz w srodkach trwatych"

Konto 800-1 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszu stanowigcego rownowartosc
majatku trwatego.

Na stronie Wn konta 800 - 1 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowajednostki.

Na stronie Wn konta 800-1 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- umorzenie podstawowych $rodkdéw trwalych, oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, rdéznice z
aktualizacji $rodkdéw trwatych ,

wartos$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i inwestycji. Na stronie
Ma konta 800-1 ujmuje sie w szczegolnosci:

- roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych,

- umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwalych,
nieodpfatne otrzymanie srodkow trwatych z inwestycji.

Konto 800-2 - ,,Fundusz obrotowy"

Konto 800-2 stuzy do ewidencji majatku obrotowego Urzedu i jednostek podlegtych.

Na stronie Wn konta 800-2 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne, oraz
wynik finansowy"(ksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego),

przeksiegowanie dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe z konta 810 ,Dotacje
budzetowe"(ksiegowane w koncu roku obrotowego),

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne,
oraz wynik finansowy"(ksiegowane w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego).

Konto 800-3 - ,,Fundusz inwestycyjny"

Konto 800-3 stuzy do ewidencji $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 800-3 ujmuje sie:

- nieodpfatne przekazanie inwestycji rozpoczetych innym jednostkom i zakladom budzetowym,
- rozliczenie kosztdéw inwestycji. Na stronie Ma konta 800-3 ujmuje sie:

- wptyw $rodkdw z budzetu i innych srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe i pozabudzetowe"

Konto 810 stuzy do ewidencji w Starostwie:

dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziafalnosci podstawowej (dotacje podmiotowe,
przedmiotowe),$rodkow specjalnych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zakfaddéw
budzetowych,

- $rodkow przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji jednostek i zaktaddéw budzetéw, innych
dotacji przekazywanych z budzetu.
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dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie $srodkdw obrotowych i inwestycji,

oraz inne dotacje przekazane z budzetu . Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym,

przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800"Fundusz jednostki", stanu dotacji

przekazanych.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje przekazano i
przeznaczenia dotacji (np. wediug podzialek klasyfikacji budzetowej). Na koniec roku konto 810 nie
wykazuje salda.

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz $wiadczeh socjalnych".

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 "Rachunek $rodkéw funduszu $wiadczen socjalnych". Ewidencja szczegéfowa do konta 851
powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

stanu zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wediug

zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych.

Konto 853-1 -,Fundusze pozabudzetowe -Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i
Kartograficznymi"

Konto 853-1 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen PFGZGiK

Na stronie Wn konta 853-1 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na

stronie Ma - przychody, oraz pozostate zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853-1 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen, oraz

stanu funduszu.

Saldo Ma konta 853-1 wyraza stan PFGZGIiK.

Konto 853-2 - ,Fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Zasobéw
Wodnych"

Konto 853-2 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen PFOSIiZW.

Na stronie Wn konta 853-2 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na

stronie Ma - przychody , oraz pozostate zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853-2 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz

stanu funduszu. ,

Saldo Ma konta 853-2 wyraza stan PFOSiZW.

Konto 853-3 - ,Fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Osé6b
Niepetnosprawnych”

Konto 853-3 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszenn PFRON.

Na stronie Wn konta 853-3 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na

stronie Ma- przychody, oraz pozostale zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853-3 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen, oraz

stanu funduszu.

Saldo konta 853-3 wyraza stan PFRON.

853-4 - ,,Fundusze pozabudzetowe - fundusz PUP"
stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszu PUP.

853-5 - ,,Fundusze pozabudzetowe - fundusz $ér. specj. KPP
stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu s$r. specj.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na

stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku
obrotowego sume:

uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegb6lnymi kontami zespotu 7, Saldo konta 860 wyraza na
koniec roku obrachunkowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn-strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w nastepnym roku pod data przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800- 2 ,Fundusz obrotowy".

Wykaz kont sporzadzono na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 01.08.1995r. w sprawie
planéw kont dla zarzadéw gmin oraz jednostek budzetowych zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 14 poz. 60 z 1995 roku).

Wykaz Kont Syntetycznych

Wykaz oséb upowaznionych do kontroli dowoddéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym

Wykaz o0s6b upowaznionych do kontroli dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym

WYKAZ URZADZEN KSIEGOWYCH

w Starostwie Powiatowym w Otwocku

. JEDNOSTKA

. Dziennik Gléwna

. Zestawienie obrotéw k-t syntetycznych

. Zestawienie obrotow i sald kontrahentow : k-ta 201; 234; 240; 241; 810
. Zestawienie kont analitycznych wydatkdéw k-to 130-1

. Zestawienie Rb -25 wydatkéw i dochoddow

RGAN

Dziennik Gtéwna

Zestawienie obrotow kont syntetycznych

Zestawienie obrotow i sald kontrahentéw: k-ta 222; 223; 224
Zestawienie analityczne; dochoddéw i wydatkow

Zestawienie RB-25 dochoddéw i wydatkow

PLANOWANIE

. Plan dochodéw budzetowych (po zmianach) - kwartalnie.

. Plan wydatkéw budzetowych (po zmianach) - w miare potrzeb
. Dziennik zmiany planu. |

III. DOCHODY SKARBU PANSTWA

1. Dziennik Gfdwna

2. Karty kontowe poszczegdlnych dluznikdéw - wedtug klasyfikacji budzetowej ( sporzadzane na podstawie
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3. Rejestr dochoddéw budzetowych Skarbu Panstwa wedlug klasyfikacji budzetowej miesiecznie i
narastajqco

W okresie sprawozdawczym (potfrocznym i rocznym ) Polecenie Ksiegowania obroty na kontach zwigzanych
z realizacjg dochoddw sg przeksiegowywane do dziennika gitdwnego Starostwa.

IV. Dla Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym prowadzona jest odrebnie ewidencja
ksiegowa w ukfadzie syntetycznym (dziennik gtéwna) i analitycznym

W okresie sprawozdawczym (pofrocznym i rocznym) poleceniem ksiegowania obroty na kontach zwigzanych
z funkcjonowaniem Powiatowego FGZGIiK sg przeksiegowywane do dziennika gidwnego Starostwa.

Aneks Nr 1
z dnia 2 kwietnia 2001 r.
do zarzadzenia Nr 5 Starosty Otwockiego z dnia 30 sierpnia 2000 r.

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont
§1
Skresla sie zapis w podstawie prawnej o tresci:

.8 10 i 12 zarzadzenia nr 46 Ministra Finanséw z dnia 1.08.1995 r. w sprawie szczegdlnych zasad
prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych plandéw kont dla panfAstwowych, gminnych jednostek

budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych, zakladdéw budzetowych, panstwowych, gminnych,
powiatowych funduszy celowych oraz gmin i ich zwigzkdw.
§2

1/ Wprowadzam sprawozdawczo$¢ budzetowg systemem komputerowym zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej /Dz. U. Nr 24 poz. 279/.
2/ Wprowadzam ewidencje ksiegowg systemem komputerowym dot. PFGZGiK .

83

Wprowadzam ewidencje, fakturowanie i rozliczanie podatku VAT od $wiadczonych przez Starostwo ustug i
sprzedazy towardw i materiatow objetych tymze podatkiem.

8§84

Wprowadzam dwa konta syntetyczne :
226 - diugoterminowe naleznosci budzetowe 840 - rezerwy i przychody przysziych okreséw
Opis ich funkcjonowania jest ujety w zalgczniku do niniejszego aneksu.

Zatacznik do Aneksu Nr 1 z dnia 2 kwietnia 2001 r.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen

z budzetem, a w szczegodlnosci naleznosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych

lub sprzedawanych przedsiebiorstw innych podleglych jednostek, naleznosci

zahipotekowanych oraz naleznosci diugoterminowych, ktorych termin zapfaty ustalony w

decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w ktorym dokonywane sg

ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia przekazanego do odpfatnego uzywania lub sprzedanego ale nie zapfaconego w
wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

2) inne diugoterminowe naleznosci z tytulu przychoddéw przysziych okresdéw platnych w latach nastepnych,
w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) réwnowarto$¢ mienia zwréconego w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w
korespondencji z kontem 855,

2) przeniesienie naleznosci diugoterminowych z tytutlu dochoddéw budzetowych do krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221 (zapis rdwnolegly WN 840/750 Ma
lub 760 Ma).

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosci mienia zlikwidowanych jednostek
przekazanego do odplatnego korzystania, oraz warto$¢ naleznosci oraz wartos¢ diugoterminowych
naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

Konto 840 - ,,Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez, powstanie i zwiekszenia rozliczen

miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdélnych tytuldw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodéw.



