Zarzadzenie Nr 4/2000

w sprawie zmiany Regulaminu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z kompetencjami
w zakresie ich parafowania i podpisywania wprowadzonym zarzgdzeniem Starosty Otwockiego z dnia 31
grudnia 1999r

Zarzadzenie nr 4/2000
Starosty Otwockiego
Z dnia 30.08.2000r

w sprawie zmiany Regulaminu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wraz z kompetencjami
w zakresie ich parafowania i podpisywania wprowadzonym zarzadzeniem Starosty Otwockiego z dnia 31
grudnia 1999r

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5.06.98r o samorzadzie powiatowym ( Dz.U.91 poz.578 z poz.
zm) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Rozdziat VI Regulaminu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego otrzymuje

brzmienie

.Przebieg pracy Komisji Przetargowej.

W procedurze udzielenia zamowienia publicznego dziata stata Komisja d.s zamowien

publicznych powofana Uchwatami Zarzadu Powiatu nr LXXV/78/2000 z 4 lipca 2000 i

LXXXIV/82/2000 z 1.08.2000

1. Cztonk6éw komisji obowiazuje znajomos¢ Ustawy o zaméwieniach publicznych z 10

czerwca 1994 ( Dz.U nr 119 poz 773 z 1998r z p6zniejszymi zmianami), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowien niniejszego regulaminu

e Czlonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczaca oceny ziozonych ofert, skladaja oswiadczenie wg
wzoru ZP-21

2 Do zadan Komisji nalezy:

e zapoznania sie ze specyfikacjg istotnych warunkdéw lub inng dokumentacjg przetargowa dotyczaca
przeprowadzenia procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego.

e Publiczne otwarcie ofert

e Ogloszenie nazw i adreséw oferentow, ktdrzy ziozyli oferty oraz ceny ofert

e dokonanie sprawdzenia waznosci ztozonych ofert

e dokonanie badania ofert pod katem spetnienia zasad ustawy o zamowieniach publicznych, warunkdéw
okreslonych w dokumentach oraz oczywistych omytek.

e przeprowadzenia procedury oceny zgodnie z kryteriami i wymogami zawartymi w dokumentagji.

e wskazanie oferenta, ktorego oferta zawiera najkorzystniejszy bilans punktow.

e odrzucenie ofert lub uniewaznienie przetargu zgodnie z art. 27a i 27b Ustawy o zamowieniach
publicznych.

3. Otwarcie ofert:

e Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia lub Dokumentacji przetargowej

e Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

1. Sklad Komisji Przetargowej

2. nazwy oferentéw, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu ziozenia ich po wyznaczonym
terminie

3. oferty, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg $laddéw wskazujacych
na probe naruszenia tajemnicy.

e Przewodniczacy Komisji zwroci sie do oferentdw z pytaniem czy chca zlozy¢ os$wiadczenie przed
otwarciem ofert. Ewentualne o$wiadczenia odnotowuje sie na drutu ZP42

e Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczyta nazwy i adresy oferentow, ktdrzy ziozyli oferty oraz
ceny ofert - Specjalista ds. zamdwien publicznych odnotuje na druku ZP-41

e Przed zamknieciem czesci jawnej postepowania , Przewodniczacy Komisji wezwie oferentéw do zlozenia
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 22 ust 5 ustawy . Przewodniczacy moze réwniez poinformowac
zebranych o przewidywanym terminie

rozstrzygniecia postepowania i podania wynikéw do publicznej wiadomosci.

4. Ocena ztozonych ofert

e dokonanie sprawdzenia waznosci ztozonych ofert

e dokonanie badania ofert pod katem spetnienia zasad ustawy o zamowieniach publicznych, warunkdéw
okreslonych w dokumentach oraz oczywistych omytek

e sprawdzenie czy zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta

e Komisja dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistym pomyilek, zgodnie z ustaleniami w siwz lub
dokumentacji przetargowej, a w przypadku ich stwierdzenia odnotuje na druku ZP-43

e Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omylek

e W przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazng z powodu bledéw formalnych - wypetni
zalgcznik na druku ZP-44

e Komisja dokona oceny spetnienia warunkdw wymaganych przez oferentéow i odnotuje wyniki na Druku
ZP-46

e Czlonkowie Komisji dokonuja oceny zgodnie z kryteriami i wymogami zawartymi w dokumentacji (w
kryteriach oceny indywidualnej czlonkow komisji wyniki wpisujg na

druku ZP -52)

wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert Komisja sporzadzi streszczenie i pordwnanie ziozonych
ofert na Druku ZP —53

5. W przypadku whniesienia protestu, Komisja zawiesi postepowanie do czasu rozpatrzenia protestu,
7dni, chyba ze wystepuja okolicznosci okreslone w art. 85 ust 1,2 i 3 ustawy o zaméwieniach
publicznych

6. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta , ktérego oferta uznana zostata jako
najkorzystniejsza, Komisja , spoéréd pozostatych ofert uznanych za wazne , dokona ponownego
wyboru oferty najkorzystniejszej ( wybierze oferte, ktéra jako nastepna w kolejnosci uzyskata
najwieksza ilo$¢ punktow).

7. W trakcie trwania postepowania prowadzony jest protokét na druku ZP 1 ( przy wartosci
zamolOwienia powyzej 30.000 ECRO) Ilub dokumentacja podstawowych czynnosci ( protokét
postepowania o udzielenie zaméwienia przy wartosci zaméwienia od 3.000 do 30.000 EURO )

8. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu dwustopniowego Iub negocjacji z
zachowaniem konkurencji - po rozpatrzeniu ofert wstepnych i negocjacjach Specjalista d.s.
zamlOwien publicznych sporzadza protokét wewnetrzny z negocjacji, ktory zatwierdza
Przewodniczacy Komisji.

9. Cztonkowie komisji.

1. Wypehiaja i podpisuja formularz ZP 21

. Podpisujg protokdt wewnetrzny z negocjacji

. Wypetiajq i podpisujq formularz ZP 52

. Podpisujg dokumentacje podstawowych czynnosci

. Podpisujg formularz-protokdt postepowania ZP-1 wraz ze wszystkimi drukami ZP

. Podpisujg protokot wewnetrzny dotyczacy uniewaznienia postepowania wraz z uzasadnieniem."
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Pozostate zapisy regulaminu pozostajg bez zmian.

83

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowej Sekretarzowi Powiatu

8§84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



