Zarzadzenie Nr 22a/1999

W sprawie ustalenia obszaru, w ktérym przetwarzane sq Dane Osobowe, z uzyciem stacjonamego sprzetu
komputerowego oraz podstawowych zasad ich ochrony.

ZARZADZENIE NR22a/1999 STAROSTY OTWOCKIEGO

z dnia 27 pazdziernika 1999 roku.

w sprawie ustalenia obszaru, w ktérym przetwarzane sg Dane Osobowe, z uzyciem stacjonarnego sprzetu
komputerowego oraz podstawowych zasad ich ochrony.

Na podstawie art. 36 w zwigzku z art. 7 pkt. 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. , o ochronie danych
osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie okreslenia podstawowych warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz.U. nr 80, poz. 521) zarzadza sig, co nastepuje:
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1. Wyznaczam pomieszczenia oznaczone numerami: 113,117,156,157,159,161, przy ul. Gémej 13, jako
tworzace obszar, w ktorym przetwarzane sg dane Osobowe z uzyciem stacjonarnego sprzetu
komputerowego.

2. Przebywanie wewnatrz obszaru, o ktorym mowa w ust. 1, oséb nieuprawnionych do dostepu Danych
Osobowych jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu tych danych i za
zgodg administratora danych lub osoby przez niego upowaznionej.

3. Pomieszczenia, w ktorym przetwarzane sg Dane Osobowe powinny by¢é zamykane na czas nieobecnosci
w nich 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych, w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich oso6b
trzecich.

4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za przeciwdziatanie dostepowi 0so6b
niepowotanych do zbioru Danych Osobowych, oraz za podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku
wykrycia naruszen ochrony Danych Osobowych.

§2

Wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Otwocku nastepujace dokumenty zawierajace zasady ochrony
Danych Osobowych:

1. Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych, stanowigca zalacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Instrukcje okreslajaca sposdéb zarzadzania systemem informatycznym, stuzacym do przetwarzania
Danych Osobowych, stanowiacq zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Wzdér upowaznienia imiennego do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego
skiad, stuzacych do przetwarzania danych osobowych, stanowiacy zatgacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

4, Wzér ewidencji oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu Danych Osobowych stanowigcy zatacznik nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia.
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Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

8§84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



