Zarzadzenie Nr 9/1999

0 utworzeniu jednostki organizacyjnej Starostwa Powiatu w Otwocku - pod nazwgq ,Powiatowy O$rodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej" - w formie gospodarstwa pomocniczego.

ZARZADZENIE Nr 9/V/99

Starosty Powiatu Otwockiego
z dnia 30.04.1999 r.

o utworzeniu jednostki organizacyjnej Starostwa Powiatu w Otwocku - pod nazwa ,Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej" - w formie gospodarstwa pomocniczego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. Nr 91,
poz. 578), art. 20 ust. 3 pkt 2, ust. 4 i 6 ustawy a dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 155, poz. 1014) i art. 41 uat. 4 i 5 pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i

kartograficzne (Dz.U. Nr 30, poz. 163 z p6zn. zm.) oraz uchwaly Nr IX/13/99 z dnia 17 marca 1999 r.
Zarzadu Powiatu Otwockiego zarzadzam, co nastepuje:

81

Z dniem 01.05.1999 r. powoluje Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
1 Kartograficznej zwany dalej PODGIK, jako jednostke organizacyjna dzialajaca w formie gospodarstwa
pomocniczego przy Starostwie Powiatu Otwockiego.

§2

W skiad Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej wchodzi:
1. Sktadnica Map i Dokumentéw Geodezyjnych i Kartograficznych,
2. Zespot Uzgadniania Dokumentacj i Proj ektowej.

83

Zadania i zakres dziatania PODGIK okresla regulamin organizacyjny bedacy zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

8§84

Sktadniki majatkowe bedace we wiadaniu Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej Starostwa Powiatu Otwockiego oraz Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej z
dniem 01.05.1999 r. zostajq przydzielone we wladanie gospodarstwu pomocniczemu PODGIK.

85

Pracownicy Starostwa zatrudnieni w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej z dniem 01.05.1999 r. stajq sie pracownikami gospodarstwa pomocniczego
PODGIK.

§6

Stanowisko Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentagji
Geodezyjnej i Kartograficznej powierzam Panu Mieczysfawowi Mazkowi.

§7

Siedziba PODGIK miesci sie w Otwocku, przy ul. Gérnej 13.
§8

Geodeta Powiatowy do dnia 01.08.1999 r. opracuje i przedstawi do zatwierdzenia Zarzadowi Powiatu
Otwockiego roczny plan finansowy PODGIK.

§9

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Geodecie Powiatowemu.

8§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Otwocku

Rozdziat I Postanowienia ogélne
81

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Otwocku, zwany dalej PODGIK, dziafa
jako jednostka organizacyjna w formie Gospodarstwa pomocniczego przy Starostwie Powiatowym w
Otwocku.

§2

Przedmiotem dziafalnosci PODGIK jest wykonywanie czynnosci materialno-technicznych zwigzanych z
realizacja zada_ﬁ Starosty Powiatu Otwockiego w zakresie: prowadzenia powiatowego zasobu



geodezyjnego i kartograficznego, uzgadniania projektowych sieci uzbrojenia terenu, systemu informacji o
terenie ( SIT ), ewidencji gruntéw i budynkdw oraz geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

83

Dziafalnos¢, o ktorej mowa w § 2, PODGIK prowadzi dla obszaru Powiatu Otwockiego.

8§84

Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig PODGIK sprawuje z upowaznienia Starosty Geodeta Powiatowy.

Rozdziat II

Zasady zarzadzania Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

85

1 Dziafalnoscig PODGIK kieruje Kierownik powotany przez Staroste na wniosek Geodety Powiatowego.
2 Kierownik PODGIK jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy.

§6

Regulamin organizacyjny okresla organizacje i zasady funkcjonowania PODGIK.

8§87

Zasady wynagrodzenia pracownikdw PODGIK okresla Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1.07.1997r w
sprawie wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz.U.Nr 77 p0z.482 z pézn.zm.)

Rozdziat III

Struktura organizacyjna Osrodka

§8

W ramach Osrodka funkcjonujq nastepujace komorki organizacyjne:

1 a. Referat Organizacyjny

b. Referat Finansowo-Ksiegowy

c. Dziat Obstugi Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego

d. Dziat Kontroli Technicznej

e. Zespot Uzgadniania Dokumentacji Projektowej Urzadzen Inzynieryjnych

2. W uzasadnionych przypadkach dla sprawnego dzialania Os$rodka moga by¢ tworzone inne wewnetrzne
komérki organizacyjne.

Rozdziat IV

Zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych

§9

Do zadan Referatu Organizacyjnego nalezy:

. Prowadzenie akt osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
. Prowadzenie planéw urlopéw pracownikéw Osrodka.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zdrowia pracownikéw Osrodka.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z bhp pracownikéow Osrodka.

. Obstuga kancelaryjna Osrodka.

. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Osrodka.
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§10

Do zadan Referatu Finansowo-Ksiegowego nalezy:

1. Biezace i zgodne z obowigzujacymi przepisami ksiegowanie zdarzen gospodarczych.

. Opracowanie i realizacja plandw finansowych w ramach obowigzujacych przepisow.

. Sporzadzenie niezbednej dokumentacji w oparciu o obowigzujgqce przepisy.

. Prowadzenie gospodarki kasowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Opracowywanie wymaganej przepisami sprawozdawczosci finansowej.

. Dokonywanie operacji gospodarczo-finansowych- ksiegowych w ramach udzielonych peinomocnictw.
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§11

Do zadan Dzialu Obstugi Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego nalezy:

I Przygotowanie dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej wraz z wytycznymi dla zgtoszonych prac
geodezyjnych.

. Przyjmowanie do Zasobu operatdéw z prac zakofAczonych .

. Aktualizowanie dokumentéw zasobu o dostarczone opracowania geodezyjno-kartograficzne.

. Fakturowanie zlecen na materialy zasobu i ustugi Osrodka.

. Przygotowanie materiatdw do wylaczenia z Zasobu.

. Realizacja zlecen na kopie map.

. Utrzymanie w stafej aktualnosci map przegladowych.

. Porzadkowanie materiatdw geodezyjno-kartograficznych w Osrodku .

. W miare mozliwosci przerobowych nanoszenie wynikéw prac geodezyjnych na mape zasadnicza.
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§12

Do zadan Dziaiu Kontroli Technicznej nalezy:
1. Kontrola opracowan geodezyijnych i kartograficznych skiadanych do przyjecia do Zasobu pod wzgledem



ich zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.
2. Udziat w pracach komisji odbioru robot.

8§13

Zakres zadan i zasady dziatania ZUDPUI okre$la odrebny regulamin, bedacy zatgcznikiem do niniejszego
regulaminu.

Rozdziat V

Gospodarka Finansowa

8§14

Przychody wptywajace z wykonywania czynnosci objetych Rozporzadzeniem MSWiA z
dnia 05.08.1998r.(Dz.U.Nr 113 poz.729 z dnia 31.08.1998r) w sprawie wysokosci optat za
czynnosci zwigzane z prowadzeniem Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i
Kartograficznego oraz uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, PODGIiK wptaca na konto Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym.

Przychody uzyskiwane z wykonywania innych czynnosci niz wynikajace z ust. 1 stanowiq
przychdd PODGIK.

Koszty dzialalnosci PODGIiK pokrywane sg z przychodow wyszczegdlnionych w ust. 1i 2.

8§15

Gospodarka finansowa PODGIK prowadzona jest zgodnie z ustawg z dnia 26 listopada 1998r o finansach
publicznych (Dz.U.Nr 155 poz 1014 )PODGIK obowigzujg takze przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994r (Dz.U.Nr 121 poz 591 ), Zarzadzenia Nr 46 Ministra Finanséw z dnia 01.08.1995r, w sprawie
szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla panstwowych i gminnych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych, zakladéw budzetowych panstwowych i gminnych
funduszy celowych oraz gmin i ich zwigzkdw i rozporzadzenia Rady Ministréw z 02.05.199Ir w sprawie praw
i obowigzkéw gtksiegowych budzetéow, jedn.budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych ( Dz.U.Nr 40 poz. 174 ). obowigzkdéw gtksiegowych budzetdw, jedn.budzetowych, zakladow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych ( Dz.U.Nr 40 poz. 174 ).

§16

1 Szczegdlowy zakres realizacji zadan PODGIK okresla roczny plan rzeczowy i finansowy, ktory na wniosek
Starosty, zatwierdza Zarzad Powiatu Otwockiego.

2 Zmiany w zatwierdzonym planie o ktéorym mowa powyzej, wynikajace z potrzeb administracji
samorzadowej, mogg by¢ dokonywane przez Zarzad Powiatu Otwockiego na wniosek Starosty.

ROZDZIAL VI

Postanowienia kofAcowe

§17

PODGIK uzywa pieczeci o nastepujacej tresci:

POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTACII GEODEZYJINEJ I KARTOGRAFICZNEJ
W OTWOCKU 05-400 Otwock ul. Géma 13

§18

Organizacje i porzadek w procesie pracy w PODGIK okresla Regulamin Pracy.

8§19
Wszelkie zmiany w regulaminie organizacyjnym mogg by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Starosty

Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej
W Otwocku

Regulamin

Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej Sieci Uzbrojenia Terenu

I Postanowienia ogdine

1. Usytuowanie projektowanych na obszarze powiatu otwockiego sieci uzbrojenia terenu inwestorzy
obowigzani s;\ uzgadnia¢ ze Starostg Otwockim.

2. Uzgodnieniu nic podlegajq sieci uzbrojenia terendw zamknietych, w rozumieniu arl.2. ustep 9. Ustawy
Prawo Geodezyjne, z wyjatkiem sieci wyprowadzonych poza granice tych terendw.

3. Zadania Starosty Otwockiego w zakresie uzgodnien, o ktérych mowa w punkcie 1.1. realizuje Zespdl
Uzgodnienia Dokumentacji Projektowej zwany dalej,. Zespoleni".

II Skiad Zespotu

1. W skiad Zespotu wchodza: powolany przez Staroste Otwockiego Przewodniczacy oraz czlonkowie bedacy
upowaznionymi przedstawicielami zainteresowanych organdéw administracji panstwowej, osob i jednostek
zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu oraz innych jednostek, ktérych uczestnictwo jest niezbedne do
uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

2. W szczegodlnosci w sklad Zespotu wchodzg przedstawiciele :

Zakiad Energetyczny - Teren RE Otwock
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LU UDtI U | U LU ¥e g ae AU G u e iUy Ui ey
Mazowiecki Zarzad Drég Wojewddzkich

Telekomunikacja Polska SA. CRIiT

Wojewddzki Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych

Otwocki Zaktad Wodociagow i Kanalizacji

Telekomunikacja Polska S.A.

Polskie Gémictwo Naftowe i Gazownictwo S.A. w Warszawie

Otwocki Zakiad Energetyki Cieplnej

Komunalne Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej

Generalna Dyrekcja Drog Publicznych.

3 Przewodniczacy Zespotu moze powolywacé w skiad Zespotu dodatkowych przedstawicieli oséb i instytucji o
ktorych mowa w punkcie II. 1.

4. Nieobecnos$¢ czionka Zespotu badz osoby zaproszonej do udziatu w posiedzeniu nie wstrzymuje
czynnosci Zespotu i traktowana jest jako brak zastrzezen reprezentowanej przez niego jednostki w
sprawach bedacych przedmiotem uzgodnienia.

5. W przypadkach nieskomplikowanych technicznie projektow Przewodniczacy Zespotu moze dokonywacd
uzgodnien jednoosobowo.

III. Dokumentacja projektowa

1. Dokumentacje projektowa, nalezy przedklada¢ do uzgodnienia wraz ze zleceniem, ktére powinno
zawiera¢ m.in. :

nazwe (nazwisko) i adres zleceniodawcy

nazwe (nazwisko) inwestora

dane do wystawienia rachunku lub faktury

opis przedmiotu uzgodnienia

lokalizacje projektu (adres, obszar)

nazwe (nazwisko) wykonawcy ( w przypadku uzgodnienia sieci zrealizowanej niezgodnie z

projektem)

catkowita, dtugos¢ sieci wraz z przylgczami oraz ilos¢ przyfaczy

2. Projekt> przedkfadane do uzgodnien powinny by¢ sporzadzone na kopii aktualnej mapy . przyjetej do
Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego i powinny zawiera¢ w szczegdlnosci:

usytuowanie naziemnych szczegdtow terenowych fgcznie z granicami wiadania ( wiasnosci ) nieruchomosci (
dziakek ) i z uwzglednieniem istniejacej zieleni wysokiej ze wskazanie pomnikdéw przyrody

naturalne i sztuczne uksztattowanie terenu.

usytuowanie sieci uzbrojenia terenu z ich charakterystycznymi rzednymi, opracowane geodezyjnie linie
rozgraniczajace oraz osie ulic i drdg. jezeli /ostaly ustalone w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego . w decyzji o ustalaniu lokalizacji inwestycji lub w zatwierdzonym planie realizacyjnym
inwestycji, wczesniej uzgodnione trasy projektowanych sieci uzbrojenia terenu, doktadny opis przedmiotu
uzgodnienia,

wielobarwne przedstawienie projektowanego przebiegu sieci uzbrojenia terenu i urzadzen.

numer projektu nadany przez Zespol.

opis drzewostanu wysokiego ( min. gatunek i $rednica pnia ).

3. Dokonane w trakcie uzgadniania zmiany wzgledem przediozonego projektu wnosi sie najpierw na
przediozone do uzgodnienia mapy. a nastepnie rejestruje sie na mapach znajdujgcych sie w Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

4, Wprowadzenie zmian na mapy wykonuje jednostka wykonawstwa geodezyjnego, ktora przygotowywata
sprawe. Po potwierdzeniu wprowadzenia zmiany przez ODGIiK. Zespdl wydaje opinie.

5. W przypadku . kiedy przedstawionej dokumentacji projektowej nic mozna uzgodni¢ w opinii wydawanej
zleceniodawcy podaje sie uzasadnienie odmowy oraz warunki jakie powinny by¢ speiione, aby
dokumentacja mogta by¢ uzgodniona.

IV. Uzgodnienia.

1. Dokumentacja projektowa skifadana jest do uzgodnienia za posrednictwem jednostek wykonawstwa
geodezyjnego, ktore kwalifikujg i przygotowujg dokumentacje do rozpatrzenia w Zespole.

2. Uzgodnien dokonuje sie po uprzednim zbadaniu usytuowania projektowanych przewodow i urzadzen w
zakresie zapewniajacym ich bezkolizyjne potozenie wzgledem innych istniejacych badz projektowanych
sieci uzbrojenia terenu, innych obiektéw budowlanych oraz zieleni wysokiej, a takze po zbadaniu ustalen
3. Uzgodnienia lokalizacji zbiorczej sieci uzbrojenia podziemnego terenu w pasie drogowym, dokonuje sie
po przediozeniu kompleksowego projektu rozmieszczenia sieci.

4., Z posiedzenia Zespotu sporzadza sie protokoét.

5. Tre$¢ uzgodnienia wyrazana jest w formie opinii.

V. Terminy.

1. Zespdl dokonuje uzgodnien w terminach :

- 14 dni roboczych od daty wplywu projektu do Zespotu.

- w uzasadnionych przypadkach, wymagajacych dodatkowych ustalen i konsultacji z projektami, termin
uzgodnienia moze by¢ przediuzony do 30 dni.

- terminy uzgodnien dla dokumentacji wykonanej na materiatach zastrzezonych okreslane sg przez Zespél
W porozumieniu z Inwestorem.

2. W przypadku stwierdzenia wadliwosci przediozonej do uzgodnienia dokumentacji projektowej
obowigzujacy termin uzgodnien liczy sie od daty jej ponownego wplywu do Zespotu.

3. Uzgodnienie zachowuje waznos$¢ przez okres 3 lat od dnia wydania opinii.

4. Uzgodnienie traci waznos¢:

gdy inwestor nie zrealizowat projektu w ciggu 3 lat.

decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji. o zatwierdzeniu planu realizacyjnego lub o pozwoleniu na
budowe zostata zmieniona Iub uchylona.

inwestor nie uzyskat zgody na przediuzenie okresu waznosci, dokonano zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

VI. Niezgodnos¢ realizacji sieci uzbrojenia terenu z projektem

1. Realizacja sieci uzbrojenia terenu jest zgodna z projektem, gdy odstepstwo od uzgodnionego projektu
nic przekracza 0.30 m dla terenéw zabudowanych lub 0.50 m dla terendw rolnych i leénych, przy
zachowaniu przepisow regulujgcych odlegtosci miedzy poszczegdlnymi obiektami budowlanymi.

2. W razie niezgodnosci realizacji sieci uzbrojenia z projektem, inwestor przekazuje sprawe Zespotowi w
celu wydania opinii co do dalszego postepowania.

3. Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona na kopii mapy , ktorej aktualno$¢, a w szczegdlnosci
uzupetienie o sie¢ uzbrojenia terenu jest potwierdzona przez ODGIK .

4. Jednostka wykonawstwa geodezyjnego opisuje miejsca, w ktérych zrealizowany przebieg sieci
uzbrojenia terenu odbiega od projektowanego w sposdb niedopuszczalny badz powoduje kolizje z innymi
sieciami i obiektami, istniejgcymi lub projektowanymi.

5. Zespdl rozpatrujac sprawe:

akceptuje istniejacy stan bez zastrzezen albo w celu zapobiezenia kolizji wprowadza na koszt inwestora



Zmiany w uzgoanionym uprZzeanio pofozeniu innycn projektowanycn przewodaow IubD wnosi O zabezpieczenie
sieci przed kolizjg, badz wnioskuje o doprowadzenie sieci do potozenia zgodnego z projektem.

VII. Postanowienia koncowe.

1. Zespdl ma siedzibe w Otwocku przy ul. Gérnej 13.

2. Posiedzenia Zespotu odbywajq sie w $rody. Poczatek posiedzenia o godz. 10.00.

3. Dni i godziny pracy sekretariatu Zespotu oraz konsultacji ustala Przewodniczacy Zespotu.

4. Za czynnos$ci Zespotu pobierane sg opfaty okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 5. sierpnia 1998 r.

5. Naleznosci za czynnosci zwigzane z geodezyjnym opracowaniem dokumentacji rozliczane sa
bezposrednio z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego wediug cen umownych.

6. Zespol uzywa stempla podiuznego o tresci:

Starostwo Powiatu Otwockiego
Zesp6l Uzgadniania Dokumentacji
Projektowej Sieci Uzbrojenia Terenu
05-400 Otwock ul. Gérna 13

7. Oryginaty protokotdw z posiedzen Zespotu i oryginaly opinii wydawanych przez zespdl przechowywane sg
przez okres nie krotszy niz 5 lat od daty wydania opinii.



