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w sprawie powolania Komisji Przetargowej i zatwierdzenia Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Powiecie Otwockim o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro,

(dla realizacji projektu pn. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
Powiatu Otwockiego — wyréwnujemy szanse” w ramach dzialania 8.3 ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” osi priorytetowej 8. Spoleczenstwo informacyjne
— zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013)

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca
1998r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.), art. 4 pkt. 8 i art. 19 ust. 2, 201 21
ustawy Prawo zamdéwien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 53 ust. 1 i art. 162 pkt 3 i 4, ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)uchwala si¢, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowg do obstugi postgpowan udzielania zaméwien
publicznych w skladzie:

1) Longin Kajka - przewodniczacy komisji,
2) Monika Wiechetek - czlonek komisji,
3) Aneta Lelen - cztonek komisji.

§ 2. 1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisja Przetargowa, w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

3. Kierownik zamawiajacego dokonuje zatwierdzenia prac Komisji Przetargowej,
w szczeg6lnosci propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej, a takze wystgpien z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§ 3. Szczegolowe zasady przebiegu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z podziatem zadan okresla Regulamin, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Czlonkowi Zarzadu Powiatu odpowiedzialnemu za
zamoOwienia publiczne.



§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu:
PRZEWODNICZACA ZARZADU
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Uzasadnienie

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu nalezy przeprowadzi¢ postepowania
odnosnie udzielania zaméwien publicznych nie przekraczajacych wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14 000 euro.

W powyzszym celu, stosujac wytyczne Wladzy Wdrazajacej Programy Europejskie nalezy
powola¢ Komisji Przetargowa i zatwierdzi¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych.

Opracowat:
Longin Kajka

Koordynator Projektu PRZEWODNICZACA ZARZADU
Bogumi wska



INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA

GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOACH ROZWOJU REGIONALNEGD
Zatgcznik do uchwaty

Zarzadu Powiatu Nr CCVI/75/12
zdnia 17.04.2012r.
Regulamin

udzielania zaméwien publicznych w Powiecie Otwockim o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, dla realizacji projektu pn.
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu Otwockiego — wyréwnujemy
szanse” w ramach dzialania 8.3 ,, Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” osi
priorytetowej 8. Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin okresla zasady, procedury i tryb pracy komisji przetargowej, zwiazane
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w Powiecie Otwockim,
dla realizacji projektu pn. ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu
Otwockiego — wyrownujemy szanse” zwanego dalej Projektem.

2. Zamowieniem publicznym zwanym dalej ,, zamOwieniem” jest kazda umowa odptatna zawierana
migdzy Powiatem Otwockim, a Wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi i dostawy.

3. Postgpowania o udzielenie zamowien, o ktorym mowa w ust.] dokonywane sa z pomini¢ciem
trybow postgpowania okreslonego w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowien
publicznych zwanej dalej Ustawa z poZniejszymi zmianami, zgodnie z wymogiem

udokumentowania rozeznania rynku.

4. Zamowienia dokonywane sgq zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 i 53 ust. 1, ustawy o
finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

5. Post¢gpowania o udzielenie zamowien powinny by¢ prowadzone z zachowaniem nastgpujacych

zasad:
1) rbwnego traktowania wykonawcow przez:

a) zakaz dyskryminacji wykonawcow,
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b) okreslanie wykonawcom jednakowych wymagan merytorycznych, formutowanych
jako warunki i kryteria oceny ofert, oraz wymagan formalnych dotyczacych zadania
zlozenia okreslonych dokumentoéw i o§wiadczen,

¢) zapewnienie wykonawcom jednakowego dostgpu do tych samych informacji

2) uczciwej konkurencji przez:

a) dokonywanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposéb obiektywny i jednoznaczny,

b) okreslanie odpowiednich do przedmiotu zamdéwienia wymagan dla wykonawcow,
pozwalajacych wszystkim, ktorzy sa w stanie nalezycie wykona¢ zamdOwienie, ubiegaé
si¢ o to zamoOwienie,

c) zapewnienie konkurencyjnoséci postgpowania tj. zaproszenie do postgpowania takiej
liczby wykonawcow, ktéra zapewni wyboér najkorzystniejszej oferty, konkurencjg
i sprawny przebieg postepowania,

d) wykluczenie wykonawcow nieuczciwie konkurujacych

3) przejrzystosci postegpowania przez:

a) zagwarantowanie jawnosci postgpowania,

b) zachowanie pisemnej formy postgpowania,

c) obiektywizm przy rozpatrywaniu ofert, jednoznaczne okreslenie warunkéw udziatu w

postepowaniu.

I1. ZASADY I PROCEDURY POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH NIE PRZEKREACZAJACYCH 14 000 EURO, WYLACZONYCH
Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY

§2

1. Postgpowania o udzielenie zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 14 000 euro przeprowadzane sa przez kierownika zamawiajacego.

2. Koordynator projektu przedklada w wyznaczonym terminie kierownikowi zamawiajacego
do zatwierdzenia wniosek, zawierajacy:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia,
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2) ustalong warto$¢ szacunkowg zamoOwienia,
3) zasady i termin wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
4. Koordynator projektu po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Powiatu dotyczacej dostepnosci srodkoéw
finansowych oraz po zatwierdzeniu wniosku przez kierownika zamawiajacego, przystepuje do
realizacji zamOwienia na podstawie procedury okreslonej w § 3 ust. 2 lub ust. 3 niniejszego

Regulaminu.

§3
1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien, wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy,
regulowane sq w zakresie kwot:
1) do 5 000 euro,
2) powyzej 5 000 do 14 000 euro.
2. W procedurze udzielenia zamoéwienia do 5 000 euro po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego wniosku, o ktorym mowa § 2 ust. 2, do Koordynatora projektu nalezy:
1) zbada¢ rynek pod katem potencjalnych wykonawcow mogacych zrealizowaé zamowienia,
2) przeprowadzi¢ drogg e-mailowa lub poprzez portale www przeglad cen wykonawcow
swiadczacych dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamoOwienia i sporzadzi¢ notatke
z przeprowadzonego rozeznania, wg zatgcznika nr 2 do Regulaminu,
3) umiesci¢ na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Otwocku ogloszenie ofertowe
zamoOwienia,
4) zaprosi¢ pisemnie (listownie, faxem lub pocztg elektroniczng) minimum wytypowanych
trzech wykonawcow do ztozenia ofert, wg zalacznika nr 3 do Regulaminu. Zaproszenie

powinno zawiera¢ m.in.:
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3)

6)

a) okreslenie przedmiotu zamowienia,
b) termin wykonania zamdOwienia,
c) miejsce i termin zlozenia oferty oraz zalacznikow (jesli sq wymagane).
przedstawi¢ kierownikowi zamawiajacego do akceptacji protoké! zamoéwienia, wg
zalacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu,
udzieli¢ zaméwienia wykonawcy, ktory gwarantuje rzetelne wykonanie zamowienia

i przedstawit konkurencyjng ceng.

3. W procedurze udzielenia zamdéwienia powyzej 5 000 do 14 000 euro po zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajacego wniosku, o ktorym mowa § 2 ust. 2, nalezy:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

zbada¢ rynek pod katem potencjalnych wykonawcow mogacych zrealizowaé przedmiot
zamoOwienia,

przeprowadzi¢ drogg e-mailowa lub poprzez portale www przeglad cen wykonawcow
swiadczacych dostawy lub ushugi bedace przedmiotem zamdwienia i sporzadzi¢ notatke z
przeprowadzonego rozeznania, wg zalacznika nr 2 do Regulaminu,

umiesci¢ na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Otwocku ogloszenie ofertowe
zamoOwienia,

zaprosi¢ pisemnie minimum wytypowanych pigciu wykonawcoéw do zlozenia ofert, wg
zalacznika nr 3 do Regulaminu. Zaproszenie powinno zawiera¢ m.in.:

a)  okreslenie przedmiotu zamo6wienia,

b)  termin wykonania zamoOwienia,

¢) miejsce i termin zloZenia oferty oraz zalagcznikow(jesli s3 wymagane).

przedstawi¢ kierownikowi zamawiajacego do akceptacji protokol zamoéwienia, wg
zalacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu,

udzieli¢ zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil pisemnie ofert¢ gwarantujaca rzetelne

wykonanie zamdowienia i przedstawil konkurencyjng ceng.

4. Protokét, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 5 i ust. 3 pkt. 5 Koordynator projektu przedktada do

akceptacji kierownikowi zamawiajacego.

5. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej

Starostwa Powiatowego w Otwocku.
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III. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

§4
. Przewodniczacy komisji odbiera oferty z kancelarii Starostwa Powiatowego w Otwocku,
ul. Gérna 13.

[e—y

b

Komisja przetargowa po wyznaczonym terminie zlozenia ofert dokona wyboru najkorzystniejszej

oferty.

(9%

. O miejscu i terminie posiedzenia komisji, o ile nie wynika to z uzgodnien w trybie roboczym,
przewodniczacy komisji powiadamia czlonkéw komisji co najmniej na trzy dni przed

posiedzeniem.

o

Komisja przetargowa przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia, sporzadzajac
protokot oceny ofert wg zatacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu, ktory powinien zawieraé:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) warto$¢ szacowanego zamowienia,
3) nazwy wykonawcow, do ktérych zwrdcono sie z zapytaniem ofertowym,
4) wykaz ofert, zgtoszonych na realizacj¢ zamOwienia,

5) wykonawceg, ktory zostal wybrany do realizacji zamowienia wg najnizszej ceny.

ke

Komisja przetargowa, przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty wg kryterium najnizszej ceny.
6. Kierownik zamawiajacego dokonuje zatwierdzenia prac komisji przetargowej, w szczegolnosci

propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.

~J

. Komisja przetargowa moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy minimum
dwoch czionkow komisji.
8. Komisja konczy prace z dniem zakonczenia realizacji Projektu, w sprawie zamowien, ktore byly

przedmiotem postgpowan lub uniewaznien postgpowan.

o

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej przewodniczacego komisji i jednego
czlonka komisji.
10. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

11. Czlonkowie komisji maja obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
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12. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca

komisji.

13. Czlonkowie komisji obowiazani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem, a ponadto
zobowigzani sa do zachowania tajemnicy stuzbowej w zwigzku z wykonywaniem
powierzonych czynnosci.

14. W przypadku =zaistnienia faktycznych okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia zamoOwienia, komisja wystgpuje z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego

0 uniewaznienie postepowania.
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INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATFGIA SPOINCAT

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu

WNIOSEK ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiot zamowienia:

................................................................................................................................................

............................................................................................................

ol W BRI o vnimmnsnonnsmcssnonoan sty s R RS 5 RS N A o ARSI
Bl VO GRUINY ot AR AT I A A R AR AR AS SRS S AR
3. Zasady i termin wyboru najkorzystniejszej oferty:

...................................................................................................................

(Data i podpis Koordynatora projektu)

Adnotacja kierownika zamawiajacego:

| Zatwierdzam /

-------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------

(Podpis kierownika zamawiajacego)
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Zatqcznik nr 2
do Regulaminu
NOTATKA
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
DROGA MAILOWA LUB POPRZEZ PORTALE WWW
DATA
WYDRUKU E- OFERENT CENA UWAGI
MAILOWEGO/
STRONA
WWW

--------------------------------------- GssassesssussEbassaeBon

/ Data i podpis Koordynatora projektu/
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INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGEA SPOINOSTI

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

/ Piecze¢ zamawiajqcego /
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamowienia:

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

2 Yernvin realizacit MAEAEWHBIIN o .vvmissvimumarensm ey R SRR S S AR R R AR RS
2 WARMBRI UM s cisiinsinin o R A n him s S o o A o b ot enci cuxsm e it mon ko am S
4. Kryterium oceny ofert — cena brutto .........c.ooiiiiiiii i
5. meistoine waronk] BREOBWIBIRD <. s i iR A S F e A s S S SRR R
B DR o ommmsmmmmmsmrmims s o e N A A RS R A K R TR A VRS S RS

Ofertg prosimy przesta¢ poczta na adres:

Starostwo Powiatowe w Otwocku

Ul. Gérna 13

05 — 400 Otwock

z dopiskiem - Dotyczy Projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu
Otwockiego — wyrownujemy szanse”

Hials FaRein f TS . ovcaninssanarsssnssonnsnans

lub Pocztg elektroniczna na adres e-mailowy © .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieene

/ Podpis i pieczeé osoby kierownika zamawiajacego/
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INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCIH

UNIA EUROPEISKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Zatqgcznik nr 4
do Regulaminu

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA ZAMOWENIA PUBLICZNEGO
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

2. SEemRONEWATIDEE IROABIIR ..conmn cniamiirs S R

3. Wdniu ...cciiccicncicncnsenee. ZWFOCONO sie do .......... Nizej wymienionych wykonawcow
z zapytaniem ofertowym:

.........................................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................................................

4. Wptyneto do dnia cceeeceecvvicviinees ceeveeen. ofert.

5. Wykaz ofert zgtoszonych na realizacje zaméwienia:

.........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
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8. POSTEPOWANIE PrOWAAZIL: .....ooniecetir ittt e ere e e s ses e see st st et sas e eaesenaseensnsesnas

9. Daty i podpisy komisji przetargowej:

A/ Przewodniczacy komisji o S
B/ Cztonek komisji m eeeteeeeteseesebesssseseeeeeemssesseseatesesississssetsesessesensasatsesesnnetsesanensesaens
C/ Cztonek komisji I —

10. Data i podpis przedtozenia Protokotu do akceptacji kierownikowi zamawiajacego :

...................................................................................................................

11. Decyzja kierownika zamawiajgcego odnosnie zamowienia publicznego.

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

....................................................................................................

/ Data i podpis kierownika zamawiajgcego/
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