Zatznik
do uchwaty Nr 77/X/11
Rady Powiatu w Otwocku
z dnia 25 sierpnia 2011 r.

Statut Szkoty Policealnej Nr 2 w Otwocku

Rozdziat |
Postanowienia wsgpne

81
Szkofa Policealna Nr 2 w Otwocku przy ul. Putaskiey zwana dalej ,Szkgt jest szkoh

publiczra dla dorostych, ktorej ukiwzenie umealiwia osobom posiadagym wyksztalcenie
srednie uzyskanie dyplomu potwierdzeggo kwalifikacje zawodowe po zdaniu egzaminu.

§2

Szkota wchodzi w skfad Zespotu Szkdt Nr 2 im. M&klodowskiej-Curie w Otwocku i nosi
nazwe: Zespo6t Szkot Nr 2 im. Marii Sktodowskiej-Curie Keda Policealna Nr 2 w Otwocku

§3
W skiad Zespotu Szkét Nr 2 im. Marii Sklodowskiej#@ wchodz nastpujace szkoly:
1) Technikum Nr 2;
2) Liceum Profilowane Nr II;
3) Liceum Ogo6inoksztadce Nr ll;
4) Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 2;
5) Szkofa Policealna Nr 2.
§4

1. Szkotla ksztalci w zawodzie: technik informatyk.
2. Ksztalcenie trwa 2 lata (cztery semestry) i proveedzjest w formie zaoczne)j.

§5

Organem prowadzym Szko¢ jest Powiat Otwocki.
§6

Nadzor pedagogiczny nad Szksprawuje Mazowiecki Kurator @viaty w Warszawie.
8§87

Statutowa dziataln@ szkoty jest finansowana przez organ prowagz



§8

Szkota mae pozyskiwa dodatkowesrodki na finansowanie niektérych form dziatadob
statutowej z dotacji, wplat stuchaczy, a #akz dochodoéw uzyskiwanych z dziatadob
gospodarczej.

§9

Szkota gwarantuje wszystkim stuchaczom rowne pravez wzgédu na narodowd,
pochodzenie spoteczne, wyznanie, status spote@nyarunki zdrowotne.

§ 10

Szkota czyni wszystko, aby stluchaczom stwérpptymalne warunki dla intelektualnego,
kulturalnego i emocjonalnego rozwoju.

Rozdziat Il
Cele i zadania Szkoty

§11

Szkota realizuje cele i zadania okome w ustawie z dnia 7 wrgaia 1991 r. 0 systemigswiaty
(tekst jedn. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 257262rp zm.) oraz w innych aktach prawnych,
a w szczegolni:
1) zapewnia kierunek ksztalcenia dostosowany do wymoggnku pracy i umaliwia
wykonywanie wybranego zawodu;
2) ksztaltuje srodowisko sprzyjaice realizowaniu celéw i zasad oklenych w ustawie
0 systemie fwiaty;
3) sprawuje opiek nad stuchaczami odpowiednio do ich potrzeb orazimosci szkoty;
4) umazliwia stuchaczom podtrzymywanie #samdci narodowej oraz religijnej
i Swiatopoghdowej;
5) udziela stuchaczom pomocy psychologicznej i pedegogj;
6) umazliwia rozwijanie zainteresowsstuchaczy;
7) zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki nauki;

Rozdziat 11l
Organy szkoty

§12

Organami Szkotys$

1) Dyrektor Szkoty, ktory jest jednocaee Dyrektorem Zespotu Szkdt Nr 2;
2) Rada Pedagogiczna;

3) Samorad Stuchaczy.



§13

Organy szkoty wspéipracuge soh na zasadach:
1) demokratycznego, partnerskiego wspoidziatania;
2) swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w gracth swoich kompetencji;
3) biezacej wymiany informacji o podejmowanych dziatanidgh decyzjach;
4) rozwiazywania sytuacji konfliktowych wewatrz szkoty.

§14

1. Dyrektor Szkoty kieruje Szkat jest jej przedstawicielem na zeytrz, przetgzonym
wszystkich pracownikéw Szkoty i przewodnicym Rady Pedagogicznej.
2. Dyrektor podczas wykonywania swoich zaaespotpracuje z:
1) Rady Pedagogiczn
2) Samoradem Stuchaczy.
3. Dyrektor Szkoty w szczegoldoi:
1) kieruje dziatalnécia Szkoty i reprezentujejna zewntrz;
2) sprawuje nadzoér pedagogiczny;
3) zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich Zada w ich doskonaleniu
zawodowym,
4) realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej pteljw ramach jej kompetencji stanaaych
oraz zarzdzenia organu prowaazego i nadzoragego Szka;
5) dysponujesrodkami okrélonymi w planie finansowym Szkoty zaopiniowanym guz
Rad; Pedagogiczni ponosi odpowiedzialriig za ich prawidiowe wykorzystanie;
6) organizuje administracygn finansove i gospodarcz obstug szkoty;
7) wykonuje zadania zwrane z zapewnieniem bezpieagiva stuchaczom
i nauczycielom w czasie zgjorganizowanych przez Szkot
8) wykonuje inne zadania wynikgje z przepiséw szczegdbinych.
4. Dyrektor Szkoty jest kierownikiem zakfadu pracy datrudnionych w Szkole nauczycieli
i innych pracownikow. Dyrektor w szczegétoodecyduje w sprawach:
1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innychgownikdw Szkoty;
2) nadzorowania pracy pracownikéw administracji i agsiSzkoty;
3) ustalania zakresow czynw wszystkich pracownikéw Szkoty;
4) przyznawania nagrod oraz wymierzania kar pdkowych nauczycielom i innym
pracownikom Szkoty;
5) wystepowania , po zagjnieciu opinii Rady pedagogicznej, z wnioskami do Karat
Oswiaty, Ministra Edukacji Narodowej i organu prowadego Szkat w sprawach
nagrod, odznacze innych wyr&nien dla nauczycieli i pozostatych pracownikow.

§15

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem reatizng zadania wynikage z ustawy
0 systemie éwiaty oraz ze Statutu Szkoty.

2. W skiad Rady Pedagogicznej wchadByrektor Szkoty i wszyscy nauczyciele zatrudnieni
w Szkole.

3. Przewodnicacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty.

4. W posiedzeniach Rady Pedagogicznej mbree takze udziat z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodnzgo lub na wniosek Rady Pedagogicznej.

5. Do kompetencji stanowdych Rady Pedagogicznej nafe
1) zatwierdzanie planow pracy szkoty;
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2) uchwalanie Statutu Szkoty i jego zmian;

3) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikapromociji stuchaczy;

4) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i ekgpeEntow pedagogicznych
w Szkole;

5) podejmowanie uchwat w sprawie sitemia z listy stuchaczy;

6) zatwierdzanie wnioskéw opiekunéw oddzialéw i yioh nauczycieli w sprawie
przyznawania stuchaczom nagrod i wymien oraz udzielania kar;

7) zapewnianie bezpieazrgwa stuchaczom w czasie gaprganizowanych przez szkot

Rada Pedagogiczopiniuje w szczegoInai:

1) organizagj pracy Szkoty, w tym semestralny rozktadezdgkcyjnych;

2) projekt planu finansowego Szkoty;

3) wnioski Dyrektora Szkoly o przyznanie nauczymiel odznacze nagréd i innych
wyroznien;

4) propozycje Dyrektora Szkoly w sprawach przydeiatauczycielom statych prac
I za¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego;

Dyrektor Szkotyprzedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadzigjdwa razy w roku

szkolnym, ogdélne wnioski wynikate z nadzoru pedagogicznego oraz informacje

0 dziatalngci Szkoty.

Przewodniczcy Rady Pedagogicznej jest zoberany do:

1) realizowania uchwat Rady Pedagogicznej;

2) tworzeniazyczliwej atmosfery, dbania o autorytet Rady Pedagugj, ochrony praw
i godnaci nauczycieli;

3) zapoznawania Rady Pedagogiczne] z ohpwicymi przepisami
prawa.

9. Czlonkowie Rady Pedagogiczisgjzobowhzani do:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

1) realizacji uchwat Rady Pedagogicznej;

2) wspohtworzeniazyczliwej atmosfery;

3) przestrzegania przepiséw prawa;

4) skiladania przed RadPedagogicznsprawozda z wykonania przydzielonych zatta

5) czynnego uczestnictwa we wszystkich posiedzeniaayR®edagogicznej;

6) zachowania tajemnicy obrad Rady Pedagogiczne;.

ZebraniaRady Pedagogiczne] organizowang grzed rozpocgxiem roku szkolnego,
w kazdym semestrze w zazku z klasyfikowaniem i promowaniem stuchaczy,
po zakdczeniu rocznych ze¢ dydaktycznych oraz w miarbiezacych potrzeb. Zebrania
moga by¢ organizowane na wniosek organu spraee§o nadzOor pedagogiczny,
z inicjatywy Dyrektora Szkoty, organu prowadego szkat albo co najmniej
1/3 czlonkéw Rady Pedagogicznej.

Osoby biogce udziat w zebraniu Rady Pedagogiczngjobowhzane do nieujawniania
spraw poruszanych na zebraniu Rady Pedagogicziteg knog narusza dobra osobiste
stluchaczy, a tate nauczycieli i innych pracownikdéw Szkoty.

Przewodniccy zwotuje, przygotowuje i prowadzi zebrania Ragyl&jogiczne;.

Uchwaly Rady Pedagogicznej godejmowane zwyktwickszaicia gloséw w obecnii

CO najmniej potowy jej czionkow.

Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat R&kdagogicznej niezgodnych

Z przepisami prawa i powiadamia o tym niezwiocamgan prowadzy i organ sprawdgy
nadzor pedagogiczny.

Rada Pedagogiczmaoze wyshpi¢c z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora lub innego stanowiska kierowniczego woszk W takim przypadku organ
uprawniony do odwotania jest zobawany przeprowadgi postpowanie wyjdniajace

i powiadomé o jego wyniku Rag Pedagogicznw ciagu 14 dni od otrzymania wniosku.
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16. Zebrania Rady Pedagogiczngjpsotokotowane w kgdze protokotow. Protokdt podpisuje
przewodniczcy obrad i protokolant.
17. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojejadadacti.

§ 16

1. W szkole dziata Samaagd Stuchaczyktéry tworz wszyscy stuchacze Szkoty.

2. Zasady wybierania i dziatania Samgam Stuchaczy ok&a regulamin uchwalony przez
0got stuchaczy.

3. Samorad Stuchaczy mee przedstawi Radzie Pedagogicznej oraz Dyrektorowi wnioski
i opinie we wszystkich sprawach Szkoly, a w szcheufdi dotyczace podstawowych praw
stuchaczy.

§ 17

Sprawy sporne radzy organami szkoty rozstrzyga Dyrektor, a&daiy nim a innymi organami -
organ prowadgcy lub nadzorujcy szko¢, w zaleznosci od przedmiotu sporu.

Rozdziat IV
Nadzoér pedagogiczny

§ 18
Nadzor pedagogiczny nad Szksprawuje Mazowiecki Kurator @iaty.
8§19

1. Nadzér pedagogiczny w stosunku do nauczycietrudaionych w szkole sprawuje
Dyrektor szkoty oraz inni nauczyciele pragry na stanowiskach kierowniczych.
2. Nadzor pedagogiczny polega na:
1) ocenianiu stanu i warunkéw dziatatiwb dydaktycznej nauczycieli;
2) analizowaniu i ocenianiu efektow dziatadwodydaktycznej;
3) udzielaniu pomocy nauczycielom w wykonywaniu icdaadydaktycznych;
4) inspirowaniu  nauczycieli do innowacji  pedagogiczmyc metodycznych
i organizacyjnych.

§ 20

SzczegoOlowe zasady sprawowania nadzoru pedagogizna dany rok szkolny okila
opracowywany corocznie przez Dyrektora Szkoty pladzoru pedagogicznego.

Rozdziat V
Organizacja szkoty

§21

1. Okresem przeznaczonym na realigacjmaterialu programowego jest semestr
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(z uwzgkdnieniem przerwswiatecznych oraz ferii zimowych i letnich oktenych
przepisami w sprawie organizacji roku szkolnego).

Szczegdblow organizagj nauczania w danym semestrze dkrearkusz organizacji szkoty
opracowany przez Dyrektora Szkoty na podstawielplaauczania oraz planu finansowego
szkoty.

§ 22

Podstawow jednostly organizacyjn szkoly jest oddziat zimny ze stuchaczy, ktérzy
w semestralnym kursie nauki uczsie wszystkich przedmiotéw obowdkowych,
okreslonych programem nauczania.

Liczbe stuchaczy w oddziale okila Dyrektor Szkoty.

Dyrektor Szkoly powierza kKaly oddziat opiece nauczyciela wychowawcy, zwanego
opiekunem.

§ 23

Organiza@ zag¢ dydaktycznych okrda plan konsultacji zbiorowych ustalony przez
dyrektora Szkoty, na podstawie oba@rijacego planu nauczania.

Konsultacje zbiorowe dla stuchaczy odbywaje we wszystkich semestrach co dwa
tygodnie przez dwa dni.

Dopuszcza simozliwos¢ organizacji w Szkole konsultacji indywidualnych wymiarze
20% ogolnej liczby godzin w semestrze.

§24

Podstawow formg pracy Szkoty g zagcia dydaktyczne prowadzone w formie wykfadu,
¢wiczen, konferencji, seminarium.
Na zagcia wymagajce specjalnych warunkéw nauki oddziat zeo by podzielony

na grupy.
§ 25

Koncowym etapem cyklu ksztalcenia jest uzyskanie pewyych ocen z przedmiotow
przewidzianych programem nauczania oraz zdanie neigga potwierdzajcego
przygotowanie zawodowe organizowanego przez Cemtkadmisi Egzaminacyja.

Po zdaniu egzaminu potwierdzeggo przygotowanie zawodowe stuchacz otrzymujet tytu
technika informatyka.

Zasady oceniania, klasyfikowania i promowania sheoay reguluje rozposglizenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. waspie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidow i stuchaczy onarzeprowadzania sprawdziandéw
i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 88zp562 z pén. zm.).

§ 26

Organizaag} zag¢ dydaktycznych okrda semestralny rozkiad zdj ustalony przez Dyrektora
Szkotly na podstawie zatwierdzonego arkusza orgeyjizego, z uwzginieniem zasad ochrony
zdrowia i higieny pracy.



1.

2.

3.

§ 27

W zakresie odbywania 4-tygodniowych praktyk zdewych Szkota wspéipracuje

z zakladami pracy na terenie Otwocka, Warszawypliok

Praktyki zawodowe dla stuchaczy organizowanezgodnie z kierunkiem ksztaicenia
w zakfadach pracy (jak wgj). Dopuszcza gizorganizowanie praktyk przez stuchacza
we wilasnym zakresie.

Przebieg praktyk zawodowych nadzoruje Dyrekizko8y.

§ 28

Nauczyciele maj obowhzek prowadzi zagcia dydaktyczne zgodnie z zasadami wspoéiczesnej
dydaktyki a take:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

w

troszczy sic 0 prawidtowy przebieg procesu dydaktycznego, jaosé¢ i wyniki;
systematycznie kontrolowabecndé stuchacza na zgjiach;

sprawiedliwie traktowawszystkich stuchaczy;

troszczy sk 0 bezpieczéstwo powierzonych ich opiece stuchaczy;

systematycznie i rzetelnie przygotowyise do prowadzenia z&j;

uczestniczy w doskonaleniu zawodowym organizowanym przez Szkdaaktady
ksztalcenia i organ prowaglzy szkot;

dba o wiaciwe, zgodne z wymogami programowymi wypaesaie placoOwki w niezdine
pomoce dydaktyczne, techniczrieodki nauczania, ich wykorzystanie i utrzymanie
w nalezytym stanie.

§29

Zadaniem opiekuna oddziatu jest prowadzenie doktmegnszkolne] kadego stuchacza
(dziennik lekcyjny/zaj¢, arkusze ocen, dyplomy, indeksy, karty egzamimaa)y;

Opiekun oddzialu jest zobownany do zapoznania stuchaczy z zasadami oceniania,
klasyfikowania i promowania obowaujacymi w szkotach publicznych dla dorostych.

§ 30

Przedstawiciele stuchaczy danego oddziatluanpaipwo przedstawi Dyrektorowi Szkoty
SWOf opink na temat wyboru opiekuna lub wniosek o jego zmian

Dyrektor Szkoty w takiej sytuacji przeprowadza ppstvanie wyjdniajace i podejmuje
decyzg w terminie 30 dni.

Rozdziat VI
Zasady rekrutacji

§31

Do szkoly ucgszczaj absolwenci szkérednich: liceum ogolnoksztaicego, liceum
profilowanego i technikum.

Kandydaci ubiegaj sk o przygcie do Szkoly w terminie do koca miesica lutego

na semestr wiosenny, a dornka miesica sierpnia na semestr jesienny. W uzasadnionych
przypadkach Dyrektor Szkoty me przedhay¢ termin ubiegania sio przygcie do Szkoly.
Kandydaci ubiegagy sk o przygcie do Szkoly sktadajwymagane dokumenty okilene
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w regulaminie przy¢ oraz powinni posiada zawiadczenie lekarskie o braku
przeciwwskaza zdrowotnych do ksztatcenia w oklenym zawodzie.

O przygciu do szkoly decyduje pozytywny wynik egzaminu gpsiego lub rozmowy
kwalifikacyjne;.

§ 32

W celu przeprowadzenia rekrutacji Dyrektor Sykopowotuje Szkola Komisg

Rekrutacyjno - Kwalifikacyja.

Dyrektor Szkoly m#e odsipi¢c od powotania wiej wymienionej komisji, jeeli liczba

kandydatow ubiegagych st o przygcie do szkoly jest mniejsza lub réwna liczbie niejs

Szkolna Komisja Rekrutacyjno - Kwalifikacyjna:

1) podaje kandydatom do wiado&odinformacje o warunkach rekrutaciji;

2) przeprowadza pogbowanie rekrutacyjno - kwalifikacyjne zgodnie z tayami
okreslonymi w regulaminie;

3) ustala i ogtasza ligtkandydatow przytych do szkoty;

4) sporadza protokot pogpowania kwalifikacyjnego.

Rozdziat VII
Prawa i obowgzki stuchacza

§ 33

Stuchacz ma prawdo:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

wiasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia zgodnigagzadami higieny pracy
umystowej;

warunkow pobytu w szkole zapewnigjch bezpieczestwo, ochron przed wszelkiego
rodzaju formami przemocy fizycznejd> psychicznej oraz ochr@n poszanowanie jego
godnaci;

zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dygeznym;

swobody wyraania myli, przekona dotycacych zycia szkoly, a take
swiatopoghdowych i religijnych, jéli nie narusza tym dobra innych osdb;

sprawiedliwej i jawnej oceny pagidw w hauce;

wptywania nazycie szkoty poprzez dziataldd6w Samorzdzie Stuchaczy;

odwotania st od wystawionej przez nauczyciela oceny;

powtarzania semestru;

petnej informacji o zasadach oceniania, klagyiknia i promowania.

§34

Stuchacz ma obowzek przestrzegania postanoweawartych w Statucie, a tak

1)
2)
3)
4)
5)
6)

systematycznego i aktywnego uczestniczenia wcieagh dydaktycznychayciu Szkoty;
usprawiedliwiania nieobecto w Szkole;

przestrzegania zasad wspftia spotecznego;

ochrony wlasnegaycia i zdrowia;

dbania o wspdlne dobro i mienie Szkoty;

scistego przestrzegania obazujacych przepiséw i zaszizen Dyrektora Szkoly i organu
prowadacego Szkat,



7) wiasciwego zachowywaniagiwzglkdem nauczycieli i innych pracownikow Szkoty;
8) unikania w posfpowaniu wszystkiego, co mogtoby zaszk@éddobremu imieniu Szkoty
i godnaci stuchacza.

§ 35

Za nieprzestrzeganie regulaminu, lekceevdae nauki i innych obowkkoéw szkolnych, a tale
za naruszenie pagdku szkolnego stuchacz by ukarany:

1) upomnieniem opiekuna oddziatu;

2) upomnieniem lub nagarDyrektora Szkoty;

3) obcazeniem stuchacza kosztami naprawy dokonanych zregzcz

§ 36

Za wzorow i przyktadm postawe w reprezentowaniu Szkoty oraz bardzo dobre wywikiauce
stuchacz mge otrzyma& nastpujace nagrody:

1) list pochwalny weczany na uroczystoi pozegnania szkoty przez absolwentow;

2) dyplom uznania;

3) inne nagrody i wyrénienia ustanowione przez wiadze szkolne.

§ 37

Stuchacz mee by skrelony z listy stuchaczy jeeli:
1) jego postpy w nauce nie rokajnadziei na ukaczenie szkoty;
2) swoim zachowaniem uwifacza sobie i kolegom orazszardobre ingi Szkoty;
3) opucit ponad 50% zaf obowhzkowych w semestrze.

§ 38

1. Stuchacz mee wnig¢ odwotanie od kary naimnej przez opiekuna do Dyrektora Szkoty
w terminie 7 dni od daty wyznaczenia kary.

2. Sluchacz mge wnig¢ odwotanie od kary wymierzonej przez Dyrektora ykoRack
Pedagogiczgn do organu nadzoru pedagogicznego, z&gqumictwem Dyrektora Szkoty,
w terminie 7 dni.

§ 39
Stuchacz mée by urlopowany na wiasnprosbe jezeli:

1) jego stan zdrowia czasowo wykluczaziwos$¢ kontynuowania nauki;
2) zinnych, uznanych przez RaBedagogicznprzyczyn.

Rozdziat VIII
Postanowienia identyfikacyjne i administracyjne

§ 40

Szkofa uywa pieczci urzzdowej zgodnie z odbnymi przepisami.



8§41
Piecz¢ urzedowa Szkoty nie zawiera nazwy Zespotu, w skiad égorSzkota wchodzi.
8§42

Tablice i pieczcie Szkoly zawieraj nazwe Zespotu, w skiad ktérego Szkota wchodzi i nazw
Szkoty.

§43

Szkota korzysta ze sztandaru, godita, ceremoniakolszgo wspdlnie z innymi szkotami,
wchodzcymi w sklad Zespotu Szkdot Nr 2 im. Marii Sktodoviesk-Curie w Otwocku.

§ 44

Szkofa zatrudnia pracownikow ekonomiczno-admingtiraych i pracownikéw obstugi w trybie
I na zasadach okilenych w odebnych przepisach.

§ 45
Szkota prowadzi i przechowuje dokumengamgyodnie z odibnymi przepisami.
8§ 46

Zasady prowadzenia przez szkajospodarki finansowej i materialowe] oklega odrgbne
przepisy.
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