Zarzadzenie nr ....[\...../2011
Starosty Otwockiego

z dnia O—)PO&[QM/‘\&KOJUM

W sprawie zatwierdzenia ,Regulaminu przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na

podjecie dziatalno$ci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku™.

Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy z 20 kwietnia 2004 r. ( tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz.

415 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam nowy ,, Regulamin przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na
podjecie dzialalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzg¢dzie Pracy w Otwocku™ stanowiacy

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 42/2010 Starosty Otwockiego zatwierdzajgce ,,Regulamin
przyznawania bezrobotnemu Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarcze]” oraz
»Regulamin dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

dla skierowanego bezrobotnego™.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w

Otwocku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Bo i #kowsha



Zatgcznik nr 4..
do Zarzgdzenia nr mﬂmy Otwoc, ﬁgo
z dnia 500N 0.

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI

GOSPODARCZEJ

W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie $srodkow na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej odbywa sig w oparciu o przepisy:

2.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2008 r. Nr 69 poz.415 ze zm.),

rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie
dokonywania 7z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposaienia Ilub doposaienia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. 2011 Nr 155, poz.922).

rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5),
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania arl.
87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora
rybotéwstwa i zmieniajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z
25.07.2007, str. 6) w zakresie przetworstwa lub wprowadzenia do obrotu produktow
rybotéwstwa.

Zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§1

Bezrobotny zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, moze ztozy¢ do starosty wlasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dzialalnosci,
wniosek o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnoscei.

Za dzialalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepisow prawa podatkowego nie uznaje sie czynnoci,

jezeli:

- wszelkg odpowiedzialnos$¢ wobec 0s6b trzecich, z wytaczeniem odpowiedzialnosci za popetnienie
czynéw niedozwolonych, za ich rezultat oraz wykonanie ponosi zlecajacy wykonanie tych
czynnosci i

- s3 one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez zlecajgcego
te czynnosci i

- wykonujacy te czynnosSci nie ponosi ryzyka gospodarczego zwiazanego z prowadzong
dziatalnoscia.

Srodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej ,dofinansowaniem” moga by¢
przydzielone wylacznie osobie bezrobotnej, ktdra:
1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku:

a) nie odméwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
zwanej dalej ,,ustawa,”

b) z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, wykonywania prac spolecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,



c) po skierowaniu podjela szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng
forme pomocy okreslong w ustawie,

2) nie otrzymala dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych srodkéw publicznych bezzwrotnych
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do
spoldzielni socjalnej,

3) spetnia warunki przepisow Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006
r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z
28.12.2006, str. 5), a w przypadku ubiegania si¢ 0 pomoc de minimis w ryboléwstwie spelnia
warunki rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla
sektora ryboléwstwa i zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004, (Dz. Urz. UE L 193
z 25.07.2007, str. 6) w zakresie przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktow
rybolowstwa,

4) nie posiada wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

5) nie byla w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazana za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnoséci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozby kary,

6) nie zlozyla wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zalozenie lub przystapienie do spéldzielni socjalnej,

7) zamierza prowadzi¢ dzialalno$¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego (przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza si¢ posiadanie przez
bezrobotnego siedziby firmy na terenie wojewddztwa mazowieckiego),

8) zobowiaze si¢ wykorzysta¢ srodki zgodnie z przeznaczeniem i rozliczy¢ je w terminie 2
miesi¢cy od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej,

9) zobowiaze si¢ do zwrotu $rodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminie 2 miesigcy
od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej,

10) zobowigze si¢ rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza po otrzymaniu $rodkéw z Funduszu Pracy i
prowadzi¢ jg przez okres co najmniej 12 miesigcy, bez mozliwosci jej zawieszenia,

11) zobowigze si¢ nie podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dzialalnosci gospodarcze;j.

3. Wysoko$¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢ 600% przecietnego wynagrodzenia.

4. Pod pojeciem “przecigtne wynagrodzenie” rozumie si¢ przecigtne miesigczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nast¢gpnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski”.

5. Dofinansowanie przeznaczone winny by¢ w szczegélnosci na:

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia i oprogramowania ( nie mniej niz
40% wnioskowanej kwoty),

2) zakup materialéw, surowcow i towarow (do 50% wnioskowanej kwoty),

3) pokrycie kosztow reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty) (w _czesci
nieprzekraczajacej 20% wnioskowanej kwoty),

4) remont i adaptacj¢ lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (w czesei
nieprzekraczajacej 20% wnioskowanej kwoty),

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnodci
gospodarczej (do 5% wnioskowanej kwoty).

6. Wydatkowanie przez bezrobotnego otrzymanego dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

(3]



W przypadku zarejestrowania si¢ bezrobotnego jako podatnika VAT zobowigzany bedzie on do
zwrotu réwnowartosei odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i uslug, podatku od zakupionych towaréw i uslug w ramach przyznanego
dofinansowania.

Wydatkowanie przyznanych srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 Regulaminu dokumentowane
beda na podstawie:

1) faktur, rachunkow lub

2) umoéw kupna — sprzedazy wystawionych wylacznie na zakup uzywanych maszyn, urzadzen i
przyrzadoéw, gdzie wartos$¢ kazdej z zakupionych maszyn, urzadzen i przyrzadéw wynosi
minimum 3.000 z} wraz z deklaracja w sprawie podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
dowodem zaptaty podatku od danej umowy kupna sprzedazy.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu, wnioskodawca zobowigzany jest przedlozy¢ z chwilg
rozliczenia otrzymanego dofinansowania nastepujace dokumenty:

1) deklaracje wystawiong przez sprzedajacego uzywany sprzet okreslajaca:

- pochodzenie sprzgtu (zawierajacg m.in. dat¢ zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujacego —
jego nazwe i adres),

- informacje¢, ze w okresie ostatnich siedmiu lat uzywany sprzg¢t nie zostat zakupiony z pomocy
krajowej lub wspdlnotowej (jezeli zostat zakupiony ze Srodkéw pochodzacych z pomocy

krajowej lub wsp6lnotowej w ciagu ostatnich siedmiu lat, woéwczas koszt jego zakupu nie jest
kosztem kwalifikujgcym si¢ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego),

2) informacj¢ o cenie nowego podobnego sprzgtu (cena zakupionego sprzgtu uzywanego nie
moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego, nowego
sprzetu),

3) os$wiadczenie, iz sprzet uzywany posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do podjecia i
prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupéw za granicg, Bezrobotny jest
zobowigzany do przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu(wymagane
ttumaczenie przysiggle).

Warto$¢ transakcji dokonywanych zakupéw w walucie obcej powinna by¢ przeliczona na zloty wg
kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona(udokumentowanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona
transakcja zaplaty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogloszony przez
Narodowy Bank Polski(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

10. Urzad na wniosek bezrobotnego, uzna za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace

11.

12,

od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnoS¢ ich poniesienia, biorge pod uwage
charakter prowadzonej dzialalno$ci przez bezrobotnego, ktéremu przyznano srodki.

Srodki wiasne wnioskodawey( w tym srodki trwale i inne Zrodia finansowania) musza wynosié co
najmniej 30% wnioskowanej wysokosci §rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

Wylaczone z dofinansowania jest podjgcie przez osobg bezrobotng dziatalnosci:

1) w zakresie handlu obno$nego i obwoznego,
2) w sektorze transportu,

3) w formie spotki,

4) sezonowej,



13.

5) na takg samg dzialalnos¢ prowadzong przez wspdtmatzonka oraz osobe spokrewniong w I stopniu
pokrewiefistwa z wnioskodawca, jezeli od zaprzestania tej dziatalno$ci uptynat okres krétszy niz
6 miesigcy,

6) na przejecie od czlonka rodziny juz istniejacej firmy,

7) na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscia gospodarcza wspétmatzonka
prowadzong w mysl przepisow o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj dziatalno$ci gospodarczej
wspotmatzonka okresla si¢ na podstawie posiadanego wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

8) w okresie, gdy wspotmalzonek otrzymal srodki na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej — do
czasy, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona.

Srodki na dofinansowanie nie moga by¢ wykorzystane na:

1) zakup akgji, obligacji,

2) zakup paliwa,

3) remonty maszyn i urzadzen,

4) nabywanie nieruchomosci i ziemi (z wyjatkiem podjgcia dzialalnosci przez osoby, o ktérych
mowa w art. 62 ust.1 pkt 2 b i ust. 2 ustawy),

5) oplaty administracyjne, sktadki ZUS, wyplaty wynagrodzen,

6) oplaty eksploatacyjne( prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa),

7) zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

8) zakup samochodu uzywanego,

9) pokrycie kosztow transportu / przesytki zakupionych rzeczy,

10) pokrycie kosztow instalacji zakupionego oprogramowania / sprzetu oraz szkolenia zwigzanego z
ich obstuga,

11) na dokonywanie zakupow od wspotmatzonka, od innych oséb pozostajacych z bezrobotnym we
wsplnym gospodarstwie domowym oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej(tj.
rodzicow, dziadkow, dzieci, tesciow i dziadkoéw malzonka), jak réwniez krewnych w drugim
stopniu linii bocznej ( tj. rodzenstwa),

12) na zakupy mebli, materialéw przeznaczonych na remont i adaptacje lokalu usytuowanego w
miejscu zamieszkania bezrobotnego(jezeli dany lokal nie jest przeznaczony wylgcznie do
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej).

14. Osoba bezrobotna ubiegajgca si¢ o dofinansowanie moze ubiegaé si¢ o szkolenie z zakresu

13.

prowadzenia malej przedsigbiorczo$ci finansowanej przez Urzad.

Wysoko$¢ dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci,
uzasadnionych kosztéw, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu $rodkéw z
Funduszu Pracy.

Wyplata przyznanych $rodkoéw nastepuje wylacznie przelewem na konto wskazane przez
bezrobotnego.

Umowa o dofinansowanie musi by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa o dofinansowanie musi zawiera¢ zobowigzanie bezrobotnego do:

1) wydatkowania srodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem,

2) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkow w terminie do dwoch
miesiecy od dnia podjgcia dziatalnodci gospodarczej

3) zwrotu calej otrzymanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w ciggu 30 dni od dnia
otrzymania wezwania do zaplaty, jezeli nastgpi jeden z przypadkdéw okreslonych w ust. 20.



. Umowa o dofinansowanie winna by¢ zawarta w terminie do 2 miesigcy od dnia otrzymania

informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie przekraczajac danego roku kalendarzowego. Nie
podpisanie umowy w wyznaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacja.

. Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w
umowie,

2) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, przed
uptywem 12 miesigcy od daty rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (do okresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza sig¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego),

3) podjgcia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy po dniu rozpoczecia prowadzenia
dzialalnosci,

4) zlozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérym mowa
w § 2 ust. 51 § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 lipea 2011
r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2011 r., Nr 155 poz. 922),

5) naruszenia innych warunkow umowy.

21. Przez caly okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika

]
[0

upowaznionego, przez Dyrektora Urzedu Pracy w Otwocku.
W roku kalendarzowym przewiduje si¢ przeprowadzanie wizyt monitorujacych u co najmniej 5%
0s0b, ktérym przyznano dotacje.

W przypadku $mierci bezrobotnego w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do
uplywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnodci gospodarczej zwrotu wyplaconych srodkéow dochodzi
si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§2

1. Bezrobotny ubiegajacy si¢ o przyznanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej sklada w

Urzedzie Pracy ,,Wniosek w sprawie przyznania jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej” wg wzoru opracowanego przez tut. urzad, ktéry zawiera m.in.:

1) wnioskowang kwotg,

2) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej, ktorg zamierza podja¢ bezrobotny,

3) symbol podklasy rodzaju dzialalnoSci okreslonych zgodnie z Polska Klasyfikacjg
Dzialalnosci (PKD),

4) kopie dokumentu stwierdzajacego przygotowanie zawodowe do prowadzenia planowanej
dziatalnosci,

5) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjgciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania,

6) specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,

7) analize mocnych i stabych stron planowanego przedsigwzigcia oraz analiz¢ szans i zagrozen
ze strony zewnetrznych czynnikéw rynkowych,

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.



2. Pracownicy upowaznieni przez Dyrektora Urzgdu Pracy w Otwocku dokonajg ogledzin lokalu, w
ktorym ma byé prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz dokonajg weryfikacji posiadanych maszyn,
urzadzen, surowcow lub materialdw stanowigcych wkiad wlasny Bezrobotnego.

3. W wypadku wyrazenia zgody przez Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego
zwrotu Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej udzielonych bezrobotnemu, splata
zabezpieczona moze by¢ w formie:

1) wystawionego przez Wnioskodawce weksla z porgczeniem wekslowym (aval) poreczony
przez dwoch porgczycieli posiadajgcych state zrodto dochodéw wynoszace dla kazdego z nich
co najmniej 1.800 zI brutto miesigcznie podpisane przez porgczycieli i ich wspotmatzonkow ,
z tym ,Ze nie dopuszcza sig¢ mozliwosci udzielenia porgczenia przez matzonkow, ktérych faczy
wspolnosé ustawowa,

2) przewlaszczenia (przewlaszczenie Srodka transportu, gdzie warto$¢ polisy AC wynosi 25.000
zl),

3) blokady rachunku bankowego - kwota 25.000 zt obejmujaca okres 2 lat od dnia podpisania
UMowy,

4) gwarancji bankowej - kwota 25.000zt obejmujaca okres 2 lat od dnia podpisania umowy,

5) aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika — dotyczy tylko o0sob
dysponujacych majatkiem nieruchomym o wartosci minimum 25.000zt w okresie 2 lat.

4. Porgczycielem moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracg zawartej na czas
nieokreslony lub na okres min. 2 lat od dnia podpisania umowy, emeryt do 70 roku Zycia, rencista ze
$wiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia podpisania umowy lub osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza.

Porgczyciele przedkladajg oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialno$cig karng z art. 233 § 1 kodeksu
karnego, zawierajgce m.in. informacj¢ o uzyskiwanych dochodach i ich Zrodach oraz aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysoko$ci miesigcznej splaty zadtuzenia.

5. Porgczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra jest porgczycielem innych dotacji lub refundacji uzyskanych
z Urzgdu Pracy.

6. Wspotmalzonkowie 0s6b bezrobotnych i poreczycieli wekslowych wyrazaja w obecnos$ci pracownika
Urzedu Pracy pisemna zgode na zaciggniecie zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie
$rodkéw na dziatalno$¢ gospodarcza.

7. Koszty zwigzane 2z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych §rodkow pokrywa
bezrobotny.

8. Wszelkie formalno$ci zwigzane z zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej (zgloszenie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) dokonuje si¢ po otrzymaniu $rodkow
Funduszu Pracy na rachunek bankowy wskazany przez bezrobotnego.

§3

Kryteriami oceny wniosku o udzielenie jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej sg
m.in.:

1) stan przygotowania do prowadzenia dzialalnosci,

2) rodzaj dziatalnosci,

3) lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej,

4) przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci (ukonczone
szkolenia, wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe),
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5) rozeznanie w sytuacji rynkowej, w tym kontakty z przysztymi dostawcami, klientami i
odbiorcami,

6) zgodno$¢ specyfikacji zakupow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy z profilem
planowanej dziatalnosci,

7) rentownos¢ planowanego przedsigwziecia,

8) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych $rodkéw na podjecie indywidualnej
dziatalnosci gospodarczej, wiarygodnos§¢ wierzyciela.

Sprawy organizacyjne
§4

Whnioski nalezy sklada¢ wylacznie w formie pisemnej na obowiazujgcym druku. Kazdy punkt
wniosku powinien by¢ wypetniony w sposéb czytelny, niedopuszczalne jest jakiekolwiek
modyfikowanie i usuwanie elementéw wniosku — dopuszcza si¢ wylacznie dodawanie stron,
rozszerzanie rubryk wynikajgce z objetosci tresci.

Whnioski niekompletne, niezawierajagce wszystkich zalacznikow, badz zawierajace zalaczniki
niezgodne z wymogami, nie podlegaja rozpatrzeniu.

Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania si¢ na obowigzkowe wizyty w Urzgdzie w
wyznaczonych terminach.

Wnioski wraz z zalgcznikami nalezy sklada¢ osobiscie, droga pocztows, elektroniczng lub za
posrednictwem kuriera do siedziby Urzedu.

Realizacja wnioskow uzalezniona jest od posiadanych s$rodkéw przeznaczonych na powyzszy
program.

W imieniu Starosty przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonuje Dyrektor
Urzedu Pracy w Otwocku.

Dyrektor Urzgdu Pracy w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji ds. rozpatrywania wnioskow
dot. przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarczej wyznacza termin
posiedzenia ww. Komisji w zaleznoéci od potrzeb.

Dyrektor Urzedu Pracy powotuje sposrod pracownikéw Urzedu Pracy, Komisj¢ do opiniowania
wnioskdw, w ktorej moga uczestniczyé jako obserwatorzy czlonkowie Rady Zatrudnienia w Otwocku.

Przewodniczacy komisji na co najmniej 7 dni przed posiedzeniem Komisji informuje obserwatoréw o
terminie i porzadku posiedzenia.

Komisja opiniuje przedtozone wnioski w oparciu o niniejszy regulamin.

Ocena wnioskow dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z ,,Zasadami oceny
whnioskow” stanowigcymi zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Maksymalnie wniosek moze uzyska¢ 40 pkt.

Whioski, ktore uzyskaly punktacj¢ w skali od 0 do 21 pkt. beda zaopiniowane negatywnie.

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktéw, o realizacji wniosku decyduje szczegélna
sytuacja bezrobotnego na rynku pracy.

Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawione sa do zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu
Pracy, ktory podejmuje ostateczng decyzjeg.

. O rozpatrzeniu wniosku bezrobotny zostaje poinformowany w formie pisemnej w ciggu 30 dni od

dnia ztozenia go w urzgdzie.



11. W_przypadku nieprzyznania jednorazowych $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nie
przewiduje sie procedury odwolawczej.
Osoby bezrobotne, ktérych wnioski zostaly ocenione negatywnie moga sktada¢ je ponownie.
Whnioski o0sob bezrobotnych, ztozone poza terminem ogloszonego konkursu nie podlegaja

rozpatrzeniu.




Zalacznik nr 1

do ,,Regulaminu przyznawania bezrobotnemu
dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej”

ZANIAce e
ZASADY OCENY WNIOSKOW
Kryterium oceny 1.Rodzaj planowanej dzialalnosci gospodarczej max 5 pkt:
wniosku e ushugi 5 pkt

e produkcja 3 pkt
e handel 1 pkt

2.Lokalizacja planowanej dzialalnosci gospodarczej max 2 pkt:
» siedziba dzialalnosci gospodarczej na terenie powiatu otwockiego

2pkt

e siedziba poza terenem powiatu otwockiego 0 pkt

3.0pis planowanej dzialalno$ei gospodarezej max 7 pkt:
e pomysl, innowacyjnos¢, szanse powodzenia planowanego
przedsigwzigcia i zapotrzebowanie na rynku, kierunki rozwoju
firmy 1-7 pkt

4.Stopien przygotowania planowanej dzialalno$ci gospodareczej max 7 |
pkt:
e potwierdzona w formie pisemnej wstepna rozmowa lub wstepna

umowa: najmu, dzierzawy, uzyczenia, ewentualnie wiasny lokal
1 pkt

e brak lokalizacji 0 pkt
e posiadane predyspozycje do prowadzenia danej dzialalnosci
gospodarczej:
e wyksztalcenie kierunkowe 1 pkt,

e doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy, umowy
zlecenia lub umowy o dzieto, referencje) 1 pkt .

e uprawnienia, szkolenia, kursy, certyfikaty 1 pkt
e brak predyspozycji 0 pkt

e przedwstepne potwierdzenia/ zobowiazania wspolpracy z
potencjalnymi kontrahentami(dostawcy, odbiorcy) 1 pkt




e brak kontaktow 0 pkt

o udzial srodkow wlasnych w przedsigwzigciu pow. 50% 2 pkt

» udzial srodkoéw wlasnych w przedsiewzieciu 30%-50% 1 pkt

5.8zczegolowa specyfikacja i harmonogram wydatkow w ramach
wnioskowanych §rodkow max 7 pkt:
* stopien przydatnosci ( pod katem niezbednosci i zbieznosci)
planowanych zakupow do planowanej dziatalnosci gospodarczej,
0-7 pkt

6.Analiza finansowa max 8 pkt:
e obiektywna ocena Komisji dokonana na podstawie przedstawionej

kalkulacji finansowej, m. in. pod wzglgdem realnosci podanych
kwot  zwigzanych z poniesionymi kosztami i przychodami,
podanych kwot pod wzgledem rachunkowym 0-8 pkt

7.Proponowana forma zabezpieczenia max 4 pkt:
* blokada rachunku bankowego 4 pkt
» weksel z porgczeniem wekslowym(aval) 3 pkt
e gwarancja bankowa 2 pkt

e przewlaszczenie $rodka transportu, akt notarialny o poddaniu sig
egzekucji przez diuznika 1 pkt

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow: 40

Minimalna liczba punktow jaka potrzeba uzyskaé, aby wniosek zostal rozpatrzony: 22

Sposrod zaakceptowanych wnioskow pierwszenstwo w realizacji uzyskaja te, ktoére otrzymaly
najwiekszg liczbe punktow.

Realizacja wnioskow bedzie nastepowala do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu Srodkéw

finansowych.



