ZARZ ADZENIE NR 14/2011

STAROSTY OTWOCKIEGO
z dnia 17 lutego 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynn&ei kancelaryjnych oraz wskazania systemu
wykonania czynnagci kancelaryjnych jako podstawowego sposobu dokuméowania
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Stawstwie Powiatowym w Otwocku

Na podstawie 8 1 ust. 2, 3 i 5 oraz § 2 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej stanowge]
zahcznik do rozporgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl20 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych kegdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakfadolwy(Dz. U. Nr 14, poz.67) zaydza s¢, co
nastpuje:

8 1. Koordynatorem czynrigi kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Otwocku
wyznacza s Panij Agnieszk Lech — archiwist.

8§ 2. Czynnaci kancelaryjne w Starostwie Powiatowym w Otwockykenywane s
w systemie tradycyjnym.

8 3 Wyjatek od systemu tradycyjnego ustalg sila dokumentowania przebiegu
zatatwiania irozstrzygania spraw w zakresie:
1) Systemu Zarzania Jakéria - 014,

2) urzdzenia do rejestracji i monitorowania obiegu prigsypism — 1610.

8 4. Wykonanie zaradzenia powierza siSekretarzowi Powiatu.

8 5 Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpania z mog obowhzujaca od
01 stycznia 2011r.

Starosta

Bogumita Weckowska



