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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Otwocku - zwane w dalszej czesci
regulaminu PCZK - dziata na podstawie ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym (Dz.U.2007.89.590 z p6zn. zm.) i niniejszego Regulaminu.

§ 2.
PCZK jest jednym z podmiotéw realizujacych zadania zarzadzania kryzysowego, ktore
oznacza uruchomienie — przygotowanego w ramach planowania cywilnego —

natychmiastowego reagowania struktur powiatu otwockiego w sytuacjach noszgcych
znamiona Kryzysu i stanach nadzwyczajnych.

§ 3.

PCZK speia zasadnicza role przy tworzeniu i1 funkcjonowaniu systemu zarzadzania
kryzysowego powiatu otwockiego, obiegu informacji, a w szczeg6lnosci petni funkcje:

1) posredniego elementu systemu wczesnego ostrzegania,

2) osrodka koordynacyjno-operacyjnego dla organu odpowiedzialnego za podejmowanie
dzialan w sytuacjach nadzwyczajnego zagrozenia,

3) osrodka przekazywania informacji oraz pracy zespotdw doradczych wspomagajacych
podejmowanie decyzji Starosty w sytuacjach zagrozef, katastrof badZ sytuacjach
noszacych znamiona kryzysu,

4) punktu kontaktowego dla wspotpracy miedzy instytucjami, stuzbami, mediami,
gminnymi jednostkami zajmujacymi si¢ sprawami obrony cywilnej itp.

5) osrodka zbierania i analizowania informacji z systemow monitorowania przy pomocy
Powiatowego Osrodka Analizy Danych i Alarmowania.

§ 4.
1. Do zadan PCZK nalezy:

1) pelnienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego;
2) wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego administracji publicznej;
3) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemem
wczesnego ostrzegania ludnosci;
4) wspolpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska;
5) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;
6) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum;
7) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.
2. Do zadan PCZK nalezy rowniez integracja systemdéw monitorowania i wykrywania
zagrozen oraz komunikowanie si¢ z o$rodkami realizujagcymi staly monitoring
nadzwyczajnych zagrozen s$rodowiska oraz ciagla wspolpraca z osrodkami reagowania
poszczegblnych instytucji 1 stuzb.

§5.
Istota dzialania PCZK jest realizowanie przedsigwzig¢, ktore nie begda mogly by¢
zrealizowane na nizszych szczeblach zarzadzania w czasie wystgpienia sytuacji noszgcej
znamiona kryzysu.
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ROZDZIAL 11
PROCEDURA ROZWIJANIA
POWIATOWEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§ 6.

W celu zapewnienia realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego powolany zostal,
zarzadzeniem Starosty, Powiatowy Zespot Zarzadzania Kryzysowego zwany dalej PZZK.
Gléwnym celem dziatania PZZK jest zapobieganie wystapienia zagrozen dla ludzi
1 Srodowiska naturalnego, ktoérych rozmiar wymaga wprowadzenia stanu kleski
zywiotowej lub zaistnienia sytuacji kryzysowych prowadzacych w konsekwencji do
zerwania lub znacznego naruszenia wi¢zow spotecznych oraz dezorganizacji porzadku
publicznego.

PZZK na szczeblu powiatu otwockiego zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania wszystkich
jednostek organizacyjnych administracji rzadowe;j i samorzadowej, stuzb, inspekcji strazy,
w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia 1 zdrowia, zagrozeniom S$rodowiska,
utrzymania porzadku publicznego oraz zapobiegania klgskom zywiolowym i innych
nadzwyczajnym zagrozeniom, a takze zwalczania i usuwania ich skutkéw na terenie
powiatu.

Obieg informacji 1 meldunkéw o zagrozeniach oraz przebiegu dzialan ratowniczych
odbywa si¢ poprzez PCZK.

§7.

PCZK zawiadamia cztonkéw PZZK o terminie posiedzenia zwolywanym przez
Przewodniczacego Zespolu w trybie natychmiastowym przy wystgpieniu sytuacji
kryzysowej lub zdarzenia noszacego symptomy zagrozenia klgskg zywiotowa - zgodnie
z procedurg reagowania kryzysowego powiatu w czasie kryzysu (zalgcznik nr 1) i Siatka
bezpieczenstwa dziatan w sytuacjach zagrozenia w powiecie otwockim (zatacznik nr 2).
Wykaz telefonéw 1 adresow poszczegolnych czionkow PZZK znajduje si¢
w dokumentacji roboczej stanowiska Dyzurnego Operacyjnego Powiatu i podlega
biezacej aktualizacji.

ROZDZIAL 111
PODSTAWOWE FUNKCJE | ZADANIA PCZK

§ 8.

PCZK ma na celu stworzenie optymalnych warunkéw do wykorzystania wszystkich
mozliwosci, ktore przyczynia si¢ do efektywnego 1 skutecznego zarzadzania,
koordynowania dziatan réznych sit i rodkow podczas wystapienia sytuacji kryzysowe;.
PCZK pelni nastepujace funkcje:

1. centrum dowodzenia Starosty,

2. osrodka analityczno-planistycznego,

3. o$rodka sytuacyjnego,

4. centrum informacyjno-alarmowego.
W celu utrzymania wysokiej sprawnosci funkcjonalnej, wprowadza si¢ trzy stany
gotowosci reagowania w sytuacjach noszacych znamiona kryzysu:

1) stata gotowo$¢ reagowania,

2) podwyzszona gotowos$¢ reagowania,

3) pelna gotowos$¢ reagowania.

Opracowat: Sprawdzit: Wersja: 2
Krzysztof Gralik Mirostaw Krupa strona 3
Inspektor WZK Kierownik WZK Data: 5maja 2011r. ilos¢ stron: 7



4. PCZK realizuje nastgpujace zadania 1 przedsigwzigcia w poszczegodlnych stanach
gotowosci reagowania:

1) Stala gotowoS$¢ reagowania:

a) szkolenie kadry (dyzurni, analitycy),

b) przeprowadzanie oraz udzial w szkoleniach i treningach,

C) utrzymywanie sprawnosci systemow lgcznosci i alarmowania,
d) wykonywanie zadan kontrolnych.

2) Podwyzszona gotowos$¢ reagowania:

a) nawigzanie wspoéldziatania z organami, instytucjami i jednostkami
organizacyjnymi wspoétpracujacymi w zakresie zarzadzania kryzysowego,

b) uruchomienie systemu tgcznosci, kierowania i wspotdziatania,

¢) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania,

d) prowadzenie ciggltego monitoringu i analizy oraz prognozowanie sytuacji,

e) biezace informowanie szczebla nadrzednego o rozwoju sytuacji i stanie
przygotowan do reagowania.

3) Pelna gotowos¢ reagowania:

a) wzmocnienie dyzuru operacyjnego — drugim dyzurnym lub osobg
z wydziatlu, wyznaczong przez Kierownika WZK,

b) zabezpieczenie rozwinigcia oraz pracy PZZK,

C) realizacja zadan i przedsigwzi¢e¢ okreSlonych w planie zarzadzania
kryzysowego oraz innych zadan wynikajacych z zaistniatej sytuacji
i stosownych decyzji organow kierujacych.

§9.

1. Z powyzszych funkcji oraz przedsigwzig¢é, realizowanych w poszczegolnych stanach
gotowosci dla PCZK, wynikaja nast¢pujace podstawowe zadania:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

koordynacja prac zwigzanych z organizacja systemu zarzadzania kryzysowego
wg standardowych procedur dzialania,

zapewnienie warunkow koordynacji dziatan w przypadkach zdarzen noszacych
znamiona kryzysu 1 sytuacjach wyjatkowych,

tworzenie 1 aktualizowanie baz danych o istotnych zagrozeniach oraz $rodkach
zapobiegania 1 przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym na terenie powiatu
otwockiego,

wspotdziatanie z Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK)
oraz centrami zarzadzania kryzysowego administracji samorzadowej, a takze
stanowiskami kierowania powiatowych shuzb, inspekcji i strazy,

wspoéltdzialanie z instytucjami realizujacymi staty monitoring $rodowiska oraz
nadzorowanie funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania na terenie
powiatu otwockiego,

dokumentowanie informacji oraz podejmowanych decyzji,

przygotowywanie informacji do $rodkow masowego przekazu oraz
opracowywanie komunikatow dotyczacych sytuacji kryzysowych dla ludnosci
powiatu otwockiego,

opracowywanie meldunkoéw dotyczacych sytuacji oraz analiz danych
dotyczacych zdarzen niosacych znamiona kryzysu dla Starosty Otwockiego
i WCZK,

koordynowanie dziatan ochronno-ratowniczych na terenie powiatu otwockiego
w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego,

10) petnienie catodobowej stuzby dyzurne;.

Opracowat:
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2. Wymienione przedsiewzigcia sg realizowane w pigciu zakresach zadaniowych:
1) zbieranie i aktualizacja danych,
2) przyjmowanie informacii,
3) analizowanie i prognozowanie rozwoju zdarzen i sytuacji,
4) przekazywanie informacji,
5) koordynacja dziatan ochronno-ratowniczych i likwidacji skutkow.

ROZDZIAL IV
FAZY REAGOWANIA KRYZYSOWEGO

§ 10.
PCZK realizuje zadania w czterech fazach zarzadzania kryzysowego:
1. W fazie zapobiegania poprzez:

1) zbieranie i analizowanie danych dotyczacych mozliwych zagrozen na terenie powiatu
Otwockiego,

2) inwentaryzacja danych i ustalenie zrodet informacji o nich,

3) gromadzenie i analizowanie danych uzyskanych z urzadzen pracujacych w systemie
monitoringu,

4) prowadzenie symulacji  skutkow nadzwyczajnych zdarzen 1  okre$lanie
prawdopodobienstwa wystapienia zagrozenia,

5) dokonywanie ocen ryzyka, a takze analiza stanu infrastruktury technicznej
i uwarunkowan spotecznych, psychologicznych, religijnych, demograficznych
i ekonomicznych w rejonach zagrozen powiatu otwockiego,

6) gromadzenie i sprawdzanie aktualnosci przepisow prawa dotyczacych ochrony
ludnosci,

7) tworzenie warunkow do kierowania, koordynowania i organizowania dziatan
ochronno-ratowniczych,

8) gromadzenie i aktualizowanie danych dotyczacych zaktadow pracy, firm, instytucji
ubezpieczeniowych 1 bankéw znajdujacych si¢ na terenie powiatu otwockiego w
zakresie niezbednym do akcji ratunkowych oraz odbudowy infrastruktury po
katastrofie.

2. W fazie przygotowania poprzez uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji:

1) planow i procedur postgpowania,

2) zasad komunikacji i wspolpracy ze wszystkimi organami i instytucjami niezbednymi
w dziataniu na czas sytuacji kryzysowej,

3) zasad powiadamiania mediow i publikacji obwieszczen i ogloszen dla ludnosci
powiatu otwockiego,

4) sprzgtu i urzadzen do utrzymania ciaglej taczno$ci, monitoringu oraz poczty

elektronicznej,

5) systemu i pakietu umoéw i porozumien niezbednych do pozyskania $rodkoéw
1 materiatow niezbednych w czasie sytuacji kryzysowe;.

3. W fazie reagowania poprzez:

1) prowadzenie statej kontroli sprawnosci reagowania kryzysowego
I monitorowanie rozprzestrzeniania si¢ zagrozenia,

2) uruchomienie procesu ciaglej informacji,

3)uruchomienie procedur pelnego rozwinigcia organizacyjnego PCZK na czas
wystepowania zagrozenia,

4) prowadzenie ciggltego monitorowania sytuacji,

5) przekazywanie decyzji, meldunkow i propozycji wg whasciwosci,
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4.

6) przekazywanie informacji dla rzecznika celem informowania ludno$ci powiatu
otwockiego o aktualnej sytuacji,

7) zglaszanie zapotrzebowania na ewentualne wsparcie sit i sSrodkow z innych jednostek
samorzadowych lub stuzb inspekcji 1 strazy w razie braku mozliwosci opanowania
zywiotu wlasnymi $rodkami.

W fazie odbudowy poprzez:

1) zbieranie informacji dotyczacych szkod, zniszczen i strat powstatych na terenie
powiatu otwockiego w wyniku wystgpienia sytuacji kryzysowe;j,

2) podjecie przedsiewzigc zapewniajacych pomoc ludnosci dotknigtej katastrofa,

3) przywracanie warunkow zapewniajgcych bezpieczenstwo zdrowia i zycia ludnosci.

Dodatkowo uczestniczy w:

1)analizie, podsumowaniu i wycigganie wnioskow z przeprowadzonej akcji
w zaistniatej sytuacji kryzysowej,

2) ewentualnej modyfikacji planéw i procedur postepowania,

3)wykonaniu prac dokumentacyjnych.

ROZDZIAL V
STRUKTURA ORGANIZACYJNA PCZK

§11.

Wiasciwa prac¢ PCZK zapewnia Wydzial Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Otwocku zatrudnionymi w Wydziale Dyzurnymi Operacyjnymi Powiatu:

1) Starszy Dyzurny Operacyjny Powiatu (inspektor) — 1 osoba,
2) Dyzurny Operacyjny Powiatu (specjalista) — 4 osoby,

§ 12.

Zadania PCZK realizowane sg poprzez petnienie calodobowego dyzuru oraz wspdlprace z:

1) powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami,

2) wojewodzkimi shuzbami, inspekcjami i strazami,

3) gminnymi/miejskimi centrami zarzadzania kryzysowego z terenu powiatu otwockiego,
4) wojewodzkim centrum zarzadzania kryzysowego,

5) powiatowymi i gminnymi centrami zarzgdzania kryzysowego z sgsiednich powiatow,
6) podmiotami realizujagcymi monitoring Srodowiska,

7) podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,

§ 13.
Dyzur catodobowy pelniony jest w systemie 12-godzinnych zmian rozpoczynajacych sig
odpowiednio: | zmiana o godz. 8.00, 1l zmiana o godz. 20.00;
Realizacja czynno$ci zwigzanych ze zdaniem i przejeciem stanowiska pomiedzy poszczegdlnymi
zmianami odbywa si¢ w godzinach 7.45 — 8.00 i 19.45 — 20.00.
Zmiana odbywa si¢ na stanowisku.
W przypadku nieobecnosci dyzurnych etatowych, dyzur w PCZK moze petni¢ wyznaczony, przez
Kierownika WZK, pracownik wydziatu.
Harmonogram dyzuréw w cyklu miesigcznym opracowuje Starszy Dyzurny Operacyjny Powiatu
i jest przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi WZK.
Do podstawowych obowigzkéw dyzurnego PCZK nalezy:
a) Znajomo$¢ aktualnych danych operacyjnych z terenu powiatu, w tym stanu silti $rodkow
bedacych w dyspozycji.
b) Dokonywanie biezgcej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu.
C) Przyjmowanie informacji ze zdarzen, w ktorych dzialania podejmowaty stuzby ratownicze
Z terenu powiatu.
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d) Powiadamianie przelozonych oraz informowanie wtadz powiatowych i gminnych
o zaistniatych zdarzeniach oraz zapewnienie ciagltego przekazywania informacji i obiegu
dokumentacji.

e) Wspoldzialanie z instytucjami terenowymi w zakresie ratownictwa.

f) Udzielanie informacji i danych niezbednych kierujgcemu dziataniami ratowniczymi.

g) Przekazywanie informacji do WCZK wedtug ustalonych zasad oraz zwracanie si¢ 0 pomoc
w przypadkach koniecznych.

h) Nadzorowanie pracy sieci radiowej na terenie powiatu.

1) Prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzen oraz dokumentacji operacyjne;j.

j) Obstuga urzadzen technicznych stanowigcych wyposazenie stanowiska.
7. Wykaz niezbednej dokumentacji stanowiska okresla zalgceznik Nr 3 do regulaminu.
8. Spis podstawowego wyposazenia PCZK okresla zalacznik Nr 4 do regulaminu.

§ 14.
W sytuacji zagrozenia bezpieczefistwa panstwa PCZK realizuje zdania stalego dyzuru
starosty na potrzeby podwyzszania gotowosci obronne;.

§ 15.
Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem PCZK sprawuje Kierownik Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Otwocku.
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zatacznik Nr 1

do Regulaminu Pracy
PCZK Powiatu Otwockiego

OGOLNA PROCEDURA REAGOWANIA KRYZYSOWEGO

INFORMACJA
O ZDARZENIU

WOJEWODA
MAZOWIECKI

PCZK

ﬁ Powiadomienie cztonkéw Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

<

Przygotowanie projektow komunikatéw, ostrzezen dla ludnosci, zarzadzen o
wprowadzeniu pogotowia lub alarmu, ograniczeniach dla ludnosci, o ewakuac;ji.

Przekazywanie komunikatéw, ostrzezen dla ludnosci, zarzadzen o wprowadzeniu
pogotowia lub alarmu, ograniczeniach dla ludnosci, o ewakuaciji.

—

Koordynacja dziatan ratowniczych, informowanie ludnos$ci o zagrozeniu,organizowanie
doraznej pomocy i ewakuacji.

MEDIA

WOJT, BURMISTRZ,
PREZYDENT MIASTA

KRYZYSOWE

LOKALNE

OKRESLENIE
RODZAJU ZAGROZENIA
(Kierownik WZK)
(Dyzurny PCZK)

POWIADOMIENIE

komunikowanie
ludno$ci o zagrozeniu,
ostrzeganie,
informowanie o
ewakuaciji, sposobach
zabezpieczenia

Decyzja o zwotaniu PZZK

Stuzby, Inspekcje i Straze

dziatania ratownicze, zabezpieczajgce,
rozdzielanie pomocy, ewakuacja zwierzat i ludzi,
informowanie ludnosci

‘ przekazywanie meldunkéw sytuacyjnych i raportow ‘

Polecenie przygotowania
projektow komunikatow,
ostrzezen dla ludnosci lub

zarzadzen o

pogotowia lub alarmu,
ograniczeniach dla ludnosci,

o ewakuacji.

wprowadzeniu

\ Whiosek o uzycie sit zbrojnych

.y

>

Koordynacja dziatan ratowniczych, informowanie ludno$ci o zagrozeniu,organizowanie doraznej pomocy
i ewakuacji.




SIATKA POWIADAMIANIA CZLONKOW PZZK

zatacznik Nr 2

do Regulaminu Pracy

PCZK Powiatu Otwockiego

W SYTUACJACH ZAGROZENIA W POWIECIE OTWOCKIM

Rodzaje zagrozen

Powiadomienia
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zatacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy
PCZK Powiatu Otwockiego

Podstawowe wyposazenie Stanowiska:

1
2)
3)
4)

5)

Telefon - tacznos¢ przewodowa — 22 710 90 90;
Fax - tacznos¢ przewodowa — 22 710 90 91,
Radiotelefon stacjonarny - pracujacy w sieci tacznosci wojewody;

Komputer z dostgpem do internetu wraz oprogramowaniem i osprzetem
(poczta e-mail: pczk@powiat-otwocki.pl);

Urzadzenia techniki biurowe;.


mailto:pczk@powiat-otwocki.pl

zatacznik Nr 4
do Regulaminu Pracy
PCZK Powiatu Otwockiego

Dokumentacja niezbedna do realizacji zadan z zakresu zarzadzania Kryzysowego:

1) Plan Zarzadzania Kryzysowego Powiatu Otwockiego;

2) Regulamin Pracy PCZK;

3) Regulamin Pracy PZZK;

4) Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Otwocku;

5) Plan ewakuacji (przejgcia) ludno$ci, zwierzat i mienia II stopnia na wypadek
zagrozenia masowego;

6) Plan operacyjny bezposredniej ochrony przeciwpowodziowe;;

7) Plan ochrony zabytkow;

8) Plan Obrony Cywilnej cz. |.;

9) schemat tgcznosci radiowej;

10) dokumentacja umozliwiajgca sporzgdzanie meldunkéw ze zdarzen oraz ich analizowanie.

Dokumentacja niezbgdna do realizacji zadan z zakresu zagrozenia bezpieczenstwa panstwa:
1) Plan operacyjny funkcjonowania powiatu otwockiego w warunkach zagrozenia;
2) Dokumentacja Statego Dyzuru.



