Uchwata Nr CCCXVIII/134/06

Uchwata w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Oswiaty Powiatowej

UCHWALA NR CCCXVIII/134/05
ZARZADU POWIATU W OTWOCKU
Z DNIA 6.01.2005roku

Na podst. art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 5 ust. 7 pkt. 3 i ust. 9 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 1991 r. Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.) Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie:

1.Regulamin Organizacyjny Oswiaty Powiatowej w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 1.
2.Strukture Organizacyjng Oswiaty Powiatowej okreslong w zatgczniku Nr 2.

3.Wykaz szkét i placowek obstugiwanych przez Oswiate Powiatowg, stanowigcy zatacznik Nr 3.

§2

Traci moc Uchwata Nr CXCVIII/84//2004 Zarzadu Powiatu w Otwocku z dnia 14.12.2004 r.
§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2006 roku.

Zalacznik Nr 1

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Jednostki Budzetowej O$wiata Powiatowa z siedzibg w Otwocku przy ul. Karczewskiej 37
1.Postanowienia ogdlne.

§1.

1.0$wiata Powiatowa jest samodzielng jednostka budzetowa.

§2.

1.0éwiatg Powiatowa kieruje dyrektor, odpowiedzialny za caloksztat pracy jednostki, ktory wykonuje
swoje obowigzki przy pomocy zastepcy, gldwnego ksiegowego oraz pracownikéw jednostki zgodnie ze
strukturg organizacyjng zawarta w zalqczniku Nr 2 do Uchwaly.

2.Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

3.Zakres obowigzkdéw i uprawnien dotyczacych spraw oswiatowych i ekonomiczno - administracyjnych oraz
wysoko$¢ wynagrodzenia dyrektora Oswiaty Powiatowej okresla Starosta Powiatu.

4.Pozostalych pracownikdéw Oswiaty w tym zastepce i gtdbwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia dyrektor.
5.Zastepca dyrektora odpowiedzialny jest za realizacje zadan okreslonych w § 3 niniejszego regulaminu.
Gtowny ksiegowy wykonuje zadania mu powierzone przez dyrektora i zastepce dyrektora Oswiaty, a w
szczegolnosci inspiruje, koordynuje oraz nadzoruje prac stuzb finansowo - ksiegowych i jest
odpowiedzialny za zgodnq z przepisami realizacje zadan ekonomiczno - finansowych.

1I. Szczegdtowe zadania i kompetencje Oswiaty Powiatowej w zakresie administrowania szkolami i
placowkami:

§ 3.

Do zadan Os$wiaty Powiatowej nalezy:

1. Wspoidziatanie z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny w dokonywaniu oceny

pracy dyrektora szkoly.

2. Wydawanie opinii w sprawie oddelegowania nauczyciela do pracy w innej szkole,

na czas okreslony ustawa.

3. Opiniowanie kandydatow na stanowiska wicedyrektordéw i inne stanowiska kierownicze.

4.Przyjmowanie odwotan od oceny pracy nauczyciela i przygotowywanie rozstrzygniec,

w porozumieniu z organem nadzoru pedagogicznego.

5.0piniowanie wnioskéw dotyczacych zatrudnienia nauczycieli nie bedacych obywatelami polskimi.

6. Opiniowanie wnioskow dotyczacych przeniesienia nauczycieli w trybie art. 18 ust. 1 Karty Nauczyciela.
7. Przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu wynikajacych z prawa o$wiatowego.
8. Organizowanie konkursu na stanowisko dyrektora szkoly lub placowki.

9. Prowadzenie ewidencji szkot i placdwek niepublicznych oraz przygotowywanie do podpisu przez Staroste
decyzji o wpisie lub odmowie wpisu do ewidencji oraz wykresleniu.

10.Przygotowywanie plandw dotacji szkoét niepublicznych o uprawnieniach szkdt publicznych, dla ktérych
organem dotujacym jest Powiat Otwocki.

11.Prowadzenie kontroli i lustracji w szkofach i placowkach oswiatowych powiatu w zakresie wiasciwym dla
organu prowadzacego.

12.Koordynacja i nadzér organizacyjny powiatowych jednostek oswiatowych, w szczegdlnosci w zakresie:
1)opracowywania projektéw zatozen organizacji roku szkolnego,

2)przygotowywania do zatwierdzenia rocznych projektdw organizacyjnych,
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4)opracowywania zatozen demograficznych,

5)obserwowania egzaminéw maturalnych,

6)wspdtuczestniczenie w rozpatrywaniu przez kuratora oswiaty wniosku o uchylenie uchwaly rady
pedagogicznej.

13.Wykonywanie zalecen organu sprawujacego nadzdr pedagogiczny w zakresie okreslonym wihasciwymi
przepisami.

14.Utrzymywanie kontaktéw z organizacjami miodziezowymi i spofeczno - wychowawczymi.

15.Wspoipraca z kuratorium oswiaty oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania
powiatowych jednostek o$wiatowych.

16.Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw placéwek o$wiatowych.

17.Wnioskowanie o przyznawanie nagrdd i udzielanie kar dyrektorom szkoéti placowek.

18.Kierowanie do placéwek ksztalcenia specjalnego.

19.Realizacja zapisdéw ustawy z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji osSwiatowej i nadzor nad jej
wykonaniem w placowkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest powiat otwocki.
20.Mozliwos¢ przeprowadzania scentralizowanego naboru ucznidow do szkdét ponadgimnazjalnych, dla
ktorych organem prowadzacym jest powiat otwocki.

21.0rganizowanie prac komisji przeprowadzajacych postepowanie egzaminacyjne na stopien nauczyciela
mianowanego dla nauczycieli szkdt i placowek prowadzonych przez powiat otwocki i wykonywanie innych
czynnosci przewidzianych prawem dla organu prowadzacego a dotyczacych awansu zawodowego
nauczycieli.

22.Przyznawanie, na wniosek dyrektora, w oparciu o plan finansowy szkoét, godzin indywidualnego
nauczania uczniom szkot i placdwek prowadzonych przez Powiat, w oparciu o stosowne orzeczenie Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej.

23.0rganizowanie prac Komisji ds. podziatu $rodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli szkot i placowek powiatowych.

24.Koordynowanie i nadzor pracy nauczycieli powofanych na doradcéw metodycznych.

25.Przygotowanie wystapien na podpis Pana Starosty, o srodki finansowe badz rzeczowe lub inne na rzecz
placowek prowadzonych przez powiat.

111. Szczegdtowe zadania i zakres dziatania Oswiaty Powiatowej w zakresie zadan ekonomicznych.

§4.

1.Do zadan Os$wiaty Powiatowej nalezy prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo - ksiegowej i
gospodarczej szkoti placowek, a w szczegolnosci:

1)obstuga finansowo - ksiegowa szkot i placowek wymienionych w zafgczniku Nr 3 do Uchwaly,
dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i
wydatkach,

2)prowadzenie spraw organizacyjnych i finansowo-ksiegowych nauczycieli zatrudnionych w placéwkach
powiatowych, ktérym powierzone zostaty obowiazki doradcow metodycznych,

3)sporzadzenie zbiorczych i jednostkowych sprawozdan finansowych z realizacji dochodéw i wydatkdéw
Oswiaty Powiatowej, oraz podleglych placoéwek, a takze zbiorczych sprawozdan ze $rodkdw specjalnych,
4)sporzadzanie zbiorczych i jednostkowych sprawozdan budzetu oraz bilansow,

5)opracowywanie projektéw planéw dochoddw i wydatkdw oraz limitdw dla szkoét na podstawie wytycznych
Starostwa Powiatowego i wnioskow przedstawionych przez dyrektoréw szkdét w ukfadzie rzeczowym i
ilosciowym niezbednym do sporzadzania kalkulacji planowych wydatkdéw.

2.Sprawowanie nadzoru nad dziallnoscia szkot i placowek w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych, w szczegdlnosci nad:

1)prawidtowoscig dysponowania przyznanymi szkotom s$rodkami budzetowymi oraz gospodarowania
mieniem,

2)przestrzeganiem obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i
ucznidw,

3)przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkéti placowek.

3.Udzielanie pomocy w organizowaniu remontdw szkdt i inwestycji prowadzonych przez szkoly, a w
szczegolnosci w zawieraniu umow przez dyrektorow szkdt w ramach zatwierdzonego budzetu.
4.Koordynacja i nadzoér administracyjny nad powiatowymi jednostkami o$wiatowymi, w szczegdlnosci w
zakresie:

1)administrowania zasobami o$wiatowymi,

2)zapewniania warunkdéw lokalowych niezbednych dla funkcjonowania powiatowych placéwek oswiatowych,
5.Koordynacja i nadzor nad realizacjg budzetu przez powiatowe jednostki osSwiatowe.

6.Prowadzenie archiwum zakladowego, archiwum po zlikwidowanym Wydziale Os$wiaty oraz innych
zlikwidowanych placéwkach powiatu.

7.0bstuga stypendiow uczniow szkdt, dla ktérych organem prowadzacym jest powiat otwocki.

IV. Ogolne zasady finansowania

§5.
1.Podstawe gospodarki finansowej stanowi plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki jednostki.
2.0s$wiata Powiatowa prowadzi obstuge finansowo - ksiegowg placdwek i szkdt wymienionych w zatgczniku
Nr 3 do Uchwaty. 3
3.0swiata Powiatowa prowadzi obstuge finansowo - ksiegowa Zakfadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.
4.Przy O$wiacie Powiatowej dziafa Pracownicza Kasa Zapomogowo Pozyczkowa.

V. Postanowienie koncowe

§ 6.

1.0$wiata Powiatowa uzywa pieczeci Oswiata Powiatowa w Otwocku ul. Karczewska 37.
2.W korespondencji Oswiata Powiatowa postuguje sie oznakowaniem akt Osw. P.

Zalgcznik Nr 2

Zalgcznik Nr 3
Wykaz szkét i placowek obstugiwanych przez Oswiate Powiatowg w Otwocku:

1. Zespot Szkdt Ogdlnoksztalcacych w Otwocku przy ul. Gen. J. Filipowicza 9,



2. Zespot Szkot Ekonomiczno — Gastronomicznych im. St. Staszica w Otwocku przy ul. Konopnickiej 3,
3. Zespot Szkot Nr 1 w Otwocku przy ul. Stowackiego 4/10,

4. Zespot Szkot Nr 2 w Otwocku przy ul. Putaskiego 7,

5. Zespot Szkot w Kotbieli przy ul. Parkowej 10,

6. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Panstwowym Szpitalu Klinicznym Nr 2 im. Prof. A Grucy w Otwocku
przy ul. Konarskiego 13,

7. Powiatowe Gimnazjum Nr 21 w Otwocku przy ul. Mickiewicza 43/47
8. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Otwocku przy ul. Majowej 17/19,
9. Miodziezowy Dom Kultury w Otwocku przy ul. Poniatowskiego 10,

10. Osrodek Szkolno - Wychowawczy dla Dzieci Niestyszacych i Stabostyszacych w Otwocku przy ul.
Literackiej 8,

11. Specjalny Os$rodek Szkolno - Wychowawczy w Otwocku przy ul. Majowej 17/19,
12. Osrodek Szkolno - Wychowawczy Nr 4 ,Jedrus” w Jozefowie przy ul. Gtdwnej 10,

13. Miodziezowy Osrodek — Wychowawczy Nr 5 w Otwocku przy ul. Ks. Malinowskiego 7.

Uzasadnienie:

Zmiana regulaminu organizacyjnego wynika z koniecznosci uaktualnienia struktury organizacyjnej.
Zastepca dyrektora nie bedzie odpowiadat bezposrednio za sprawy finansowe lecz pemit nadzér nad
placdwkami w zakresie zadan organu prowadzacego nalozonych ustawg o systemie oswiaty i Kartg
Nauczyciela.

Pozostaly zakres zadan nie ulega zmianom.

Uchylenie poprzedniej uchwaty czyni sie jedynie dla jasnosci zapiséw regulaminu.



