Uchwata Nr CCXLI/145/09

uchwata w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Rodzinnego Domu Dziecka w Otwocku przy ul.
Ujejskiego 14.

UCHWALA Nr CCXLI/145/09
ZARZADU POWIATU OTWOCKIEGO
z dnia 27 pazdziernika 2009

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Rodzinnego Domu Dziecka w Otwocku przy ul.
Ujejskiego 14.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2001r. Nr 148, poz. 1592 ze zm.), w zwigzku z § 14 ust.1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 pazdziernika 2007r. w sprawie placdwek opiekunczo - wychowawczych (Dz. U. Nr 201,
poz. 1455) Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§1.
Przyjmuje sie Regulamin Organizacyjny Rodzinnego Domu Dziecka w Otwocku przy ul. Ujejskiego 14 w
brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2.
Traci moc Uchwala Nr XXI/16/07 Zarzadu Powiatu Otwockiego z dnia 22 marca 2007r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Rodzinnego Domu Dziecka w Otwocku przy ul. Ujejskiego 14.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
RODZINNEGO DOMU DZIECKA
w Otwocku przy ul. Ujejskiego 14

RozdziatI. A
POSTANOWIENIA OGOLNE

g 1.

Rodzinny Dom Dziecka w Otwocku, zwany dalej Placdwka, dziala na podstawie wiasciwych przepiséw
prawa oraz Statutu Placdwki nadanego Uchwalg Nr 220/XXXIII/09 Rady Powiatu w Otwocku z dnia 2
wrzesnia 2009r. oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdziat II. i
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2.

1. Nazwa Placéwki w petnym brzmieniu:

Rodzinny Dom Dziecka

ul. Ujejskiego 14

05-400 Otwock

§3.

1. Bezposredni nadzoér nad Placowka sprawuje Starosta Otwocki przy pomocy Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Otwocku.

2. Nadzér nad przestrzeganiem standardu wychowania i opieki, jakoscig dziafan oraz przestrzeganiem
standardu ustug s$wiadczonych przez Placowke, a takze zgodnoscig zatrudnienia jej pracownikow z
wymaganymi kwalifikacjami sprawuje Wojewoda Mazowiecki.

ROZDZIAL III. i
CELE I ZADANIA PLACOWKI

§ 4.

1. Rodzinny Dom Dziecka w Otwocku jest jednostka organizacyjng pomocy spotecznej Powiatu
Otwockiego.

2. Rodzinny Dom Dziecka:

1) zapewnia opieke dzieciom, ktérym nie znaleziono rodziny zastepczej lub przysposabiajacej,

2) wychowuje dzieci w réznym wieku, w tym dorastajace i usamodzielniajace sie,

3) umozliwia wspdlne wychowanie sie i opieke licznemu rodzenstwu,

4) zapewnia dzieciom ksztalcenie, wyrdwnywanie opdznien rozwojowych i szkolnych,

5) ustala zasady kontaktdow dziecka z rodzicami w porozumieniu z sagdem, Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Otwocku oraz o$rodkiem adopcyjno - opiekuniczym.

3. Placéwka w zakresie opieki nad dzieckiem wspoipracuje z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie oraz
rodzing biologiczna dziecka.

4. Placdwka utrzymuje kontakt z pracownikami socjalnymi osrodkéw pomocy spotecznej wihasciwych ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu rodzicow/ opiekundéw prawnych dziecka w celu uzyskania
informacji o ich sytuacji rodzinnej.

5. Placéwka stwarza warunki do:

1) fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,

2) poszanowania podmiotowosci dziecka, wystuchiwania jego zdania i w miare mozliwosci uwzgledniania
jego wnioskow we wszystkich dotyczacych go sprawach oraz informowania dziecka o podejmowanych
wobec niego dziataniach,

3) zapewnienia dziecku poczucia bezpieczenstwa,

4) dbatoéci o poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkéw emocjonalnych dziecka z rodzicami, z
rodzenstwem i innymi osobami,

5) uczenia dziecka nawigzywania wiezi uczuciowych oraz zwigzkéw interpersonalnych,

6) poszanowania potrzeb religijnych dziecka.

7) zapewnienia dzieciom warunkow sprzyjajacych utrzymywaniu osobistych kontaktow z rodzing,

8) uczenia dzieci poszanowania tradycji i ciggfosci kulturowej,

9) uczenia planowania i organizowania codziennych zaje¢ stosownie do wieku dziecka,

10) uczenia dzieci organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach kulturalnych,
rekreacyjnych i sportowych,

11) ksztatowania u dzieci nawykoéw i uczenie zachowan prozdrowotnych,

12) przygotowywania dzieci do ponoszenia odpowiedzialno$ci za wlasne postepowanie oraz uczenia
samodzielnosci w zyciu,

13) wyrdwnywania deficytéw rozwojowych dzieci,



14) uzgadniania IStOtNych decyz]l dotyczacych dziecka z Jego rodzicami Iub opiekunem prawnym.

ROZDZIAL 1V. i
ORGANIZACIA PLACOWKI

§ 5.

1. W Placéwce dla kazdego dziecka prowadzi sie;

a) indywidualny plan pracy

b) karte pobytu, ktéra zawiera uaktualniong informacje o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, w tym o
postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia dziecka oraz ocene aktualnej sytuacji dziecka.

2. W Placowce okresowej oceny sytuacji dziecka dokonuje dyrektor w porozumieniu z wiasciwym osrodkiem
adopcyjno - opiekunczym.

3. Dyrektora Placdwki w sporzadzaniu indywidualnego planu pracy wspiera Osrodek Adopcyjno -
Opiekunczy.

4. Rodzinny Dom Dziecka jest placowka koedukacyjng obejmujacq opieka szescioro dzieci w réznym wieku,
w szczegolnosci rodzenstwa.

ROZDZIAL V. ,
PRACOWNICY PLACOWKI

§ 6.

1. Placowka kieruje dyrektor.

2. Dyrektorem Placdwki moze by¢ osoba, ktéra:

1) posiada wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,

2) odbyta szkolenie dla kandydatéw do prowadzenia placowki rodzinnej i otrzymata opinie osrodka
adopcyjno - opiekunczego o posiadaniu odpowiedniego przygotowania.

3. Dyrektor Placowki jest jednoczesnie wychowawca. W razie jego nieobecnosci Placowka kieruje osoba
wyznaczona przez podmiot prowadzacy, w uzgodnieniu z dyrektorem.

4. W Placowce wychowawca moze mieé wyksztatcenie $rednie, jezeli posiada opinie o$rodka adopcyjno -
opiekunczego o odpowiednim przygotowaniu do prowadzenia placowki rodzinnej.

5. W Placowce wychowawca moze faczy¢ funkcje administracyjne i obstugi.

6. Zasady zatrudniania i wynagradzania dyrektora i wychowawcy okreslaja odrebne przepisy.

7. W Placowce, w ktorej przebywa wiecej niz 4 dzieci podmiot prowadzacy, na wniosek dyrektora Placowki,
zatrudnia osobe do pomocy w opiece nad dzieémi i przy pracach gospodarskich.

8§7.

Do zadan Dyrektora nalezy:

1) reprezentowanie Placéwki na zewnatrz,

2) pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych,

3) analiza potrzeb Placowki,

4) analiza wykorzystania srodkéw finansowych.

§ 8.

1. Do zadan wychowawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) tworzenie serdecznej atmosfery sprzyjajacej rozwojowi uczuc i wiezi emocjonalnych,

2) utrzymywanie kontaktéw z rodzinami wychowankdw,

3) wspotdziatanie z opiekunami prawnymi,

4) wdrazanie wychowankdw do przestrzegania higieny osobistej oraz porzadku i czystosci otoczenia, prac
samoobsiugowych i porzadkowych,

5) wspoidziatanie z lekarzem i pielegniarkg w zakresie utrzymywania dobrego stanu zdrowia wychowankow
oraz opieka w czasie choroby,

6) wspoidziatanie z przedszkolami, szkofami do ktérych uczeszczajg wychowankowie oraz w miare potrzeby
udzielanie i organizowanie pomocy w nauce,

7) zaopatrzenie wychowankéw w odpowiednig odziez i inne przedmioty osobistego uzytku,

8) odpowiedzialno$¢ za wyposazenie usamodzielnianych wychowankdw,

9) utrzymywanie kontaktéw z usamodzielnionymi wychowankami w poczatkowym okresie ich
samodzielnego zycia,

10) prowadzenie dokumentacji wychowankdw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

11) realizacja zadan wynikajacych z potrzeb Placowki.

ROZDZIAt VI. 3
WYCHOWANKOWIE PLACOWKI

§9.

1. Wychowankami Placdwki mogq by¢ dzieci i miodziez w wieku do 18 lat.

2. W uzasadnionych przypadkach wychowankami Placowki moga by¢ osoby powyzej 18 roku zycia, jezeli
jest to niezbedne z powodu kontynuowania nauki lub innych sytuacji losowych, nie dluzej jednak niz do
ukonczenia 25 lat.

3. Przy kwalifikowaniu dziecka do Placéwki uwzglednia sie odpowiednig rdoznice wieku miedzy dzieckiem a
dyrektorem Placoéwki tak, aby usamodzielnienie dzieci umieszczonych w tej Placdwce nastapifo przed
osiggnieciem wieku emerytalnego przez dyrektora Placowki.

§ 10.

1. Podstawg przyjecia do Placowki jest skierowanie wydane przez Staroste Otwockiego lub osobe
dzialajaca z jego upowaznienia wraz z kompletem dokumentow:

1) odpis aktu urodzenia dziecka, a w przypadku sierot lub pdisierot rdwniez odpis aktu zgonu zmartego
rodzica,

2) orzeczenie sgadu o umieszczeniu dziecka w Placowce albo wniosek rodzicdw lub opiekunéw prawnych o
umieszczenie dziecka w Placéwce,

3) dostepna dokumentacje o stanie zdrowia dziecka,

4) dokumenty szkolne, w szczegdlnosci ostatnie swiadectwo szkolne, karty szczepien,

5) kwestionariusz aktualnego wywiadu $rodowiskowego wraz ze szczegblowym opisem sytuacji dziecka
oraz dokumentacja dotychczasowych dziafan podjetych wobec dziecka i rodziny.

2. Rodzenstwa kierowane do Placowki nie powinny by¢ rozdzielane.

3. Dziecko cudzoziemcdw jest przyjmowane do Placéwki na podstawie postanowienia sadu, skierowania
wydanego przez Staroste Otwockiego lub osobe dzialajaca z jego upowaznienia, lub na wiasng prosbe.

4. Do skierowania do Placéwki dziecka cudzoziemcédw zalgcza sie:

1) dokumenty potwierdzajace tozsamosc¢ dziecka.

2) dokumenty podrdzy dziecka.

3) informacje o okolicznosciach pobytu dziecka na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

4) informacje o okolicznosciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

5) informacje o rodzicach dziecka.

6) informacje o stanie zdrowia dziecka.

§ 11.
Wychowankowie Placowki, stosownie do wieku i mozliwos$ci, wspotuczestniczg w organizacji zajec i zycia w



domu.

§12.

1. 1. Wychowanek Placéwki ma prawo do:

1) ochrony i poszanowania jego godnosci,

2) podmiotowego i zyczliwego traktowania,

3) uzyskania informacji na temat podejmowania wobec niego dziafan,
4) tolerancji ich pogladow dotyczacych przekonan religijnych,

5) dostepu do informacji,

6) tajemnicy korespondencji ( z wyjatkiem tajemnicy urzedowej),

7) mozliwosci wyrazania opinii dotyczacych zycia w Placdwce,

8) otrzymywania kwoty pienieznej do wiasnego dysponowania,

9) utrzymywania kontaktow z rodzicami,

10) ochrony przed ponizajacym traktowaniem i karaniem,

11) zlozenia skargi i odwofania sie od decyzji w swojej sprawie.

2. Usamodzielniajacy sie wychowanek ma prawo do wyboru opiekuna usamodzielnienia

§ 13.

1. Jezeli w Placowce przebywa wychowanka bedaca w cigzy, Placowka zapewnia jej w czasie cigzy, porodu
i po porodzie stosowng opieke, przygotowujac ja do macierzynstwa.

2. Dyrektor Placéwki powiadamia o stanie cigzy maloletniej wychowanki jej rodzicéw, opiekunéw prawnych
i sad rodzinny, stosownie do jej sytuacji prawnej.

3. Cigza i macierzynstwo wychowanki nie wykluczajg dalszego jej pobytu w Placdwce.

4. Placowka zapewnia wychowance pomoc w organizowaniu opieki nad dzieckiem.

§ 14.

1. Placowka zobowigzana jest do usamodzielnienia petnoletnich wychowankdéw, w szczegdlnosci do
pomocy w tworzeniu warunkdw mieszkaniowych i samodzielnosci finansowej, a takze do zapewnienia im
wsparcia i opieki w okresie adaptacji do samodzielnego zycia.

2. Placowka w uzgodnieniu z usamodzielniajgcym sie wychowankiem podejmuje dzialania zgodne z
obowigzujacymi przepisami, majace na celu jego usamodzielnienie.

3. Wychowankowie Placdwki otrzymujg ,kieszonkowe” zgodnie z przyjetym w Placéwce Regulaminem
Kieszonkowego.

4. Rodzice dzieci umieszczonych w Placowce lub osoby zobowigzane do alimentacji ponosza odpfatnos$c¢ w
kwocie stanowigcej miesieczny koszt utrzymania dziecka w Placdwce. Szczegdlowe zasady zwalniania
rodzicéw z odpfatnosci okresla uchwata Rady Powiatu.

§ 15.

Pobyt w Placowce ustaje w zwigzku z:

1) zmiang postanowienia sadu,

2) skresleniem z listy wychowankéw w przypadku, gdy osoba ukonczyta 18 rok zycia i samowolnie opuscita
Placowke lub razaco naruszyta zasady wspofzycia w Placdwce,

3) osiggnieciem przez wychowanka 18 roku zycia z zastrzezeniem, ze jesli osiggniecie tego wieku
nastagpito przed zakonczeniem roku szkolnego, pobyt w Placdwce przediuza sie do zakonczenia roku
szkolnego.

§ 16.

W przypadku samowolnego opuszczenia Placowki przez dziecko lub nie zgloszenia sie dziecka w
wyznaczonym terminie po usprawiedliwionej nieobecnosci, dyrektor Placowki przeprowadza:

1) postepowanie wyjasniajace

2) powiadamia o tym w ciqgu 24 godzin rodzicdw, opiekundw prawnych dziecka, policje, sad rodzinny
nadzorujacy wykonanie orzeczenia, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, a takze wojewode w przypadku
dziecka cudzoziemcéw.

ROZDZIAt VII. A
DOKUMENTACIA PLACOWKI

§17.

Placowka prowadzi nastepujaca dokumentacje:

1) ksiega ewidencji wychowankow,

2) karta pobytu dziecka,

3) indywidualny plan pracy,

4) dokumentacje niezbedna do ustalenia finansowania bezposredniego (rachunki, faktury zwigzane z
biezaca dziatalnoscia),

5) wnioski dotyczace zasadnosci dalszego pobytu dziecka w Placowce, sporzadzane po dokonaniu
okresowej oceny sytuacji dziecka, ktorg Dyrektor Placdwki przeprowadza w porozumieniu z Osrodkiem
Adopcyjno - Opiekunczym.

ROZDZIAL VIII. i
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 18.
Wszelkie zmiany dotyczace Regulaminu Organizacyjnego bedg wprowadzane w trybie wlasciwym dla jego
przyjecia.

Uzasadnienie

Zgodnie z § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 pazdziemika 2007r. w
sprawie placdwek opiekunczo - wychowawczych /Dz. U. Nr 201, poz. 1455/ szczegdtowg organizacje
placowki, a takze specyfike i zakres sprawowanej opieki okresla regulamln placowki.

Na podstawie Uchwaly Nr XXI/16/07 z dnia 22 marca 2007r. Zarzad Powiatu Otwockiego przyjat Regulamin
Organizacyjny Rodzinnego Domu Dziecka w Otwocku przy ul. Ujejskiego 14.

Powofane wyzej rozporzadzenie wprowadzifo zmiany dotyczace organizacji i funkcjonowania placowek.
Konieczne zatem stalo sie dostosowanie regulaminu organizacyjnego placowki do obowigzujacych
przepisow prawa.

Zmiany dotycza w szczegdlnosci:

1. podstawy prawnej (ujednolicony tekst ustawy o pomocy spofecznej oraz powolane wyzej
Rozporzadzenie w sprawie placowek opiekunczo - wychowawczych),

2. zasad przyjmowania dzieci cudzoziemcow,

3. zasad zatrudniania osoby do pomocy w opiece nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich.



