ZARZADZENIE nr 2/2009

z dnia 05.01.2009r. Starosty Otwockiego w sprawie zmian w zakladowym planie kont
dla budzetu powiatu otwockiego i budzetu Starostwa Powiatowego

§1

Dodaje si¢ do zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 41/2008 z dnia 14.08.2008r. ze zmiana
okreslong w Zarzadzeniu 51/2008 z 31.10.2008r. Starosty Otwockiego w sprawie
zakladowego planu kont dla budzetu powiatu otwockiego i budzetu Starostwa Powiatowego o
nast¢pujace konta syntetyczne:

137-1 rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

137-2 rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

137-3 rachunek srodkéw funduszy pomocowych

137-4 rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

137-5 rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

Na kontach 137-1 do 137-5 - ewidencja prowadzona jest odr¢bnie, dla kazdego rodzaju
$rodkéw wg. zadan dla ktorych istnieje koniecznos¢ wydzielenia srodkéw funduszy
pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy srodkéw, a po stronie Ma wydatki.

Zapisy na kontach dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

§ 2

Dopisuje si¢ do zalgcznika nr 2 do zarzadzenia nr 41/2008 z 14.08.2008r. ze zmiang
okre$long w Zarzadzeniu nr 51/2008 z 31.10.2008r. w sprawie Zakladowego Planu Kont dla
budzetu powiatu otwockiego i budzetu Starostwa Powiatowego o nizej wymienione konta
syntetyczne:

135-3 — rachunek srodkéw PFRON
853-3 — fundusz budzetowy PFRON

Konto 135-3 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy celowych PFRON w zakresie, ktorych umowa okresla konieczno$é wydzielenia
srodkow na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 135-3 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunek, a na stronie Ma wyplaty
srodkow z rachunku bankowego.

Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowos$ci banku.

Konto 853-3 fundusz pozabudzetowy PFRON stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i
zmniejszen funduszu.



Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty 1 inne zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — przychody i
inne zwigkszenia funduszu.

Saldo Ma konta wyraza stan funduszu celowego PFRON.

Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

§3

§ 3 ust. 10 lit. e Zarzadzenia nr 41 /2008 z 14.08.2008r. otrzymuje brzmienie:
Ewidencjg¢ i rozliczenie kosztow prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej do konta

syntetycznego ,,400”

§ 4
§ 3 ust.19 otrzymuje brzmienie:
19. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:
- srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw amortyzacyjnych / umorzeniowych/ i pozostalych srodkow trwalych- odrgcznie i
systemem komputerowym
- rozrachunkéw z kontrahentami,
- rozrachunkéw z pracownikami / imienne karty wynagrodzen pracownikéw wg sktadnikéw
istotnych dla obliczenia plac, $wiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego oraz podatkow/,
- operacji sprzedazy / kolejno numerowane wlasne faktury i dowody ze szczegélowoscia

niezbedng do celéw podatkowych/ - odrgcznie
- kosztow i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majatku wg klasyfikacji budzetowe;j.

§5

Opis stosowanego programu ,,Srodki trwate” U.I. INFO SYSTEM stanowi zalacznik nr 7 do

Zarzadzenia Starosty Otwockiego nr 41/2008 z 14.08.2008r. w brzmieniu okre$lonym w
zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6

1. W zal. Nr 3 do Zarzadzenia Nr 41/2008 z dnia 14.08.2008r. instrukcja obiegu 1 kontroli
dowoddéw ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku punkt 2 zalozen og6lnych
otrzymuje brzmienie:

2. Do podpisu zlecen dotyczacych biezacej dziatalnosci np.: na usunigcie drobnej awarii, lub
biezacych zakupow nie powodujgcych zastosowania umowy o zamoéwieniach publicznych do
kwoty 1.500,00 zI brutto upowazniony jest kierownik Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego Iub Sekretarz Powiatu. Kazde zlecenie pisemne wymaga kontrasygnaty
Skarbnika.



Kierownik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego dokonuje zakupow, ktorych realizacja
nie wymaga stosowania ustawy o zamoéwieniach publicznych w formie ustnej. Dotyczy to
biezacych zakupow, np.: srodkow BHP z uwzglednieniem kwoty j.w.

Do wszelkich zakupéw upowazniony jest kierownik Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego lub jego pracownicy. Dokonywaé zakupéw moga rowniez inne osoby,
jednakze wymagane jest otrzymanie od Starosty Powiatu odrgbnego upowaznienia.
Zamoéwienie 1 umowy na wykonanie rob6t i ustug lub na zakup materialéw i wyposazenia
winny by¢ dokonywane zgodnie z ustawa — Prawo zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004
r. (tekst jedn. z 2006, Dz. U. 164 poz. 1163).

Zamowienia do kwoty brutto 2.500,00 zt moga by¢ prowadzone bez poréwnywania cen od
wigcej niz jednego dostawey, zas od kwoty 2.500,00 brutto do kwoty 6.000,00 euro netto,
zakupy lub ustugi moga by¢ zrealizowane pod warunkiem poréwnania cen towar6w lub ustug
przynajmniej dwoch dostawcéw lub wykonawcow. Przy zaméwieniach od 6.000 euro netto
do 14.000 euro netto, nalezy stosowa¢ Zarzadzenie Starosty Nr 33 z 11.06.2007r. Zawsze
musi by¢ stosowana zasada gospodarnosci. Faktury i rachunki mogg by¢ realizowane po
stwierdzeniu wykonania pracy, zgodnie z zawarta umowa lub zleceniem bezposrednio na
fakturze badz w formie odrgbnego dokumentu (np. protokét odbioru). Dokument ten dotacza
si¢ do dowodu stanowiacego podstawe zaplaty. Stwierdzenie realizacji zadania zgodnie z
umowa, zleceniem lub faktura, czy tez potwierdzeniem odbioru zgodnie ze zleceniem, umowa
lub fakturg dokonuje Kierownik Wydziatu, ktérego zadanie to dotyczy.

Po punkcie 2 dopisuje si¢ punkt 3 o tresci:

3.,, Rejestr i zamawianic zakupdw i ustug do wysokosci progéw o ktorych mowa w punkcie
2 prowadzi Wydzial Administracyjno Gospodarczy.

Z chwila, kiedy koszty zamoéwienia lub zlecenia ustug przekraczaja dany prog Kierownik
Wydzialu Administracyjno Gospodarczego lub upowazniona osoba z Wydziatu AG
zobowigzani sa do zastosowania innej procedury zakupu / zlecenia zgodne z obowiazujacym

prawem.

§ 7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05.01.2009r.




