Zarzadzenie Nr 25a/2006

Zarzadzenie w sprawie szczegbétowych ustalen w zakresie uporzadkowania zapisow ksiqg rachunkowych i
uzgadniania sald.

Zarzadzenie nr 25a/2006
z dnia 15.05.2006 Starosty Otwockiego

w sprawie szczeg6towych ustalen w zakresie uporzadkowania zapiséw ksiag rachunkowych i
uzgadniania sald.

81

Zarzadza sie w terminie do 30 czerwca 2006 r. uporzadkowanie zapiséow ksiqg inwentarzowych i
uzgodnienie sald ksiqg z ewidencjq syntetyczng prowadzong w Wydziale Planowania i Realizacji Budzetu
na dzien 30 czerwca 2006.

8§2

Uporzadkowanie zapiséw ksigg inwentarzowych nalezy wykona¢ w nastepujacy sposob:

1. W ewidencji analitycznej do ksiag $rodki trwate, pozostate s$rodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne oraz w ewidencji ilosciowej nalezy rozchodowa¢ przedmioty podlegajace likwidacji i dostarczyc
stosowne protokoty likwidacyjne do Wydziatu RB celem zdjecia z ewidencji syntetycznej.

2. Z ewidengji analitycznej do konta ,011 - $rodki trwate" sporzadzi¢ wykaz przedmiotéw o wartosci
powyzej 700 zt do 3.500 zti przenies¢ do nowej ewidencji iloSciowo wartosciowej, odnotowujac powyzszy
fakt w kazdej pozycji. Sporzadzony, podpisany i zatwierdzony wykaz nalezy przekaza¢ do Wydziatu RB, a
kopie wpia¢ do ksigzki srodkow trwatych.

3. Z ewidencji analitycznej do konta ,013 - pozostate $rodki trwate" sporzadzi¢ wykaz przedmiotéw o
wartosci do 700 zt i przenie$¢ je do nowej ewidencji ilosciowej, odnotowujgc powyzszy fakt w kazdej
pozycji. Sporzadzony, podpisany i zatwierdzony wykaz nalezy przekaza¢ do Wydziatu RB celem
wyksiegowania z konta ,013", a kopie wpia¢ do starej ksiegi ewidencji iloéciowo - wartosciowej.

4. Z ewidencji analitycznej do konta ,020 - wartosci niematerialne i prawne" sporzadzi¢ wykaz zakupéw o
nizszych wartosciach niz przewiduje ksiega i przenies¢ je do nowej

ewidencji odpowiednio wg wartosci postepujac wg procedur jak w pkt 2 i 3 niniejszego Zarzadzenia.

5. Nalezy zafozy¢ nowe ksiegi inwentarzowe $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych przenoszac ze starych ksigg zapisy poszczegdlnymi latami i pozycjami. Stan
na dzien 31 maja 2006 podkresli¢ dokonujac uprzednio uzgodnien stanéw z ewidencjg syntetyczng. Stare
ksiegi zachowac i nie niszczyc.

6. Meble o wartosci do 700 zt muszg by¢ ocechowane i umieszczone w wykazach mebli figurujgcych w
pokojach jak rowniez obok zapisu w ewidencji ilosciowej nalezy odnotowa¢ miejsce ich uzytkowania.

7. Elementy komputeréw wymienione z zestawow komputerowych bedace w ewidencji srodkéw trwatych
traktuje sie w klasyfikacji jako remont zestawu i ewidencjonuje sie je w $rodkach trwalych w miejsce
wymienionego elementu.

8. Elementy komputeréw spoza zestawdw o wartosci ponizej 3.500 zt nalezy uja¢ w odpowiednie]j
ewidencji wg wartosci i odnotowac na czyj stan przekazano. Niezaleznie od tego zakup nalezy wprowadzic¢
do karty indywidualnego wyposazenia pracownika z jego pokwitowaniem.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.05.2006r.
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Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi i Sekretarzowi Powiatu odpowiednio do kompetencji.



