Zarzadzenie Nr 19/2003

w sprawie powotania komisji d.s zamdwien publicznych

Zarzadzenie Starosty nr 19/2003
z dnia 1 lipca 2003r.

w sprawie powotania komisji d.s zamdwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust 1 ustawy z 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym ( Dz.U 142 poz. 1592 z
2001 r t ekst jednolity) oraz art. 20a ustawy o zamoéwieniach publicznych z 10 czerwca 1994r ( dz. U nr 72
poz. 664 z 2002) i Rozporzadzenia Rady Ministrow z 4 czerwca 2002 w sprawie szczegdlowych zasad
powotywania czionkow komisji przetargowej oraz trybu jej , ustalam co nastepuje

§1

1. Powotuje sie komisje ds. zamdwien publicznych zwang dalej komisjg w nastepujacym skfadzie:

a. Helena Pokorska - Przewodniczgca Komisji

b. Dorota Kowalska- Z-ca Przewodniczacej Komisji

c. Jolanta Wyszomirska -

d. Teresa Kowalska - sekretarz

e. Wiodzimierz Siedlanowski

f. W przetargach dotyczacych zakupu sprzetu komputerowego oraz ustug zwigzanych z pracami
informatycznymi - Dobromir Chodkowski

g. W przetargach dotyczacych ustug i zakupdéw dla Wydzialu Komunikacji i Transportu Erazm Bodalski-
Kierownik Wydziatu Komunikacji i Transportu

h. W przetargach dotyczacych wykonania map oraz wykonania szacunkdéw nieruchomosci -

Krystyna Lysiak- pracownik refreatu Nieruchomosciami i. W przetargach dotyczacych spraw geodezyjnych
Krystyna Golebiowska Cyra - Kierownik Stuzb Geodezyjno-Kartograficznych j. W przetargach dotyczacych
spraw za ktorych realizacje odpowiada Wydziat

Administracyjno-Gospodarczy- Dariusz Olszewski k. W przetargach dotyczacych finansow ( kredytu,
obstuga budzetu ) Pan Wiestaw

Mitkowski - Skarbnik Powiatu i Pani Piwa Masny Kierownik Wydzialu Realizacji

Budzetu 1. W przetargach dotyczacych robot remontowo-budowlanych - Pan Wiadysfaw Kacprzak-
inspektor nadzoru inwestorskiego z uprawnieniami, w charakterze bieglego z glosem

doradczym, m. We wszystkich przetargach kierownik sktadajacy wniosek o udzielenie zamdwienia lub
osoba upowazniona przez wiasciwego kierownika do pracy w komisji przetargowej

§2

1.Pracami komisji kieruje Przewodniczacy

a. wyznacza terminy posiedzen komisji oraz prowadzi posiedzenia

b. nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
2. Zakres obowigzkéw przewodniczacego okresla § 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z 4 czerwca 2002r
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1. Tryb pracy komisji okresla § 6, §7 §,8, §9, Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 4 czerwca 2002

2. Szczegdlowe zasady przebiegu postepowania o udzielenie zamoédwienia publicznego wraz z podziatem
zadan okresla regulamin postepowania o zamdwienie publiczne z kompetencjami komisji przetargowej ,
ktory stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

8§84

Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy minimum potowa skiadu
osobowego komisji w tym Przewodniczgcy Komisji lub jego Zastepca
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Na Komisji Przetargowej ciazy obowigzek przestrzegania procedur i dokumentowania podejmowanych
czynnosci zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych z 10 czerwca 1994r ( Dz. U nr 72 poz.664 z
2002r) i przepisami wykonawczymi tej ustawy w szczegdlnosci Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4
czerwca 2002.

§6

Uchyla sie zarzadzenie Starosty nr 10/2002 z 23sierpnia 2002 w sprawie powotania komisji d.s zamowien
publicznych
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalkacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 19/2003
Z dnia 1 lipca 2003

Na podstawie § 1 ust 2 rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002r w sprawie Szczegdlowych
zasad powotywania czionkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz.U Nr 82, poz.743) ustala sie co
nastepuje :

§1

1. Regulamin ustala organizacje i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej "komisjq", Powofanej do
przygotowania i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym dokonania
oceny, czy wykonawcy spelniaja wymagane warunki oraz dokonania oceny ofert i zaproponowania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2.Komisje obowigzujq przepisy z 10 czerwca 1994 roku o zamoéwieniach publicznych(tekst jednolity Dz.U.
nr 22 z 2002 r poz.664- zwanej dalej ,ustawg), przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§2



Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania
zarzadzeniem Starosty
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1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci

a) odbiera o$wiadczenia czionkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 20 ustawy.

b) prowadzi posiedzenie komisji,

c) nadzoruje prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego.
d) informuje Staroste o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

e) reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych

f) po zakonczeniu prac komisji przedkiada Staroscie protokdt postepowania o zamdwienie publiczne do
zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym oferentem.

4.0bowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciaglty dokumentacji postepowania oraz dbafos¢ o
sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

5.Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

6.Do zadan komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
w szczegolnosci przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Staroste

1) propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem

2) projektu specyfikacji istotnych warunkow, zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do
skiadania ofert albo zapytania o cene,

3) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu,
ktoremu ma byc¢ udzielone zamoéwienie,

4) ogtoszen wilasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskow Starosty do wilasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

7. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
nalezy w szczegdlnosci:

1) udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zainteresowanym dostawcom Ilub
wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych ich tresci,

2) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami,

w sytuacji gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) otwarcie ofert,

4) ocenianie spemienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskowanie do Starosty
o wykluczenie dostawcdéw lub wykonawcow w przypadkach okreslonych w art.19 ust 1, art. 22 ust. 7 oraz
24 ust.4 ustawy,

5) wnioskowanie do Starosty o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art. 27 a ust. 1 ustawy,
6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz w przypadkach okreslonych w art. 27 b
ust 1 ustawy -propozycji uniewaznienia postepowania.

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi na protest.
8. Komisja zakonczy postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w dniu podpisania umowy po
opublikowaniu ogloszenia o wynikach postepowania.

9. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 27 b ust. 1 ustawy, komisja wystepuje do
Starosty

0 uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie
podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia
postepowania.

10. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje wybor tej oferty, ktéra
zawiera najnizszg cene.

11 .W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia kierownikowi
jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.

12. Otwarcie ofert:

1) Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem nazwy i siedziby
oferentow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu ztozenia ich po wyznaczonym terminie,

2) po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczyta a sekretarz odnotuje zawarte w ofercie , nazwe i
adres oferenta, cene oferty, termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci,

3) przed zamkmeaem czesci jawnej posiedzenia przewodnlczqcy komisji, zachowujac forme pisemna,
moze wezwacé upetnomocnionych przedstawicieli

oferentdow do zilozenia oswiadczenia , o ktdrym mowa w art. 22 ust 5 ustawy. Wezwanie powinno okreslac
wykaz uczestnikow postepowania , 0s6b po stronie zamawiajacego biorgcych udziat w postepowaniu oraz
termin ziozenia o$wiadczenia.

13. Niezwiocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniem lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow
lub wykonawcow w celu potwierdzenia speiienia stawianych im warunkdéw, cztonkowie komisji skiadaja
pisemne o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 20 ustawy.

14. Jezeli wystgpig okolicznosci wymienione w art.22 ust.7 ustawy, komisja przygotowuje zawiadomienie
o wykluczeniu z postepowania, ktére po zatwierdzeniu przez Staroste niezwiocznie przesle oferentowi
wobec ktérego w.w okolicznosci zaistniaty.

15.0cena spetniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz ocena ziozonych ofert:

1) w trakcie oceny komisja okresli, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie o zamdwieniach publicznych, aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie i specyfikacji
istotnych warunkow zamdéwienia.

2) w przypadku uznania, iz jakikolwiek z oferentow kwalifikuje sie do wykluczenia, komisja przygotowuje
zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania

0 zamowienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po zatwierdzeniu Staroste
niezwiocznie przesle wykluczonemu oferentowi,

3) oferty oferentow , ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, nie sg przez komisje rozpatrywane,

4) czionkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert, wylgcznie na podstawie kryteriow okreslonych w
SIWZ lub zaproszeniu. Kazdy czionek komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

5) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami komisja moze sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert,

6) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie

1 poréwnanie zlozonych ofert,

7) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje wybdr oferty, ktéra zawiera
najnizsza cene.

8) w postepowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki komisja przedstawia Dyrektorowi
Szkoly propozycje zawarcia umowy z oferentami,

z ktérym byly prowadzone rokowania,

9) w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja sporzadzi uzasadnienie odrzucenia.

16. W przypadku wniesienia protestu, komisja zawiesi postepowanie do czasu rozpatrzenia protestu.

17.0 zlozeniu protestu komisja zawiadamia niezwlocznie dostawcéw i wykonawcdw uczestniczacych w
danym postepowaniu.

18.Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego ziozony przez dostawcdéw lub wykonawcow
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji (projektem odpowiedzi na protest) do
rozpatrzenia Staroscie



19.Po podpisaniu protokotu postepowania i jego zatwierdzenie przez Staroste, przewodniczacy komisji
podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajgcego oraz niezwioczne powiadomienie na pismie wszystkich oferentéw,
ktorzy ziozyli oferty. W zawiadomieniu przesfanym oferentowi, ktérego oferte wybrano, okresla sie rowniez
miejsce i termin zawarcia umowy.

20. W przypadku, jezeli dokonanie oceny lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Starosta na wniosek przewodniczacego komisji,moze zasiegng¢ opinii biegtych(
rzeczoznawcow) lub upowaznic ich do udziatu w pracy komisji.

21. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy minimum pofowa skiadu
osobowego komisji.



