Zarzadzenie Nr 4/2002

w sprawie zaktadowego planu kont dla budzetu Starostwa i budzetu powiatu otwockiego

Zarzadzenie Nr 4/2003
Starosty Otwockiego
z dnia 4 marca 2002r.

w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Starostwa i budzetu powiatu otwockiego.

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci /Dz. U.Nr 121 poz. 591 z pdzn.
zm./ oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 18.12.2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jedn. samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 153 poz. 1752/ zarzadzam, co nastepuje:

§1

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

8§2

Jednostka stosuje wykaz kont ksiegi gtdwnej okreslony w zafgczniku nr 1 dla budzetu powiatu i w
zalgczniku nr 2 dla Starostwa.

83

Ewidencje i rozliczenie kosztéw prowadzi sie wg rodzajow na koncie 400 wg klasyfikacji budzetowej.

8§84

Materialy przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze oraz paliwo
odpisuje sie w koszty w petnej ich wartosci wynikajacej z faktur.

85

1) Przedmioty oraz wartosci niematerialne i prawne w okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok i o wartosci
jednostkowej nie przekraczajacej 700 zt odpisuje sie w koszty pod data przekazania do uzywania w peinej
wartosci poczatkowej jako zuzycie materialdbw. Kontrole i ewidencje ilosciowg tych przedmiotéw prowadzi
pozaksiegowo Wydziat Administracyjno-Gospodarczy w sposdob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu, miejsc ich uzytkowania oraz oséb za nie odpowiedzialnych.

2) Przedmioty o wartosci jednostkowej ponad 700 zt do 3.500 zt wprowadza sie do ewidencji iloSciowo-
wartosciowej pozostatych srodkdéw trwatych i umarza jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

3) Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci jednostkowej od 700zt do 3.500 zt odpisuje sie jednorazowo
w petnej ich warto$ci w koszty, w miesigcu przyjecia do uzywania , umarza sie oraz wprowadza sie do
ewidencji ilosciowo - warto$ciowej tych wartosci.

4) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne / o wartosci ponad 3.500 zt / umarza sie i
amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
jednorazowo za okres catego roku.

5) Nie umarza sie gruntéw.

6) Srodki trwate otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji Wojewody sa ksiegowane w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

7) Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostale $rodki trwafe podlegajg inwentaryzacji raz
na dwa lata.

§6

Do niniejszego zarzadzenia zalgcza sie jako czes$c¢ skladowag dokumentacji wymaganej w art. 10 ust 1
ustawy o rachunkowosci, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe.
87

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1.01.2002 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
Wykaz kont obowigzujacych w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Zespol 0 - ,Majatek trwaty"

011 - Srodki trwate

013 - pozostate $rodki trwate w uzywaniu

020 - wartosci niematerialne i prawne

071 - umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - umorzenie pozostatych srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 080 - inwestycje (
$rodki trwate w budowie)

Zespdl 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

101 - kasa

130-1 - rachunek biezacy jednostek budzetowych - wydatki Starostwa

130-2 - rachunek biezacy jednostek budzetowych - dochody Starostwa

130-3 - rachunek biezacy jed. budz. - Doch. Skarbu Panstwa

132 - rachunek srodkéw inwestycyjnych

134-1 - Kredyty Bankowe

135-1 - rachunek Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym

i Kartograficznym ,

135-2 - rachunek Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Zasobéw Wodnych
135-3 - rachunek Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
135-4 - rachunek zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych

135-5 - rachunek $rod. spec. Komendy Powiatowej Policji

139 - inne rachunki bankowe - depozyt

140-2 - krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespdl 2 - ,Rozrachunki i roszczenia"

201 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201-1 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami PFGZGiK

201-2 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami PFGZGiK

221 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych udzialy, dzierzawy 221-1 - naleznosci z tytutu doch. budz.



Skarbu Panstwa

222 - rozliczenia dochodéw budzetowych- Skarbu Panstwa

225 - rozrachunki z budzetami

226 - diugoterminowe naleznosci budzetowe 229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne 231 -
rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostafte rozrachunki

241 - pozostale rozrachunki (sumy depozytowe)

Zespdt 3 - ,Materialy i towary"

310 - materialy dziatalnosci podstawowej

Zespbt 4 - ,Koszty w/g rodzajow i ich rozliczenie"

400 - koszty wg rodzajow

401 -amortyzacja

Zespdt 7 - ,Przychody i koszty ich uzyskania"

750 - przychody i koszty finansowe - dochody Starostwa 750-1 - dochody Skarbu Panstwa

760 - pozostale przychody i koszty

761 - pokrycie amortyzacji

Zesp6t 8 - ,Fundusze , rezerwy i wynik finansowy"

800-1 - fundusz w $rodkach trwatych 800-2 - fundusz obrotowy jednostki 800-3 - fundusz inwestycyjny

810 - dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje 840 - rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
851 - zakt fundusz $w. socjalnych

853-1 - fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i
Kartograficznymi ,

853-2 - fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Zasobdw

Wodnych 853-3 - fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepeiosprawnych 853-4 - fundusz $r. specjalnych KPP 860 - straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy

Konta pozabilansowe

998 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Zasady funkcjonowania kont.

Konta syntetyczne sg prowadzone w ksiedze handlowej - gtdwnej dla budzetu powiatu

i odrebnie dla Starostwa.

Tworzy sie i prowadzi konta analityczne do kont syntetycznych obrazujgcych stan

i sytuacje finansowajednostki oraz dla potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencje $rodkow trwatych i pozostatych srodkdw trwatych prowadzi sie w ukfadzie ilosciowo-
wartosciowym.

Konto 011- ,Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych srodkow
trwatych siuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dzialalnosci finansowo -wyodrebnionej ,
ktore nie podlegajg ujeciu na kontach 013. Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci :

przychody nowych lub uzywanych $srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych

srodkdw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosc

poczatkowg $rodkow trwatych,

przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodplatne przyjecie srodkow trwalych,

zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny. Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofania $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia

lub zuzycia,

sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,

ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny. Ewidencja szczegéfowa prowadzona jest do konta 011 systemem komputerowym :

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych,

ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych , ktorym powierzono s$rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia od sSrodkéw trwalych podlegajacych umorzeniu. Konto 011 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - ,Pozostale $rodki trwate w uzywaniu"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziallnosci
podstawowej jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia , a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu, nieodpfatne otrzymanie pozostalych sSrodkow
trwatych .

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

wycofanie pozostatych srodkdéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub

zuzycia,

sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,

- ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 jest w ksiedze inwentarzowej, system komputerowy:
ustalenie wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oddanych do uzywania,

- ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych , u ktérych znajdujg sie pozostate $rodki trwate. Konto 013
moze wykazywac saldo Wn , ktore wyraza warto$¢ pozostatych s$rodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz Irok , oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia , a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia

stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw lub osdb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych,

okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z tyt. dokonanego
umorzenia.

Stosuje sie stawki wynikajgce z przepisow podatkowych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdlowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont

011 i 020.



Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwalych, oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia. Na koncie 072 ujmuje sie umorzenie:

1. ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

2. odziezy i umundurowania,

3. mebli i dywandw,

4. pozostalych srodkow trwalych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych

0 wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych,
dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w
miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie tych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala sie w peinej ich

wartosci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn- wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych

umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:

odpisy umorzenia pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia , sprzedanych oraz przekazanych nieodpfatnie,

- odpisy umorzenia pozostatych srodkdw trwalych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci:

- odpisy umorzenia nowych , wydanych do uzywania pozostatych Srodkdéw trwatych, oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek pozostatych srodkdéw trwalych, oraz wartosci

niematerialnych i prawnych,

odpisy umorzenia dotyczace nowych pozostatych srodkow trwatych, oraz wartosci

niematerialnych

1 prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostalych
$rodkdéw trwatych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petej warto$ci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 080 -,Inwestycje"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztdéw inwestycji rozpoczetych, oraz rozliczenia kosztow inwestycji

na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i

we wlasnym zakresie,

poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania

maszyn, urzadzen itp. , zakupionych od kontrahentéw, oraz wytworzonych w ramach wiasnej

dziafalnosci gospodarczej,

poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego, rozliczenie nadwyzki
zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych , a w szczegdlnosci:
$rodkdw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych ,

wartos$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych inwestycji,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych

$rodkdéw trwatych.

Ewidencja srodkow trwatych prowadzona do konta 080 powinna zapewnic¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych, oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub koszty wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Konto 101 - ,Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki, oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -

rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o rdznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

stanu gotowki w walucie polskiej,

wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na

poszczegolne waluty obce,

- wartos¢ gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnych. Konto 101 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130-3 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych"

Konto 130-3 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn ujmuje sie : wplywy z tyt. dochoddéw Skarbu Panstwa i wptywy z tyt. oprocentowania

na rachunku bankowym.

Po stronie Ma ujmuje sie :

- dokonywane zwroty dochoddw nienaleznie pobranych,

- zwroty nadpfat w dochodach budzetowych oraz przelewy z tytulu odprowadzania dochoddéw Skarbu
Panstwa na rachunek Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego(w terminie okreslonym w

rozporzadzeniu).

Na koncie 130-3 dokonuje sie zapiséw wg wyciggéw bankowych , a wiec musi zachodzi¢ petha zgodnosé
zapisOw miedzy ksiegowoscigjednostki, a ksiegowoscig banku. Konto 130-3 moze wykazywac saldo Wn ,
ktore obrazuje stan $rodkdéw budzetowych z tyt. zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa, ktére do
danego dnia nie zostaly przelane na rachunek dochodéw budzetowych Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego.

Konto 130-1 ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych- wydatki Starostwa"

Konto 130-1 stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych objetych planem finansowym jednostki -Starostwa
Powiatowego. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezgcego, a. Starostwo nie
posiada wyodrebnionego w banku rachunku biezacego , w zwigzku z tym wydatki i dochody realizowane sg
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu powiatu. W tej sytuacji na koncie 130-1 na stronie Ma ujmuje
sie zrealizowane wydatki zgodnie z planem finansowym, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkéw w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 8 ewidencja analityczna
jest prowadzona wg podziakek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 130-2 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych - dochody Starostwa ,,

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje sie wplywy srodkdéw budzetowych z tytutu udziatdw w podatku
dochodowym od o0séb fizycznych i z tyt. dochoddéw budzetowych - opfaty komunikacyjne i inne, zgodnie z
planem finansowym jednostki w korespondencji z kontami:

1) 221 "naleznosci z tyt. dochoddéw budzetowych" dla wplywdéw z tyt. udziatdbw w pod.doch.od oso6b
fizycznych,

2) 750 "dochody budzetu" dla wplywdw z tyt. opfat komunikacyjnych i innych,

oraz wptywy z tyt. dochodéw budzetowych w drodze, w korespondencji z kontem 140 -

Jkrotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne".

Na ctrnnia Ma knanta 120-2 niimiiie ciea 7wrntv mulnuch wnlat 7 tvt dachndAw hiid7atawnech
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Zapiséw na koncie 130-1 i 130-2 dokonuje sie wg wyciagdw bankowych , w zwigzku z czym zachodzi peina
zgodnos¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiegowoscig banku. W Starostwie saldo konta 130-1
w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega na koniec roku przeksiegowaniu na strone Ma konta 800 -2 ,,
fundusz obrotowy jednostki", a w zakresie dochodéw - saldo konta 130-2 na strone Wn konta 800-2.
Konto 132 - ,Rachunek $rodkow inwestycyjnych"

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych przeznaczonych na finansowanie inwestycji
znajdujacych sie na wyodrebnionych w banku rachunkach srodkoéw inwestycyjnych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy na rachunki bankowe $rodkéw budzetowych i
pozabudzetowych, oraz pochodzacych z innych zrédet przeznaczonych na finansowanie inwestycji.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 132 umozliwia ustalenie stanu srodkow pienieznych
przeznaczonych na finansowanie inwestycji na poszczeg6lnych rachunkach bankowych.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw inwestycyjnych na rachunkach
bankowych.

Konto 134 - ,Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziafalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na rachunki biezgce lub inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytow , a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce przez
bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywal saldo Ma , ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank, oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135-4 - ,Rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych"

Stuzy do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 135-1 - "Rachunek Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i Kartograficznymi"
Stuzy do ewidencji $rodkdw Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i
Kartograficznymi. ,

Konto 135-2 - ,Rachunek Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Zasobéw Wodnych"

Stuzy do ewidencji $rodkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Zasobéw Wodnych.

Konto 135-3 ,Rachunek Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetosprawnych"

Stuzy do ewidencji $rodkéw Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepeiosprawnych.

Konto 135-5 ,Rachunek srodkéw specjalnych Komendy Powiatowej Policji"

Stuzy do ewidencji srodkéw specjalnych Komendy Powiatowej Policji

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia .

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowgq, czekéw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$c¢ zapisow konta miedzy ksiegowoscia jednostki, a ksiegowoscig,
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow

biezacych, oraz sum depozytowych i na zlecenie, w korespondencji z kontem ,,241".

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem ,,241".

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych srodkow

na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych znajdujacych sie na

innych rachunkach bankowych.

Konto 140-2 - ,Krotkoterminowe papiery wartoéciowe i inne $rodki pieniezne"

Konto 140-2 siuzy do ewidencji krétkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (czeki obce, weksle obce
itp.), a takze $rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140-2 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréow wartosciowych i
innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papierdw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 140-2 umozliwia ustalenie :

poszczegolnych skiadnikdow krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych srodkow

pienieznych, - wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkdw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

wartosci krotkoterminowych papierdow wartosciowych i innych $rodkdéw pienieznych

powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym .

Konto 140-2 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréow warto$ciowych i
innych srodkéw pienieznych.

Konto 201- ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdéw i roszczen z tyt. dostaw, robot i usiug,

w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw , robot i ustug, oraz kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow

budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia, oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstale zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221-1 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - Skarbu Panstwa" oraz Konto 221 ,Naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych ( udziaty)

Konta 221 i 221-1 stuzg do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow

budzetowych, w ktdrych termin pfatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn ujmuje

sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Do kont tych prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug diuznika i
podziatkek klasyfikacji budzetowej.

Na kontach 221 i 221-1 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji z budzetu pafstwa zaliczanych

do budzetu powiatu.

Konta moga wykazywac dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych , a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych

jednostkach .

Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych — Skarbu Panstwa

Konto 222 - stuzy do rozliczenia podleglych jednostek budzetowych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych w korespondencji z kontem 130 rachunek biezacy jednostek budzetowych. Okresowo lub pod
koniec roku dokonuje sie przeniesienia zrealizowanych dochodéw na konto 800-,Fundusz obrotowy" (Ma-
222; Wn- 800).

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu:

podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, - podatku VAT.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wediug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda , saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetdw.

oo AR [ S (IS U TN SRR n



KONTO £4£0 - ,Liugoterminowe naleznosct puazetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem, a
w szczegolnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub

sprzedawanych przedsiebiorstw innych podleglych jednostek, naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci
dlugoterminowych, ktérych termin zapfaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace
po roku, w ktorym dokonywane sg ksiegowania. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnosci :

1) wartos¢ mienia przekazanego do odpfatnego uzywania lub sprzedanego ale nie zapfaconego w
wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

2) inne diugoterminowe naleznosci z tytulu przychoddw przysziych okresdéw platnych w latach nastepnych,
w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje siew szczegoblnosci:

1) réwnowarto$¢ mienia zwroconego w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w
korespondencji z kontem 855,

2) przeniesienie naleznosci diugoterminowych z tytutlu dochoddéw budzetowych do krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221 (zapis rdwnolegly WN 840/750 Ma
lub 760 Ma).

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartosci mienia zlikwidowanych jednostek
przekazanego do odplatnego korzystania, oraz warto$¢ naleznosci oraz wartos¢ diugoterminowych
naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

Konto 229 - ,Pozostafe rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spofecznych.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi

z tytutu wypfat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych na mocy odrebnych przepisow do
wynagrodzen , np. naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, pracy nakfadczej,
umowy-zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej itp.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci: wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, warto$¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy ustawowych
upowaznien np. podatek dochodowy od 0séb fizycznych lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,Pozostafe rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 - stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z wszelkich

innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

naleznosci od pracownikéw udzielonych pozyczek ZFSS przez jednostke. - naleznoéci i roszczenia od
pracownikdéw z tytutu niedobordw i szkdd,

zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw. Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wediug tytutdow i rozrachunkéw. Konto
234 moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki"

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych
ewidencjg na kontach 201 - 234 , moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek (z funduszem
$wiadczen socjalnych).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i

rozliczen wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda . saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 241 - ,Pozostafe rozrachunki (sumy depozytowe)"

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - pozostale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 241 zapewnia ustalenie rozrachunkdw , roszczen i

rozliczen wedtug kontrahentow

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 310 - ,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdw stuzacych do prowadzenia dzialalnosci

podstawowej .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw materiatdw, a na

stronie Ma -jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materiatdbw w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych. Mozna zrezygnowac¢ z ujmowania na koncie 310

przychoddw i rozchoddw materiatéw w ciezar wiasciwego konta kosztow (Wn konta 400 ,Koszty

wedtug rodzajow", Ma konta 1, 2, 3.). W Starostwie nie prowadzi sie magazynu i zakupy materiatdw

sg dokonywane na podstawie zapotrzebowania wydziatdw i bezposrednio przekazywane do zuzycia i
ksiegowane na konto 400 - ,Koszty wediug rodzajéw".

Konto 400 - ,Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie"

Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na koncie zespotu 4.

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow wedlug rodzaju. W jednostkach ustalajacych plany finansowe
wedlug podziakek klasyfikacji budzetowej, ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug podziakek tej
klasyfikacji. Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty a na stronie Ma ich zmniejszenia. Ponadto
ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne, oraz wynik finansowy".

Konto 401 - ,Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek

amortyzacyj nych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢

poniesionych kosztéow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto

860.

Konto 750 - ,Przychody i koszty finansowe - dochody Budzetu Powiatu" Konto 750-1 - ,Przychody i koszty
finansowe -dochody Skarbu Panstwa"

Konto 750 i 750-1 stuzg do ewidencji przychoddw z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma kont 750 i 750-1 ujmuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych, oraz odsetek

za zwiloke w zaptacie naleznosci, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 750 i 750 -1 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytulu dochoddéw budzetowych wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej. W koncu roku obrotowego
przenosi sie:

przychody z tytulu dochodéw budzetowych , oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860

(Wn konto 750). Na koniec roku konta 750 i 750-1 nie wykazuja sald.

Konto 760 - ,Pozostafe przychody"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow tj. wszelkich innych przychodéw niz podlegajace

ewidencji na kontach 750 i 750-1.

W szczeg6lnosci na koncie 760 ujmuje sie :

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialdw, a na stronie Wn koszty osiggniecia tych przychodow
,tj. warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji
w jednostkach budzetowych,

na stronie Ma pozostate przychody operacyjne np. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpfatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn
pozostate koszty operacyjne, np. kary ,grzywny, odpisane przedawnione umorzone i niesciggalne
naleznosci, utworzone rezerwy na naleznos$ci od diuznikdw, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego , oraz nieodpfatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie :

na strone Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatdbw w cenach zakupu lub nabycia, oraz pozostalke
koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760, na strone Ma konta 860 - przychody ze
sprzedazy skifadnikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760, oraz pozostate przychody operacyjne w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma konta
rownowartos¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespond4encji z kontem 800. W koncu roku
obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Konto 800-1 - ,Fundusz w $rodkach trwatych"

Konto 800-1 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszu stanowigcego réwnowartosc
majatku trwatego.

Na stronie Wn konta 800 - 1 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -jego zwigekszenia. Na
stronie Wn konta 800-1 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- umorzenie podstawowych $rodkdéw trwalych, oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, rdéznice z
aktualizacji $rodkdéw trwatych ,

- wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i inwestycji. Na stronie
Ma konta 800-1 ujmuje sie w szczegolnosci:

réznice z aktualizacji $rodkéw trwatych,

- umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych s$rodkéw trwalych,
nieodpfatne otrzymanie srodkéw trwatych z inwestycji.

Konto 800-2 - ,Fundusz obrotowy jednostki"

Konto 800-2 stuzy do ewidencji majatku obrotowego Urzedu i jednostek podleglych. Na stronie Wn konta
800-2 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,Straty i zyski

nadzwyczajne"(ksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),
przeksiegowanie realizowanych dochodéw budzetowych z konta 130-2 pod datq sprawozdania
budzetowego,

- przeksiegowanie dotacji przekazanych z konta 810 ,Dotacje budzetowe"(ksiegowane w koncu roku
obrotowego),

- na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne, oraz wynik fmansowy"(ksiegowane w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego),

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
130-1.

Konto 800-3 - ,Fundusz inwestycyjny"

Konto 800-3 stuzy do ewidencji $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji. Na stronie Wn konta
800-3 ujmuje sie:

nieodpfatne przekazanie inwestycji rozpoczetych innym jednostkom i zakladom budzetowym,

rozliczenie kosztow inwestycji. Na stronie Ma konta 800-3 ujmuje sie:

wplyw $rodkéw z budzetu i innych $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji w Starostwie:

dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziafalnosci podstawowej (dotacje podmiotowe,
przedmiotowe), i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych , srodkdéw przekazywanych z budzetu
na finansowanie inwestycji,

- innych dotacji przekazywanych z budzetu. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

dotacje przekazane na finansowanie $rodkdéw obrotowych i inwestycji, oraz inne dotacje przekazane z
budzetu.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym,

przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800-2 "Fundusz jednostki", stanu dotacji
przekazanych.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wediug jednostek, ktérym dotacje przekazano
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszlych okresdw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rdwniez, powstanie i zwiekszenia rozliczef miedzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku

obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodéw.

Konto 851 - ,Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych".

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszed i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 "Rachunek $rodkéw funduszu $wiadczen socjalnych". Ewidencja szczegétowa do konta 851
powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

stanu zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wediug

zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegdélne rodzaje
dziatalnosci socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 853-1 -,Fundusze pozabudzetowe -Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i
Kartoaraficznymi"



Konto 853-1 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen PFGZGiK

Na stronie Wn konta 853-1 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma - przychody, oraz pozostate zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853-1 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen, oraz
stanu funduszu.

Saldo Ma konta 853-1 wyraza stan PFGZGIiK.

Konto 853-2 - ,Fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Zasobéw Wodnych"
Konto 853-2 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszer PFOSIZW.

Na stronie Wn konta 853-2 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma - przychody , oraz pozostate zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853-2 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz
stanu funduszu. i

Saldo Ma konta 853-2 wyraza stan PFOSiZW.

Konto 853-3 - ,Fundusze pozabudzetowe - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepeinosprawnych"
Konto 853-3 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszenn PFRON.

Na stronie Wn konta 853-3 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma- przychody, oraz pozostale zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853-3 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen, oraz
stanu funduszu.

Saldo konta 853-3 wyraza stan PFRON.

853-4 - ,Fundusze pozabudzetowe - fundusz $r. specj. KPP

stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu sr. specj.

Konto 860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddéw i dochodoéw w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

- pokrycie kosztow amortyzacji w korespondencji z kontem 761

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrachunkowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn-strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w nastepnym roku pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800- 2 ,Fundusz obrotowy jednostki".

Konta pozabilansowe

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowani wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie :

1) rbwnowartosc¢ sfinansowanych wydatkdw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umdw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgacym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego .

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.

Wykaz kont syntetycznych

PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU OTWOCKIEGO

I Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

139 - Inne rachunki bankowe

140-1 - Inne $rodki pieniezne

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

227 - Rozliczenie dochoddw ze $rodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkdw ze $rodkéw funduszy pomocowych 240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenie z innymi budzetami

II Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - ,Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach powiatu
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych i musza by¢ zgodne z
zapisami ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym , ksieguje sie sumy
zgodne z wyciggiem , natomiast rdznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240 jako ,sumy do
wyjasnienia". RoOznice te wyksiegowywuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego

enractawania hladn
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Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkdéw pienieznych na rachunek budzetu powiatu. W tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez

bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wypfaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu powiatu oraz srodki na
niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Konto Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - ,Kredyty Bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.
3) Konto 137 - ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych" — -

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy
pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslajg konieczno$¢ wydzielania $rodkéw
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym .

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkdéw, a na stronie Ma wyplaty $rodkdw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego wyodrebnionego
funduszu pomocowego, z ewentualnym

dalszym podzialem wplywdw i wydatkow oraz standéw Srodkéow wedtug zasad wynikajacych dla danego
funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych
na rachunkach bankowych.

4) Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami $rodkdéw
pienieznych innych niz $rodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw na ich
rodzaje.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych znajdujacych sie na innych
rachunkach bankowych.

5) Konto 140 - ,Inne $rodki pieniezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkoéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sq objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,
2) kwot wplaconych za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych,
w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.,

3) Przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane biezgco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty $rodkdw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - wplywy
$rodkdéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu. Saldo Wn konta 140 oznacza stan sSrodkow
pienieznych w drodze.

6) Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe powiatu zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu powiatu
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczego6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu powiatu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

7) Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie konta Ma 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegb6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $srodkdéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

8) Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozrachunkéw z tytutu udziatdbw w dochodach innych budzetéw,

2) rozrachunkdéw z tytutlu dotacji i subwengji,

3) rozrachunkdéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug
poszczegolnych tytuldw oraz poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

9) Konto 227 - ,Rozliczenie dochodow ze $rodkéw funduszy pomocowych"

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochoddéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochoddéw na rachunek s$rodkéw funduszy pomocowych,
dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaly dochody, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczegdlowa do konta 227 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczeg6lnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddw.

Konto 227 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddéw zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na [achunek $rodkéw funduszy pomocowych.



Saldo Ma Konta £Z/ 0znacza stan dochodow przekazanycn przez Jednostkl Na rachunek Srodkow Tunauszy
pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

10) Konto 228—,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te jednostki wydatkow
ze $rodkdéw funduszy pomocowych.

Na Wn konta 228 ujmuje sie $rodki przelane z rachunkdw $rodkéw funduszy pomocowych na pokrycie
wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegdlowa do konta 228 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegblnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki s$rodkow przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

11) Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdw zwigzanych z realizacjq budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224,227,228,250,260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytuldw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240moze wykazywacé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostalych
rozrachunkdw.

12) Konto 250 - ,Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznoséci finansowych, a w szczegdlnosci z tytulu
udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadpfat z tytutu

naleznosci finansowych.

13) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ spfaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje
sie warto$¢ zobowigzan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda .

Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan

zaciggnietych zobowigzan finansowych .

14) Konto 901 - ,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koAcu roku, sumy osiggnietych dochodéw budzetu na
konto 960.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu powiatu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organow, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,

5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa do konta 901 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi sie na konto 961.

15) Konto 902 - ,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

N stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych
na konto 960.

Ewidencja szczegdiowa do konta 902 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 903 - ,Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

17) Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie :

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 223,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

18) konto 907 - ,Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stuzy do ewidencji osiaqgnietych dochoddw z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw na konto
967.

N stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagniete z tytulu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochoddéw
poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajéw.

19) Konto 908 - ,Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar $rodkdéw funduszy pomocowych.

Na stronie konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji wydatkéw ze
$rodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto
967.

Ewidencja szczegdlowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw z
poszczegolnych funduszy pomocowych..

20) Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzy okresowych .

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.



21) Konto 960 - ,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie sald 961 i 962.

W ciqgu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych niedobordéw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

22) Konto 961 - ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu powiatu, deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédla zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywacé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenie budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

23) Konto 962 - ,Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi sie na strone Wn konta 960, a przychody na
strone Ma konta 960.

24) Konto 967 - ,Fundusze pomocowe"

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908, a na
stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegdtowa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegdlnych funduszy pomocowych wedtug zasad
okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan funduszy pomocowych.

25) Konto 968 - ,Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji.

Ewidencje szczegdlowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytutdw prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 -, Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Wn konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
2) Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkdéw budzetu lub wydatki
zablokowane .

Saldo Wn konta 992 okreslg w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie ma konta 992.
3) Konto 993 -, Rozliczenie z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegajq ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz spfate zobowigzan wobec innych
budzetdw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane od
innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda .

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan .

WYKAZ URZADZEN KSIEGOWY CH
w Starostwie Powiatowym w Otwocku

I. JEDNOSTKA

1. Zestawienie obrotbw na kontach syntetycznych 011, 013, 020, 071, 072, 080, 101,
130-1,130-2,132,135-2,135-4,139, 140-2, 201, 221, 225,229,231, 234,240, 241,400,750,760,800-1, 800-2,
800-3,810,851,853-2,853-5, 860,840,226.

2. Zestawienie obrotdw i sald na kontach analitycznych i  syntetycznych  PFGZGiK
-135-1,201-1,201-2,853-1,240.

3. Zestawienia obrotéw na kontach analitycznych kontrahentéw : 201, 221 ( wg poz. udzialy , dzierzawy,
WAT), 225 ( poz. podatek od wynagr., VAT), 234, 240, 241, 810.

. Sprawozdanie wydatkéw budzetowe- 28S.

. Sprawozdanie dochody budzetowe- 27S.

. Obroty na kontach analitycznych wydatkéw i kosztow wg. klasyfikacji budzetowej.

. Dziennik Gléwna.

Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych- miesieczne i roczne.

. ORGAN

. Dziennik Gléwna.

Wydruki kont syntetycznych : 133, 134,137,139,140-1, 222, 223, 224, 227,228,240, 250, 260, 901, 902,
03, 904, 907, 908, 909, 960 ,961, 962, 967, 968.

Wydruki obrotow kont analitycznych wydatkow wg klasyfikacji budzetowej: zlecone i wlasne.

Wydruki sprawozdan : o wydatkach budzetowych: zlecone, wiasne i razem .

Wydruki sprawozdan o wydatkach budzetowych RB 28 S - zlecone, wiasne i razem.

. Wydruki obrotow kont analitycznych dochodow wg klasyfikacji budzetowej: zlecone, wiasne i razem.

. Wydruki sprawozdan o dochodach budzetowych: zlecone, wiasne i razem.

. Wydruki sprawozdan o dochodach Rb 27S: zlecone, wiasne i razem.

. Wydruki analityczne ( kontrahentéw) kont: 222, 223, 224, 240.

10. Zestawienie obrotdw i sald - miesieczne i roczne.

III. PLANOWANIE

1. Plan dochoddéw budzetowych ( po zmianach) z podziatem na zlecone, wlasne i razem

- wydruki miesieczne.

2. Plan wvdatkéw budzetowvch (no zmianach) 7 nodzielam na zlecone. wiasne i razem

—
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3. Dziennik zmian planu - wydruki kwartalne lub miesieczne ( w miare potrzeby).

IV. DOCHODY SKARBU PANSTWA

1. Dziennik Gidwna .

2. Karty kontowe poszczegdlnych diuznikdéw ( sporzadzane na podstawie decyzji).

3. Rejestr dochoddéw budzetowych Skarbu Panstwa wediug klasyfikacji budzetowej -miesiecznie i
narastajqco.

W okresie sprawozdawczym (rocznym) Polecenie Ksiegowania obroty na kontach zwigzanych z realizacja
dochoddw sg przeksiegowywane do dziennika gtdwnego Starostwa.

Aneks z dnia 13 marca 2002r.
do Zarzadzenia Starosty Nr 4 z dnia 04.03.2002 r.

w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Starostwa i budzetu
powiatu otwockiego.
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W Starostwie Powiatowym w Otwocku stosowane sa nizej wymienione programy komputerowe:

w podsystemie ,Budzet"- system ksiegowosci budzetowej dla powiatu i jednostki -

Starostwo Powiatowe;

- w podsystemie ,Plan" - system ewidencji planu dochoddw i wydatkow; w podsystemie ,Mater"- system
ewidencji materiatow, srodkéw trwatych;

- w podsystemie SPPRBUD - program sprawozdawczy- sprawozdania o dochodach i

wydatkach wg klasyfikacji budzetowej.

Powyzsze programy sa stosowane zgodnie z umowgq licencyjng z 22.06.1999 r. zawartg z firma Ustugi
Informatyczne ,INFO-S YSTEM" -/wiasciciel T. Groszek/ w Legionowie , ul. Dluga 13.

program pfacowo- kadrowy - listy pfac pracownikoéw, ewidencja podatkow, przelewy

wynagrodzen, obstuga ubezpieczen z firmy SIMPLE;

- program ,Platnik" z ZUS;

program - przekaz elektroniczny ZUS;

program sprawozdawczy ,Budzet ST"- wersja dla jednostek samorzadu terytorialnego

z RIO w Warszawie.

8§2

Wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe: Dziennik gtdwna - zbidr ksiegowan ; wydatki - zbidr
wydatkow wg klasyfikacji budzetowej dochody - zbiér dochodéw wg klasyfikacji budzetowej; zbior standw
kont analitycznych;

zbidr standéw kont syntetycznych;

zbiér ,Kontrahent"- stan kont kontrahentdw.
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Szczegdtowy opis funkcjonowania programu ksiegowego i programu placowo-kadrowego jest zatgczony do
niniejszego aneksu.

8§84

Zasady rachunkowosci tutejszego Starostwa:

1. W Starostwie Powiatowym na kontach ksiegi gldwnej - ewidencji syntetycznej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu .

2. Konta ksiegi gtdwnej stuzg do ujecia zapisow w porzadku systematycznym, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Na konta ksiegi gtdwnej wprowadza sie pod data otwarcia ksiag rachunkowych
salda poczatkowe aktywow i pasywow, a nastepnie dokonuje za kolejne miesigce zapisow wg dekretacji.
3. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

4. Zapisy dokonane na kontach ksiegi gtownej, prowadzonej przy uzyciu komputera, drukuje sie na koniec
kazdego miesigca i na koniec roku obrotowego oraz utrwala na no$niku trwatym.

5. Konta ksigg pomocniczych, stuzgce uszczegdtowieniu i uzupeinieniu zapiséw kont ksiegi gtownej,
prowadzi sie w porzadku systematycznym jako:

wyodrebnione ksiegi (zbiory danych) w ramach kont ksiegi gitdwnej; suma sald poczatkowych i obrotéw na
kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtdwnej,
zapisy dokonane na kontach ksiag pomocniczych, prowadzonych przy uzyciu komputera , drukuje sie na
koniec kazdego miesigca i koniec roku obrotowego.

6. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

$srodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych ( umorzeniowych) i pozostatych srodkdw trwatych,

rozrachunkéw z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami ( imienne karty wynagrodzen pracownikéow wediug skiadnikow istotnych dla
obliczenia pfac, Swiadczen z tytutu ubezpieczenia spofecznego oraz podatkdw),

operacji sprzedazy ( kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscig niezbedng do
celéw podatkowych),

kosztow i innych istotnych dla jednostki skladnikdéw majatku wg klasyfikacji budzetowej.
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1. Przyjete zasady rachunkowosci stosuje sie w sposob ciggly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych na kontach, wyceny aktywow, w tym takze dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych, pasywow, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania
sprawozdan finansowych; wykazane w bilansie zamkniecia stany aktywow i pasywow ujmuje sie w tej
samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

2. Przy wycenie aktywdéw i pasywdw oraz ustalaniu wyniku finansowego przyjmuje sie, ze jednostka
bedzie kontynuowala w dajacej sie przewidzie¢ przysziosci dziatalno$¢ gospodarcza w nie zmniejszonym
istotnie zakresie.

8§6

1. W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki ujmuje sie wszystkie osiagniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty.

2 Dla zapewnlema wspokmernosa przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywéw lub pasywow
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ten miesiac koszty, ktdre jeszcze nie zostaly poniesione.

§7

1. Poszczegdlne skiadniki aktywow i pasywdw wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie
( wytworzenie) ceny( koszty), z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. W szczegdlnosci nalezy w wyniku
finansowym, bez wzgledu na jego wysokos$¢, uwzglednic:

zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikéw majatkowych, w tym réowniez dokonywane w postaci odpisow
amortyzacyjnych ( umorzeniowych),

zmniejszenia wartosci innych niz $rodki trwale, inwestycje rozpoczete oraz wartosci niematerialne i
prawne skfadnikow majatkowych wywotane trwatymi zmianami ich cen,

wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne, wszystkie poniesione
pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne, rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty
oraz skutki innych zdarzen.

2. Zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy uwzgledni¢ zawsze wtedy, gdy zostang one ujawnione
miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych.

3. Wartos¢ poszczegdlnych sktadnikdéw aktywdw i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow, jak
tez i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci roznych co do
rodzaju aktywow i pasywow, przychoddw i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych.

§8
Wprowadza sie konto ,751" - przychody i koszty finansowe. Na stronie Wn ksieguje sie odsetki od
zaciggnietych pozyczek i kredytow oraz wartos¢ naliczonych, a nie zapfaconych do dnia bilansowego

odsetek od naleznosci . Po stronie Ma ksieguje sie otrzymane i przypisane odsetki z tyt. zwiloki w zapfacie
naleznosci.

§9

Powyzszy aneks obowigzuje od 1.01.2002 r.



